Instruções de preenchimento: campos em amarelo = preencher | campos em ciano = adequar conforme concedente (CODEMGE ou CODEMIG)

RELATÓRIO DE ATIVIDADES CONVÊNIO DE SAÍDA


	Nº DO INSTRUMENTO
	
[PREENCHER]


	PARCEIRO (CONVENENTE)
	
[NOME COMPLETO / CNPJ]


	INTERVENIENTE (SE HOUVER)
	
[NOME COMPLETO / CNPJ]


	OBJETO DA PARCERIA
	
[DESCREVER CONFORME PLANO DE TRABALHO]


	VIGÊNCIA DA PARCERIA
	
DE [___/___/____] A [___/___/____]


	TIPO DE RELATÓRIO
	
(    ) PARCIAL – PERÍODO: [___/___/____] A [___/___/____]
(    ) FINAL – PERÍODO TOTAL DA PARCERIA


	DATA DE ENVIO
	
[___/___/____]


	RESPONSÁVEL PELO PREENCHIMENTO:
	
NOME COMPLETO / CPF]




Este relatório de atividades tem como objetivo apresentar informações relacionadas à execução do convênio de saída envolvendo contratação de serviços, aquisição de bens, realização/execução de reforma ou obra e/ou realização de eventos, em atendimento ao disposto no art. 74 do Decreto nº 48.745, de 29 de dezembro de 2023, e nos arts. 71 e 78 da Instrução Normativa nº 073 – Celebração e Gestão de Parcerias da Codemge/Codemig.




1. DA EXECUÇÃO FÍSICA DO OBJETO

1.1 Descrição detalhada das etapas ou fases realizadas no período. No caso do Relatório de Atividades Final, deverão ser contempladas todas as etapas executadas ao longo da vigência do convênio. Descrição dos aspectos pactuados no plano de trabalho, incluindo o período necessário para o seu cumprimento, bem como as ações adotadas para o seu alcance.


	Etapa / Fase / Atividade
	Descrição da Ação
	Status (em andamento, concluído, paralisado)
	Data de início
	Data término
	Justificativa para descumprimento/
atraso/paralisação de metas (SE FOR O CASO)
	Meta vinculada

	[Preencher]
	[Preencher]
	 [Preencher]
	__/___/__
	__/___/__
	[Preencher]
	[Preencher]

	[Preencher]
	[Preencher]
	 [Preencher]
	__/___/__
	__/___/__
	[Preencher]
	[Preencher]

	[Preencher]
	[Preencher]
	 [Preencher]
	__/___/__
	__/___/__
	[Preencher]
	[Preencher]

	[Preencher]
	[Preencher]
	 [Preencher]
	__/___/__
	__/___/__
	[Preencher]
	[Preencher]

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...




1.2 Fatores que impactaram a execução e/ou desvios em relação ao plano de trabalho de modo a evidenciar possíveis aspectos facilitadores/dificultadores na execução do objeto.

	
[Descrever dificuldades encontradas, atrasos, alterações necessárias, etc. Se não houve divergências, indicar "execução conforme o plano de trabalho”.]

...





Observação para Relatório de Atividades Final (SE FOR O CASO): descrever os resultados e benefícios totais alcançados, comparando com as metas originalmente pactuadas no plano de trabalho.


1.3 Evidências visuais e documentais da execução. Inserir, nesta seção, registros que comprovem a execução das atividades previstas no convênio, tais como fotografias, vídeos, materiais de divulgação, listas de presença, depoimentos ou outros documentos pertinentes.

	
[Registro 01: inserir registro fotográfico]
[Descrição, local e data]

[Registro 02: inserir registro fotográfico]
[Descrição, local e data]

...


[Vídeo 01: inserir link de acesso ao vídeo 01]
[Descrição, local e data de registro]

[Vídeo 02: inserir link de acesso ao vídeo 02]
[Descrição, local e data de registro]

...

[“Depoimento do beneficiário 01”]
[Autor/identificação, data]

[“Depoimento do beneficiário 02”]
[Autor/ identificação, data]

...




Observação: incluir descrição das fotografias, vídeos e outros suportes, demonstrando a situação apresentada. 

Instruções específicas para Relatório Final (SE FOR O CASO):

· Aquisição de bens: fotografias dos bens em bloco (lote) e em separado (cada bem).
· Aquisição de veículo automotor: fotos do veículo mostrando placas dianteira e traseira, bem como lado direito e lado esquerdo.
· Reforma ou obra concluída: fotos da placa da obra, do local e da obra/reforma concluída.
· Todas as peças devem exibir o nome e a logomarca da Codemge/Codemig e do Governo de Minas Gerais (Art. 8º, VII).


1.4 Documentos de Comprovação do Cumprimento do Objeto (obrigatório para o Relatório Final)
Relacionar e anexar os documentos que comprovem a conclusão do objeto, como termo de entrega de obra/reforma, laudo técnico, certidão de registro de imóvel, CRLV (para veículos), licenças, termos de doação, entre outros:

	Nº
	Nome do documento
	Descrição / Nº do documento
	Data
	Anexo (nº da página)

	[Preencher]
	 [Preencher]
	 [Preencher]
	__/___/__
	 [Preencher]

	[Preencher]
	 [Preencher]
	 [Preencher]
	__/___/__
	 [Preencher]

	[Preencher]
	 [Preencher]
	 [Preencher]
	__/___/__
	 [Preencher]

	[Preencher]
	 [Preencher]
	 [Preencher]
	__/___/__
	 [Preencher]

	...
	...
	...
	...
	...




1.5 Documentos e informações complementares (Caso sejam necessárias informações e/ou comprovações adicionais para que o cumprimento do cronograma e das metas estabelecidas no plano de trabalho seja demonstrado)

	Nº
	Nome do documento
	Descrição / Nº do documento
	Data
	Anexo (nº da página)

	[Preencher]
	 [Preencher]
	 [Preencher]
	__/___/__
	 [Preencher]

	[Preencher]
	 [Preencher]
	 [Preencher]
	__/___/__
	 [Preencher]

	[Preencher]
	 [Preencher]
	 [Preencher]
	__/___/__
	 [Preencher]

	[Preencher]
	 [Preencher]
	 [Preencher]
	__/___/__
	 [Preencher]

	...
	...
	...
	...
	...


2. DA DIVULGAÇÃO DA ENTIDADE PRIVADA SEM FINS LUCRATIVOS CONVENENTE  (Se o convênio for celebrado com ente federado ou pessoa jurídica a ele vinculado, este item deverá ser suprimido)

Comprovar a divulgação do instrumento celebrado, organizada em ordem cronológica de publicação do extrato do convênio de saída, nos seguintes meios: sítio eletrônico oficial da entidade, redes sociais e locais visíveis na sede social e nos estabelecimentos onde são desenvolvidas as ações objeto da parceria. (A divulgação dessas informações somente poderá ser feita em redes sociais caso haja autorização prévia do órgão ou entidade estadual concedente, nos termos dos Aarts. 38 a 43 da IN nº 073 e o §2º, art. 46 do Decreto nº 48.745, de 2023. Nesse sentido, caso não haja essa autorização, o trecho destacado deverá ser suprimido.)

	

[Registro 01: inserir comprovação de divulgação no sítio eletrônico oficial da entidade]

[Registro 02: inserir comprovação de divulgação nas redes sociais da entidade]

[Registro 03: inserir comprovação de divulgação em local visível na sede da entidade]






3. DOS RESULTADOS ALCANÇADOS NO PERÍODO MONITORADO (Preencher este item somente nos casos em que o andamento da execução do convênio de saída permitir essa verificação. Nos demais casos, suprimir este item).

Descrição dos efeitos do convênio de saída no local de desenvolvimento do objeto, demonstrando os benefícios obtidos e gerados à população local.

	
Exemplo: 
[Supondo que uma das metas seja realizar evento cultural para 500 pessoas. Um exemplo de benefício/resultado a ser mencionado poderia ser: “evento realizado em Belo Horizonte, no dia 10/03/2026 com público de 480 pessoas. Pesquisa de satisfação... apontou 95% de aprovação.”]




















DECLARAÇÃO DE VERACIDADE


DECLARO, para os fins de monitoramento e prestação de contas do CONVÊNIO DE SAÍDA Nº [NÚMERO], celebrado com a Codemge/Codemig, sob as penas do art. 299 do Código Penal, e ciente das sanções administrativas, civis e penais aplicáveis, que:

1. São verídicas e fidedignas todas as informações prestadas neste RELATÓRIO DE ATIVIDADES, bem como os resultados e a documentação que o integram;

2. Os documentos comprobatórios do alcance das metas e resultados ora declarados encontram-se devidamente arquivados e à disposição da concedente, dos órgãos de controle interno e externo.


[Local, data]

[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DO CONVENENTE]
[Cargo do Representante Legal]

[NOME COMPLETO DO RESPONSÁVEL PELO PREENCHIMENTO DO RELATÓRIO]
[Cargo do responsável pelo preenchimento do relatório de atividades]







