Instruções de preenchimento: campos em amarelo = preencher | campos em ciano = adequar conforme concedente (CODEMGE ou CODEMIG)

	CHECKLIST SOLICITAÇÃO DE TERMO ADITIVO PARA ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS (AMPLIAÇÃO, EQUILÍBRIO OU REPROGRAMAÇÃO)
Esta checklist tem como objetivo orientar e verificar o cumprimento dos procedimentos e requisitos necessários à formalização das alterações da parceria por meio de termo aditivo, em atendimento ao disposto nos arts. 58 a 64 da Instrução Normativa nº 073 – Celebração e Gestão de Parcerias da Codemge/Codemig.

	CONCEDENTE:  COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO DE MINAS GERAIS - CODEMIG

	CONVENENTE: [PREENCHER]

	Nº DO CONVÊNIO: [PREENCHER]

	ITEM
	RELAÇÃO DE DOCUMENTOS
	SIM
	NÃO
	N/A
	OBS.

	1
	Ofício com justificativa fundamentada para a alteração proposta, assinado pelo representante legal
Obs.: A alteração proposta não pode alterar o núcleo da finalidade do convênio de saída.
	
	
	
	

	2
	Documentos que atestam as alegações apresentadas na justificativa para solicitação de alteração ou que atestam o desequilíbrio econômico financeiro.
	
	
	
	

	3
	Declaração de que a alteração pretendida não resultará na modificação do núcleo da finalidade, assinada pelo representante legal.
	
	
	
	

	4
	Nova Proposta de Plano de Trabalho,
assinada eletronicamente pelo representante legal.
	
	
	
	

	5
	Certificado de Registro Cadastral (CRC) CAGEC (http://www.portalcagec.mg.gov.br), com status regular.
	
	
	
	

	6
	Extrato da conta corrente desde o crédito do primeiro repasse.
	
	
	
	

	7
	Extrato da conta de aplicação/poupança desde o crédito do primeiro repasse.
	
	
	
	

	8
	Declaração de autenticidade de TODOS os documentos apresentados, assinada pelo representante legal.
	
	
	
	

	9
	Relatório de Atividades.
	
	
	
	

	COMPROVANTE DE CUMPRIMENTO CONTRAPARTIDA PROPORCIONAL AO MONTANTE DE RECURSOS RECEBIDOS
	10
	Comprovante de transferência eletrônica do valor correspondente à contrapartida financeira proporcional aos recursos estaduais recebidos ou memória de cálculo que permita mensurar economicamente o valor dos bens e serviços
	
	
	
	

	
	
	Comprovação da compatibilidade com os valores praticados no mercado da mensuração econômica da contrapartida em bens e serviços. (SE FOR O CASO).
	
	
	
	

	NO CASO DE ACRÉSCIMO DE RECURSOS DA CONTRAPARTIDA, APRESENTAR TAMBÉM
	11
	Declaração de que os recursos referentes à contrapartida financeira estão assegurados. (SE FOR O CASO).
	
	
	
	

	NO CASO DE CONVÊNIO DE SAÍDA PARA EXECUÇÃO DE SERVIÇOS, EVENTOS E/OU AQUISIÇÃO DE BENS
	12
	Nova planilha detalhada do(s) item(ns) contendo os custos, de forma unitária e global, assinada pelo representante legal.
	
	
	
	

	
	13
	03 preços dos novos itens de serviço, coletados a partir dos parâmetros e requisitos previstos no § 4º do art. 32 do Decreto nº 48.745, de 29 dezembro de 2023.
	
	
	
	

	
	14
	Documentação complementar a depender do objeto.
Obs.: Solicitar orientação do concedente sobre a necessidade de apresentação de documentos complementares adicionais.
	
	
	
	

	15
	Planilha de detalhamento de despesas de pessoal, assinada pelo representante legal (SE FOR O CASO).
	
	
	
	

	16
	Comprovação da compatibilidade do valor da remuneração da equipe dimensionada no plano de trabalho com o valor de mercado da região (SE FOR O CASO).
	
	
	
	

	17
	Memória de cálculo do rateio da despesa com a remuneração da equipe paga com recursos do convênio, considerando o tempo efetivamente dedicado no objeto (SE FOR O CASO).
	
	
	
	

	18
	Relatório de viagem.
	
	
	
	

	NO CASO DE CONVÊNIO DE SAÍDA PARA AQUISIÇÃO DE BENS COM INSTALAÇÃO
	19
	Documento que comprove a regularidade do imóvel onde ocorrerá a instalação.(SE A INSTALAÇÃO DO BEM FOR EXECUTADA EM NOVO LOCAL).
	
	
	
	

	
	20
	Documento contendo a informação do local de instalação do bem.
	
	
	
	

	
	21
	Novo Relatório Fotográfico Colorido, identificando claramente o local de instalação do bem.
	
	
	
	

	
	22
	Layout dos bens distribuídos no local a serem instalados.
	
	
	
	




