Instruções de preenchimento: campos em amarelo = preencher | campos em ciano = adequar conforme concedente (CODEMGE ou CODEMIG)

	CHECKLIST PARA PRESTAÇÃO DE CONTAS DE CONVÊNIO DE SAÍDA CELEBRADO COM ENTIDADE PRIVADA SEM FINS LUCRATIVOS
Esta checklist tem como objetivo orientar e verificar o cumprimento dos documentos e procedimentos necessários à comprovação da regular aplicação dos recursos, da execução integral do objeto e do alcance dos resultados pactuados, em atendimento ao disposto nos arts. 74 a 80 da Instrução Normativa nº 073 – Celebração e Gestão de Parcerias da Codemge/Codemig.

	CONCEDENTE: COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO DE MINAS GERAIS - CODEMIG

	CONVENENTE: [PREENCHER]

	Nº INSTRUMENTO: [PREENCHER]
	VALOR DO REPASSE: R$ [0,00]	R$ 0,00

	OBJETO: [PREENCHER]

	ITEM
	RELAÇÃO DE DOCUMENTOS
	SIM
	NÃO
	N/A
	OBS.

	1
	Ofício de encaminhamento da documentação que compõe a prestação de contas, assinado pelo representante legal.
	
	
	
	

	COMPROVANTE DE CONTRAPARTIDA
	2
	Comprovante de transferência eletrônica do valor correspondente à contrapartida financeira para a conta específica do convênio de saída.
	
	
	
	

	
	
	OU
	
	
	
	

	
	
	Demonstrativo de mão-de-obra própria, de bens utilizados OU de serviços utilizados na execução direta do convênio, assinado pelo contador do Convenente e pelo responsável legal.
	
	
	
	

	DOCUMENTOS RELATIVOS AOS PROCESSOS DE CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS E DE AQUISIÇÃO E GESTÃO DE BENS ADQUIRIDOS (PROCESSO DE COMPRAS)
	3
	Cotação prévia de preços, atas de registro de preço, tabela de preços de associações profissionais, publicações especializadas OU Outras fontes de informação sobre o preço de mercado.
	
	
	
	

	
	4
	Justificativa da escolha do fornecedor ou prestador de serviços e do preço, demonstrando a compatibilidade com os valores praticados pelo mercado.
	
	
	
	

	
	5
	Contrato e seus aditivos.
	
	
	
	

	6
	Notas fiscais, faturas, recibos e quaisquer outros documentos originais de comprovação de despesas ou documento equivalente.
	
	
	
	

	7
	Extrato de conta corrente específica desde o recebimento da primeira parcela ou parcela única até o último extrato incluindo o depósito da contrapartida financeira, quando for o caso, até a verificação do saldo zero após a devolução do saldo.
	
	
	
	

	8
	Extrato da aplicação financeira ou poupança, desde a primeira aplicação até a verificação do saldo zero, demonstrando os rendimentos auferidos.
	
	
	
	

	9
	Demonstrativo da execução de receita e de despesa, evidenciando os recursos recebidos, a contrapartida, os rendimentos de aplicação dos recursos e os saldos.
	
	
	
	

	10
	Comprovante de devolução, à Codemge/Codemig, dos saldos em conta corrente e de aplicação financeira.
	
	
	
	

	11
	Documentos comprobatórios de despesas realizadas com adiantamentos (SE FOR O CASO).
	
	
	
	

	12
	Relatório de Atividades, demonstrando a conclusão do objeto e o alcance da finalidade, incluindo fotografias, assinado pelo representante legal.
	
	
	
	

	13
	Ordem de serviços, para do caso de REFORMA OU OBRA, EVENTOS  e/ou SERVIÇOS. (SE FOR O CASO)
	
	
	
	

	14
	Relação de bens permanentes adquiridos ou produzidos, assinado pelo responsável técnico do Convenente e pelo representante legal.
	
	
	
	

	15
	Relação de pagamentos, assinada pelo representante legal.
	
	
	
	

	16
	Relatório de Viagem.
	
	
	
	

	17
	A  memória de cálculo do rateio das despesas com custos indiretos (QUANDO FOR O CASO).
	
	
	
	

	DOCUMENTOS RELATIVOS A REMUNERAÇÃO DE EQUIPE DE TRABALHO DA ENTIDADE PRIVADA
	18
	Comprovante de pagamentos de impostos, contribuições sociais, Fundo de Garantia do Tempo de Serviço – FGTS –, férias, décimo-terceiro salário, salários proporcionais, verbas rescisórias e demais encargos sociais. (SE FOR O CASO)
	
	
	
	

	
	19
	A memória de cálculo do rateio das despesas com equipe de trabalho. (SE FOR O CASO)
	
	
	
	

	PARA AQUISIÇÃO DE BENS,         APRESENTAR TAMBÉM
	20
	Certificado de Registro para Licenciamento veicular – CRLV (CASO O CONVÊNIO DE SAÍDA TENHA POR OBJETO A AQUISIÇÃO DE VEÍCULO AUTOMOTOR).
	
	
	
	

	
	21
	Cópia autenticada da certidão de registro do imóvel adquirido (CASO O CONVÊNIO DE SAÍDA TENHA POR OBJETO A AQUISIÇÃO DE BEM IMÓVEL)
	
	
	
	

	22
	Declaração de autenticidade dos documentos apresentados, assinada pelo representante legal.
	
	
	
	




