Instruções de preenchimento: campos em amarelo = preencher | campos em ciano = adequar conforme concedente (CODEMGE ou CODEMIG)

	CHECKLIST PARA APOSTILAMENTO DE CONVÊNIO DE SAÍDA COM ENTIDADE PRIVADA SEM FINS LUCRATIVOS

	CONCEDENTE: COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO DE MINAS GERAIS - CODEMIG

	CONVENENTE: [PREENCHER]

	PROPOSTA DE PLANO DE TRABALHO Nº: [nº a ser preenchido pela CODEMGE]

	ITEM
	RELAÇÃO DE DOCUMENTOS
	SIM
	NÃO
	N/A
	OBS.

	1
	Ofício de solicitação de Termo de Apostilamento, acompanhado da devida justificativa e assinado eletronicamente pelo representante legal.
	
	
	
	

	2
	Proposta de plano de trabalho preenchida, assinada eletronicamente pelo representante legal.
	
	
	
	

	3
	Certificado de Registro Cadastral (CRC) CAGEC (http://www.portalcagec.mg.gov.br), com status regular.
	
	
	
	

	4
	Declaração de autenticidade de TODOS os documentos apresentados, assinada pelo representante legal.
	
	
	
	

	5
	Planilha de detalhamento de despesas de pessoal, assinada pelo representante legal (SE FOR O CASO).
	
	
	
	

	
	Comprovação da compatibilidade do valor da remuneração da equipe dimensionada no plano de trabalho com o valor de mercado da região (SE FOR O CASO).
	
	
	
	

	
	Memória de cálculo do rateio da despesa com a remuneração da equipe, considerando o tempo efetivamente dedicado no objeto (SE FOR O CASO).
	
	
	
	

	6
	Documentos comprobatórios (ex.: nova conta bancária, novo currículo do membro da equipe, acordo coletivo, comprovante de atraso da Companhia) (SE FOR O CASO).
	
	
	
	

	7
	Planilha detalhada de itens e custos de forma unitária e global, assinada pelo representante legal (SE FOR O CASO).
	
	
	
	

	8
	03 preços dos itens adquiridos, serviços prestados ou eventos realizados, com base nos parâmetros e requisitos estabelecidos no § 4º do art. 32 do Decreto nº 48.745, de 29 dezembro de 2023 (SE FOR O CASO).
	
	
	
	




