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2. INTRODUCAO

O presente manual tem como finalidade orientar, de forma clara e acessivel, a celebracdo, a
execucdo, o acompanhamento e a prestacao de contas das parcerias firmadas pela Companhia
de Desenvolvimento de Minas Gerais (Codemge) e pela Companhia de Desenvolvimento

EconO6mico de Minas Gerais (Codemig).

Este manual foi elaborado a partir das disposicoes de Instru¢do Normativa vigente, com o
objetivo de traduzir as regras normativas em uma linguagem mais diddtica, sem alterar seu
conteudo, alcance ou obrigatoriedade. Assim, busca-se facilitar a compreensdao dos
procedimentos por parte de parceiros, intervenientes, gestores, fiscais e demais interessados,

promovendo maior transparéncia, seguranca juridica e eficiéncia na condugdo das parcerias.
Ao longo do manual, sdo apresentadas orientacdes sobre:

e as formas de selecao de parceiros;

e as etapas para celebragdo da parceria;

e aelaboracdo e aprovacdo da proposta e do plano de trabalho;

e asregras de execucdo, monitoramento, fiscalizacdo e prestacdo de contas;

e as hipdteses de alteracdo, denuncia e rescisdo dos instrumentos; e

as responsabilidades de cada participe.

As parcerias disciplinadas por este manual devem observar, em todas as suas fases, os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como o

interesse publico que fundamenta a atuacdo da Codemge e da Codemig.

Ressalta-se que este manual ndao substitui a Instru¢gdo Normativa, mas a complementa,
servindo como instrumento de apoio a sua correta aplicagdo. Em caso de divergéncia de

interpretagado, prevalecera sempre o texto normativo vigente.

Com isso, a Codemge e a Codemig reafirmam seu compromisso com a boa governanca, a
transparéncia e a responsabilidade na gestdo de recursos publicos, fortalecendo rela¢des
institucionais pautadas pela clareza, pela cooperacdo e pelo alcance de resultados de interesse

publico.
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3. PRINCIPAIS DEFINICOES

a) Parceria: Conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacbes decorrentes de relacdo
juridica estabelecida formalmente entre a Codemge ou a Codemig com érgaos e entidades
publicas, consércios publicos e entidades privadas sem fins lucrativos, em regime de mutua
cooperacdo, para a consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco, previamente

estabelecido em convénios ou em acordos de cooperacdo técnica.

a.1) Acordo de cooperacdo técnica: instrumento por meio do qual sdo formalizadas as

parcerias estabelecidas pela Companhia, com drgdos e entidades publicas, consércios
publicos e entidades privadas sem fins lucrativos, visando a unido de esforcos para o
alcance de um objetivo comum, para a consecuc¢ao de finalidades de interesse publico e

reciproco que ndo envolvam a transferéncia de recursos financeiros;

a.2) Convénio de saida: acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento de interesse

reciproco, celebrado pela Codemge ou pela Codemig com érgdos e entidades publicas,
consdrcios publicos ou entidades privadas sem fins lucrativos, por meio do qual sdo
conjugados esforcos, visando a disciplinar a atuagdo harmonica e sem intuito lucrativo das
partes para a realizacdo de programa, projeto, atividade, inclusive reforma ou obra,

servico, evento ou aquisicao de bens, mediante a transferéncia de recursos financeiros.

b) Concedente: A Codemge ou a Codemig, as quais, na celebracdo de convénio de saida,
figurardo como responsdaveis pela transferéncia de recursos financeiros destinados a sua

execucao.

c) Interveniente: 6rgdo, autarquia, fundacdo publica, empresa publica, sociedade de
economia mista, consdrcio publico, servico social autbnomo ou entidade privada sem fins
lucrativos enquadrada no conceito de fundac¢do de apoio que participe do parcerias para

manifestar consentimento ou assumir obrigacées em nome proprio.

d) Proponente: 6rgdos e entidades publicas, consdrcios publicos e entidades privadas sem fins
lucrativos que submetem proposta de plano de trabalho para a Codemge ou para a Codemig,

propondo a celebracdo de parceria, nos termos desta IN.

e) Parceiro: 6rgdos e entidades publicas, consércios publicos e entidades privadas sem fins

lucrativos responsaveis pela execucao do parcerias.
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f) Proposta de plano de trabalho: documento a ser apresentado a Companhia pelo
interessado em celebrar uma parceria, contendo, no minimo, os dados necessarios a avaliagdo
do programa, projeto, atividade, inclusive reforma ou obra, servico, evento ou aquisicdo de

bens.

g) Chamamento publico: procedimento de selecdo de proposta, baseado em critérios
objetivos preestabelecidos, para afericdo da qualidade da proposta, da qualificacdo técnica e

da capacidade operacional do interessado.

h) Contrapartida: aporte de recursos, financeiros ou em bens e servicos, do parceiro para a

execucdo do objeto.

i) Plano de Trabalho: documento que descreve o conteudo da proposta aprovada e o
detalhamento do objeto, tornando-se base para a execucdo, gestdo dos recursos e

acompanhamento do instrumento juridico celebrado.

j) Objeto: produto ou resultado que se deseja obter ao final do periodo de execucdo da

parceria, observado o plano de trabalho e o nucleo da finalidade.

k) Nucleo da Finalidade: esséncia da parceria relacionada ao interesse publico reciproco

buscado pelo instrumento juridico;

[) Prestagao de contas: documentos, informacGes e demonstrativos apresentados pelo
parceiro a Companhia, destinados a comprovar o cumprimento do objeto da parceria, o

alcance das metas e dos resultados previstos e a boa e regular aplicacdo de recursos.

m) Cadastro Geral de Convenentes (Cagec): Cadastro criado e gerido pela Secretaria de Estado
de Governo de Minas Gerais, que tem como finalidade dar transparéncia a situacdo formal e
legal de entes federados ou pessoas juridicas a eles vinculadas, organizacGes da sociedade
civil, fundos municipais e servigos sociais autdbnomos. Esse cadastro é utilizado pela Codemge
e pela Codemig para verificar a regularidade juridica, fiscal e trabalhista do proponente ou

parceiro.

4. QUEM PODE E QUEM NAO PODE CELEBRAR PARCERIAS COM A COMPANHIA?

a.) Podem celebrar parcerias com a Codemge/Codemig:

e Orgios e entidades publicas;
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e Consorcios publicos;

e Entidades privadas sem fins lucrativos;

e Empresas publicas ou sociedades de economia mistas dependentes do
orcamento fiscal;

e Empresas publicas ou sociedades de economia mistas ndo dependentes do

or¢amento fiscal (somente para celebragao de Acordo de Cooperagao Técnica).

b.) N3do podem celebrar parcerias com a Codemge/Codemig:
e Pessoas naturais;
e Parceiro que esteja inadimplente com a Administracdo Publica do Poder
Executivo ou com pendéncias documentais no Cagec;
e Entidades privadas com fins lucrativos, com excecdo das empresas publicas e

sociedades de economia mistas previstas no item anterior.

A tramitagdo dos processos de parceria sera realizada no SEI!MG - Sistema Eletronico.

Os proponentes e parceiros, salvo os cadastrados como usudrio interno de érgao ou entidade

do estado de Minas Gerais, deverao se cadastrar como usuarios externos para sua utilizagao.

5. RESPONSABILIDADES DE CADA PARTICIPE NA PARCERIA

5.1. Responsabilidades da Codemge / Codemig

e Monitorar e fiscalizar a execucdo da parceria, zelando pelo alcance do objeto e da

finalidade pactuados e pela correta aplicagao dos recursos vinculados;

e Prestar o apoio necessario aos parceiros para que o objeto da parceria seja alcancado

dentro do prazo previsto;

e Repassar os recursos financeiros ao parceiro, conforme previsto no convénio de saida

e de acordo com o cronograma de desembolsos;

e Analisar os registros, relatdrios de atividades e prestacdes de contas apresentados pelo

parceiro;
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e Reorientar acdes e decidir sobre a aceita¢do de justificativas relativas a impropriedades
identificadas na execugao do instrumento juridico;

e Elaborar o edital de chamamento publico, quando aplicavel, e compor a comissdo de

julgamento.

5.2. Responsabilidades do Parceiro

e Executar as atividades da parceria observando os principios da legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

e Observar as orienta¢des emitidas pela Companhia, pelo interveniente (quando houver)

e pelos 6rgaos de controle interno e externo;

e Permitir e facilitar o acesso de colaboradores da Companhia, do interveniente (quando
aplicavel) e dos 6rgaos de controle interno e externo aos documentos relacionados a

execuc¢ao da parceria, prestando as informagdes solicitadas;

e Exercer a fiscalizagdo, quando atuar como contratante, sobre contratos

administrativos de execucado ou fornecimento relacionados ao objeto da parceria;

e Zelar pela boa execuc¢do dos recursos, garantindo sua estrita vinculagdo ao objeto

pactuado;
e Prestar contas a concedente ou ao interveniente, quando for o caso, quanto:
o Ao alcance do objeto e dos resultados pactuados; e
o A correta aplicagdo dos recursos vinculados a parceria;

e Inserir a marca da Codemge ou da Codemig e do Governo de Minas Gerais em toda e
qualquer peca de divulgacdo (impressa, audiovisual, virtual ou sonora) e em quaisquer
bens adquiridos, produzidos, transformados ou construidos em razdo da parceria, de

forma clara e inteligivel, em conformidade com:
o 0O Manual de Identidade Visual das Companhias e do Governo de Minas Gerais;

o Asdiretrizes da Geréncia de Comunicacdo e Relac¢des Institucionais (Gerco).
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5.3. Responsabilidades do Interveniente

e Colaborar com os parceiros no desenvolvimento das agGes necessdrias a plena

execucdo do objeto da parceria;

e Zelar pela boa execugdo dos recursos vinculados a parceria, observando sua vinculagao

ao objeto;

e Apoiar a elaboragao do edital de chamamento publico, quando for o caso, e compor a

comissao de julgamento;
e Nao impor condi¢cGes ou encargos para a participacdo na parceria;

e N&o assumir a totalidade da execug¢dao das acdes objeto da parceria, vedada a

transferéncia integral da execucdo pelo parceiro;

e Garantir que suas agdes de publicidade relacionadas ao objeto da parceria fagam
mencdo expressa aos demais parceiros, observando as especificacdes por eles

definidas.

a) Obrigagdes Adicionais do Interveniente (quando previstas no instrumento juridico)

Os intervenientes poderdo assumir outras obrigacdes, desde que constem expressamente no

instrumento juridico celebrado, incluindo:

e Alocagdo de recursos financeiros ou em bens e servigos para a execug¢do do objeto, os

quais ndo serdo contabilizados como contrapartida do parceiro;

e Assuncgdo, por 6rgaos e entidades estaduais intervenientes, da responsabilidade pela

analise técnica ou juridica prévia a celebracdo, bem como pelas acdes de:
o Monitoramento;
o Fiscalizacao; e

o Analise da prestagao de contas da parceria.

b) Validagao pela Codemge ou Codemig
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As analises e acdes realizadas pelos 6rgaos e entidades estaduais que atuarem como
intervenientes:
e Devem ser validadas e aprovadas pela Codemge ou pela Codemig; e

e Devem ser formalmente documentadas no processo administrativo da parceria no SEI.

6. TIPOS DE SELECAO DE PARCEIROS
As propostas de parceria podem ser selecionadas de duas maneiras:

e Chamamento Publico: Um processo aberto em que qualquer interessado pode
apresentar propostas.
o Escolha Direta: Uma selecdo feita de forma direta pela Diretoria, com justificativa

adequada.

6.1.  Selecdo por Chamamento Publico

O processo de chamamento publico envolve a publicagdao de um edital, que sera regido por
regras e critérios definidos pela Companhia, que visa avaliar a qualidade técnica do objeto

proposto e a capacidade operacional do parceiro para executar o projeto.

e O edital serd publicado no site da Codemge e no Portal de Compras. Um extrato do
edital também serd publicado no Diario Oficial Eletrénico de Minas Gerais.

e Adivulgacdo do resultado serd feita da mesma maneira que a publicagdo do edital.

e SessdOes publicas podem ser realizadas para esclarecer dividas sobre o edital.

e Pedidos de impugnacdo ou esclarecimento nao suspendem os prazos do processo, e as
respostas serao disponibilizadas no site da Codemge.

e As propostas serdo avaliadas por uma comissdo de selecdo composta por, no minimo,
trés membros, sendo um deles um empregado concursado da Companhia. Essa

comissao podera contar com especialistas externos, desde que imparciais.

O processo sera dividido em duas etapas:

e Eliminatodria: Analise da documentacgdo dos participantes para verificar o atendimento

a0s requisitos.
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o Classificatdria: Classificacdo das propostas aprovadas com base nos critérios
estabelecidos no edital.
A ordem de classificacdo serd seguida para convocacgao dos selecionados.

Se todas as propostas forem desclassificadas ou se ndo houver interessados, o processo de
selecdo podera ser dispensado, e a Companhia podera firmar a parceria diretamente com um

parceiro escolhido.

6.2.  Selecdo por Escolha Direta

Em casos especiais, a Diretoria da Codemge pode optar pela escolha direta para selecionar
parceiros, sem a necessidade de um chamamento publico. Essa escolha sera feita com base
no juizo de conveniéncia e oportunidade da Diretoria, sempre justificada e voltada para a

realizacdo de objetivos estratégicos da Companhia.

7. CELEBRAGAO DA PARCERIA

7.1 Condicoes para a Celebracéo da Parceria

A parceria somente podera ser celebrada com proponente que:

e Possua atribuicdo legal ou estatutaria relacionada ao objeto da parceria;
e Demonstre condi¢Oes técnicas adequadas para executar o objeto proposto; e

e Possua cadastro prévio no Cagec.

Documentagdo solicitada para orgdos e entidades da administracdo direta e indireta do

Estado de Minas Gerais, dispensados de realizar o cadastro no Cagec:

Os d6rgdos e entidades da administracdo direta e indireta do Estado de Minas Gerais estdo
dispensados desse cadastro, por impossibilidade prevista em normativo préprio, os quais

deverdo apresentar os seguintes documentos:

e (Copia do ato constitutivo ou de criacdo da instituicdo (lei, estatuto, regimento interno,
contrato social ou estatuto social) e suas alteragbes vigentes;
e Comprovante de Inscrigao e de Situagao Cadastral do CNPJ, emitido gratuitamente no

site da Receita Federal;
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e Comprovante de endereco da instituicao;

e Documentos que comprovem a nomeagao e a posse do representante legal;

e Documento de identificagdo do representante legal, contendo o nimero do CPF;

e Ato normativo de delegagdo de competéncia, quando o representante legal ndo for o
dirigente maximo do drgao, se aplicavel;

e Declaragdo de autenticidade dos documentos apresentados, assinada pelo

representante legal.

7.2. Manutencdo da Reqularidade Cadastral

A regularidade no Cagec sera verificada:

e No momento da assinatura da parceria;

e Na assinatura de aditamentos que prevejam prorroga¢dao de prazo ou acréscimo de

recursos,; e

e No momento da realizacdo dos repasses financeiros.

7.3. Prazo de Vigéncia da Parceria

E vedada a celebragdo de parceria por prazo indeterminado.
A vigéncia devera:

e Considerar o prazo de execucdo do objeto, conforme previsto no plano de trabalho; e

e Estar limitada a no maximo 6 (seis) anos.
O prazo maximo podera ser excepcionalmente prorrogado nas seguintes situagdes:

e Atraso na liberacdo de parcelas pela Companhia;
e Paralisacdo ou atraso da execucao por:
o Determinagdo judicial;
o Recomendacdo ou determinacao de 6rgaos de controle;
o Caso fortuito ou forga maior;
e Mediante justificativa do parceiro, aceita pela Companhia, quando o objeto da parceria
envolver:
o Aquisicdo de equipamentos ou custeio que exijam adequacdes ou outros

fatores que atrasem a entrega do bem;
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o Execucdo de obras que ndo puderam ser iniciadas ou que foram paralisadas por
eventos imprevisiveis.
A prorrogacao devera:

e Ser compativel com o periodo de atraso ocorrido; e

e Serviavel para a conclusao do objeto pactuado.

De forma excepcional, a Companhia podera celebrar parcerias com prazo superior a 6 (seis)

anos, desde que:

e Haja justificativa devidamente fundamentada apresentada pelo proponente;
e A prorrogacao seja autorizada pela autoridade competente; e
e Adecisdo esteja pautada nos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade e eficiéncia.

7.4. Vedacdo a Celebracdo de Parcerias com Objeto Idéntico

Durante a vigéncia de uma parceria, é vedada a celebracdo de novo instrumento com o mesmo
parceiro e com objeto idéntico, considerando seus elementos e a descricdo constante nos

planos de trabalho, sendo utilizados os seguintes critérios para verificacdo da vedacao:

e |dentificagcdo dos participes;

e Cronograma de execucao;

e Plano de aplicacdo de recursos;
e Cronograma de desembolso;

e Projeto e planilha de custos;

e Local especifico da intervengao, quando aplicavel.

A vedacdo ndo se aplica as parcerias que envolvam a¢des complementares, desde que essas

acOes estejam expressamente consignadas no instrumento a ser celebrado.

Qualquer pessoa que, por acdo ou omissao, praticar ou contribuir para a pratica da conduta

vedada estara sujeita a responsabilizacao administrativa, civil e penal.
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8. PROPOSTA E PLANO DE TRABALHO

8.1. Informacdes obrigatdrias do Plano de Trabalho

Toda parceria somente poderd ser celebrada apds a apresentacdao de uma proposta de plano

de trabalho, elaborada pelo proponente.

A proposta deve ser encaminhada com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias da data
prevista para o inicio da execugdo do objeto, utilizando o modelo padrao disponibilizado no

site da Companhia.
A proposta de plano de trabalho deverd conter, obrigatoriamente, as seguintes informacdes:

a) Informacodes sobre as Partes:

e Dados e informagdes do parceiro;
e Dados e informagdes do interveniente, quando houver.

b) Informacbes sobre a Proposta:

e Descricao e especificacdo completa do objeto a ser executado e da finalidade a ser
alcancada;

e Justificativa que demonstre o interesse publico e a relevancia da agdo proposta;

e Relacdo com os dados da equipe executora;

e |dentificacdo da populacdo ou publico-alvo diretamente beneficiado;

e Estimativa de duragao da vigéncia da parceria.

c) Execucdo Fisica:

e Descricao das metas quantitativas e qualitativas;

e Previsdo de inicio e término da execugdo do objeto;

e Definigdo e estimativa do tempo de duragdo de cada etapa, fase ou atividade;

e Indicadores fisicos de execugao;

e Previsdo expressa dos critérios objetivos de avaliacdo de desempenho, com
indicadores de qualidade, produtividade, resultado social ou outro indicador adequado
ao objeto.

d) Execucdo Financeira (nos casos de convénios):

e Plano de aplicacdo dos recursos, incluindo:

o Recursos aportados pela concedente;
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o Contrapartida financeira ou em bens e servigos, quando houver;
o Aportes do interveniente;
o Previsdo das despesas, inclusive didrias de viagem e custos indiretos.
e Cronograma de desembolso dos recursos solicitados, da contrapartida e de outros

aportes, quando aplicavel.

8.2. Documentos Complementares da Proposta de Plano de Trabalho

A proposta de plano de trabalho para execucao de servico, evento ou aquisicdao de bens devera

ser acompanhada de:

e Orcamento estimado;

e Planilha detalhada de itens e custos;

e Deve ser apresentada declaragao, conforme modelo padronizado disponivel no site da
Companhia, atestando a situagao do proponente e de seus dirigentes, conforme a
Politica de Transa¢do com Partes Relacionadas (PC 006);

e Qutros documentos que permitam demonstrar a pertinéncia da parceria.
A Planilha detalhada de itens e custos devera conter:

e |tens a serem adquiridos ou contratados;
e Descrigdo completa;
e (Quantitativos;

e Custos unitarios, considerando valores entre a média e o menor prego coletado.
Quando aplicavel, deverdo ser apresentados documentos que comprovem:

e Propriedade do imével;
e Projeto basico da obra ou reforma;
e Licengas ambientais pertinentes ou documentos equivalentes;

e Aquiescéncia dos institutos responsdveis pelo tombamento do imével.

Para demonstrar compatibilidade com os pregos de mercado, o parceiro devera coletar 3 (trés)

precgos, podendo utilizar, isolada ou conjuntamente, as seguintes fontes:

e Qutros convénios semelhantes celebrados no ultimo ano;
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e Aquisigcdes ou contratagdes publicas realizadas no ultimo ano;

e Sistemas oficiais de governo (Portal de Compras MG, TCEMG, bancos de precos);
e (Catalogos eletronicos de padronizagao;

e Bases oficiais de notas fiscais eletrénicas;

e Bancos de precos e sistemas de cotacdo disponiveis ao publico;

e Pesquisa direta com fornecedores distintos;

e Precos praticados em contratacdes privadas recentes.

Os custos unitdrios estimados devem incluir todos os tributos, encargos, taxas, seguros, fretes

e demais 6nus incidentes.

De forma excepcional, podera ser aceita a comprovagdo com menos de 3 pregos, desde que

haja justificativa e anuéncia da area técnica responsavel.

A dispensa da apresentagdo de documentos complementares no momento da submissao da

proposta:

e Somente podera ocorrer mediante justificativa técnica fundamentada;
e Exige anuéncia da autoridade competente da Companhia;
e N3ao afasta a exigéncia desses documentos durante a vigéncia do convénio;

e Nesse caso, a liberagdo de recursos ficara condicionada a apresentagao dos

documentos dispensados.
Nao serdo aceitas propostas que:

e Nao contenham todas as informagdes exigidas;

e Descrevam o objeto de forma genérica;

e Apresentem incompatibilidade entre fases de execucdo e cronograma de desembolso;
e Estabelegcam metas que ndo permitam controle efetivo da execucao;

e Nao guardem relagdao com o objeto social da Companhia;

e Nao identifiquem claramente a politica publica a ser implementada.

Caso necessario, a area técnica poderad solicitar dados complementares ou correcdes, fixando

prazo para manifesta¢do do proponente.
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O plano de trabalho definitivo resultara da aprovacao da proposta, apds eventuais ajustes

realizados pela Companhia.

8.3. Contrapartida

As contrapartidas a serem oferecidas pelo parceiro podem ser:

a) Contrapartida Financeira:

e Realizada por meio de aporte de recursos financeiros;

e Depositada em conta bancaria especifica da parceria;

e Observados os prazos previstos no cronograma de desembolso.

b) Contrapartida Nao Financeira ou Econ6mica (Bens e Servigos):

e Deve ser economicamente mensuravel;

e Integralizada em bens e servicos relacionados ao objeto da parceria;

e Deve apresentar memoria de calculo compativel com os valores de mercado.

TIVELD IV MY .

Toda parceria devera prever contrapartida minima de 5% do valor aportado pela

FIVWEN SV MUY e

O instrumento podera prever a doa¢dao automatica dos bens ao parceiro ou interveniente,

Companbhia.

desde sua aquisigao.

A eficdcia da parceria e de seus aditamentos depende da publicacdo do extrato do instrumento
juridico no Didrio Oficial Eletronico Minas Gerais, providenciada pela Companhia. Essa
publicacdo deverd ocorrer apds a assinatura do instrumento juridico e é condi¢do necessaria

para que a parceria produza efeitos.

9. TRANSPARENCIA E DIVULGACAO

Qualquer forma de publicidade relacionada a atos, programas, projetos ou obras associados

as parcerias:
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e Deve ter carater exclusivamente informativo, educativo ou de orientacao social; e
e N3o pode conter nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promocao pessoal de

autoridade, servidor publico ou partido politico.

Para fins de defini¢ao:

e Dos direitos de imagem;
e Da propriedade dos dados gerados; e

e Dos produtos desenvolvidos durante a execugao da parceria,

a Codemge ou a Codemig e o Governo do Estado de Minas Gerais serdao considerados

coautores dos programas, projetos ou atividades objeto das parcerias.
E obrigatdria a inser¢do:

e Do nome e da marca oficial da Codemge ou da Codemig; e

e Do nome e da marca do Governo de Minas Gerais,
em todas as pecas de divulgacdo relacionadas ao evento ou projeto objeto da parceria.
Essa divulgagdo devera:

e Ser previamente aprovada pela Companhia;
e Observar os padrdes definidos no Manual de Identidade Visual das Companhias;
e Priorizar, sempre que possivel:

o A apresentagdo de video institucional da Codemge ou da Codemig; ou

o Adistribuicdo de materiais institucionais previamente selecionados.

A publicidade prevista neste capitulo deverda observar eventuais vedagdes legais,
especialmente aquelas relacionadas a periodos eleitorais, conforme disposto na Lei n? 9.504,

de 1997.

10. EXECUCAO DA PARECERIA
A parceria deve ser executada pelos participes:

e Conforme as clausulas pactuadas;
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Em conformidade com a legislacao pertinente;
De acordo com o plano de trabalho; e

Observando os documentos apresentados na celebracdo.

Cada participe respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

E vedado ao parceiro subconveniar ou descentralizar recursos para terceiros, salvo quando

houver previsdo expressa no instrumento juridico celebrado.

10.1. Vedacoes relacionadas a realizacdo da despesa

Durante a execuc¢do do convénio de saida:

E vedada a utilizacdo de recursos em finalidade diversa da prevista no instrumento
juridico, mesmo em carater de emergéncia.

E vedada a realizac3o de despesas:
a) Fora do periodo de vigéncia: Em data anterior ou posterior a vigéncia.

b) Com taxa ou comissdo de administragdo/geréncia: A titulo de taxa ou comissdo de
administracdo, de geréncia ou similar, o que ndo se confunde com os custos indiretos

do parceiro, desde que devidamente detalhados no plano de trabalho.

c) Com multas, juros e atualizagdo monetaria: Incluindo valores referentes a
pagamentos ou recolhimentos fora do prazo, ressalvadas as multas decorrentes
exclusivamente de atrasos da Companhia na liberacdo de recursos financeiros. Inclui
Também despesas com taxas bancarias, entendidas como encargos decorrentes de
conduta do titular da conta que geram cobrancas adicionais (por exemplo, juros de

mora por atraso no pagamento de uma fatura).

d) Com contrata¢dao de pessoas com vinculo familiar com gestores: Contratacdo de
cOnjuge, companheiro ou parentes, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, do

representante legal ou de dirigentes e gestores do parceiro.

e) Com contrata¢do de empresa ligada a gestdo/equipe do parceiro: Contratacdo de
empresa que tenha entre seus socios o representante legal, demais
dirigentes/gestores ou funcionarios do parceiro, ou membros da equipe executora do

projeto do plano de trabalho.
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f) Com contratacao de empresa ligada a familiares de gestores: Contratacdo de
empresa que tenha entre seus sécios conjuge, companheiro ou parentes, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, do representante legal ou de dirigentes/gestores do

convenente.

10.2. Vedacoes relacionadas ao pagamento

E vedada a realizagdo de pagamento:

a) Apds a vigéncia: Apds a vigéncia da parceria, salvo quando o fato gerador da despesa
tiver ocorrido durante a vigéncia, incluindo fornecimento do bem ou prestagao do

servigo.

b) A servidor ou empregado publico: A servidor ou empregado publico integrante do
guadro de pessoal de drgdo ou entidade publica da Administracao Publica direta ou

indireta dos entes federados.

10.3. Despesas Permitidas com Recursos do Convénio de Saida (quando previstas no

plano de trabalho)

Desde que aprovadas no plano de trabalho, poderdo ser pagas com recursos vinculados ao

convénio de saida:

a)

b)

Remuneragao de equipe (entidade privada sem fins lucrativos): Remuneragdo
dimensionada no plano de trabalho, inclusive de pessoal préprio, durante a vigéncia,
quando houver vinculo trabalhista, podendo incluir impostos, contribui¢des sociais,
FGTS, férias, 139, saldrios proporcionais, verbas rescisérias e encargos sociais, desde
que os valores:

Correspondam as atividades previstas e a qualificacdo necessaria;

Sejam compativeis com o mercado da regidao e ndo superiores ao teto do Poder
Executivo;

Sejam proporcionais ao tempo de trabalho efetivo e exclusivamente dedicado a
parceria.

Diarias: Diarias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentacdo quando a

execugao exigir.
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c) Tarifas bancarias: Tarifas bancarias (precos por servicos bancdrios efetivamente
prestados e necessarios), como:

e Tarifa de manutencdo de conta;

e Tarifa por transacao eletrdnica realizada.

d) Custos indiretos: Custos indiretos necessarios a execucao do objeto, os quais ndo se

confundem com taxa ou comissdo de administragdo/geréncia.

O pagamento de equipe com recursos transferidos ndo gera vinculo trabalhista com a

Companhia.

Inadimpléncia trabalhista, fiscal ou comercial da entidade privada sem fins lucrativos nao

transfere responsabilidade a Companhia e ndo pode onerar o objeto.

Nao serd admitido pagamento de aviso prévio indenizado, multa do FGTS, dobra de férias

vencidas e outras despesas por descumprimento de lei ou por fatos imputados ao parceiro.

Na rescisdo sem justa causa por iniciativa da entidade, admite-se pagar verbas rescisérias que

ndo estejam vedadas, mediante demonstracdo de beneficio ao interesse publico pactuado.

E vedado pagar dirigentes pelo exercicio exclusivo de funcdes estatutdrias; é permitido apenas

pela atuacdo na execucdo do objeto, conforme plano de trabalho.
Tarifa bancdria (permitida) ndo se confunde com taxa bancéria (vedada).

Mesmo sendo permitido pagar tarifas bancdrias, o parceiro devera priorizar, sempre que

possivel, conta bancaria isenta dessas tarifas.

11. LIBERAGAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

A liberacdo dos recursos e a realizacdo de despesas sé podem iniciar apds a assinatura e a

publicacdo do extrato do instrumento no Didrio Oficial Eletronico Minas Gerais.
A liberacdo devera ser compativel com metas, fases e etapas, observando:

e Cronograma de desembolso do plano de trabalho;

e Regularidade do parceiro;
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e Cumprimento de condicionantes do instrumento (incluindo prestacdo de contas
parcial anterior, quando exigida);
e Disponibilidade financeira da Companhia;

e Observancia da Lei n29.504/1997 e regulamentos especificos em anos eleitorais.

11.1. Hipdteses de retencdo de parcelas

As parcelas do cronograma poderao ficar retidas quando:

e N3o houver comprovacdao de cumprimento proporcional da contrapartida;

e O Relatédrio de Atividades ndo demonstrar execu¢dao de metas, injustificadamente;

e Nao houver finalizagdo da prestagao de contas técnica parcial (relatério de atividades)
no prazo;

e Houver evidéncias de irregularidade ndo sanada na aplicagao de parcela anterior;

e O parceiro descumprir obrigacdes do instrumento;

e O parceiro ndo adotar medidas saneadoras apontadas pela Companhia ou érgdos de
controle;

e As despesas realizadas ndo atingirem ao menos 50% do recurso ja transferido, salvo

situacGes excepcionais justificadas.

11.2. Depdsito da contrapartida financeira

O parceiro deve depositar a contrapartida financeira:

e Na conta especifica do convénio de saida;
e Até o final do més subsequente ao recebimento dos recursos da concedente;

e Em valor, no minimo, proporcional ao montante recebido.

11.3. Conta bancdria especifica e gestdo dos recursos

Os recursos devem ser depositados e geridos em conta bancaria especifica:

e Aberta em instituicao financeira oficial;
e Em nome do parceiro (ou do interveniente, quando fundagao de apoio);

e Preferencialmente isenta de tarifas bancarias.
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E vedado usar conta corrente ja existente.

Os recursos financeiros depositados na conta bancdria do convénio deverdo ser aplicados

conforme regras dispostas no instrumento juridico.

Os rendimentos financeiros devem ser devolvidos na prestagdo de contas final ou aplicados

na execuc¢ao do objeto.

A utilizacdo de rendimentos que ndo altere o objeto (salvo previsdo contrdaria) dispensa
aditamento, mas deve ser justificada e comprovada na prestagao de contas, sujeita as mesmas

condigoes.
Os rendimentos ndao podem ser computados como contrapartida do parceiro.

Até 10 (dez) dias ap0s a liberacdo da primeira parcela (ou parcela Unica), a area técnica deve

enviar ao parceiro um comunicado com:

e Comprovante do repasse;

e Orientagdo sobre manter os recursos aplicados enquanto nao utilizados;
e Manual de Parcerias da Codemge e da Codemig;

e Orientagdo sobre contrapartida (prazos/valores), se for o caso;

e Instrucdes sobre relatdrios, prestacao de contas e documentos;

e Prazos e casos possiveis de alteracdo no plano de trabalho.

12. UTILIZACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS
Os recursos s6 podem ser usados para pagar despesas previstas no plano de trabalho.

Qualquer movimentagao financeira fora desse requisito serd considerada irregular e passivel

IIVIN NJIN I/,

A movimentacdo deve ser feita por transferéncia eletronica (PIX, TED ou equivalente), com

de glosa.

identificacao do beneficiario final.
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12.1. Regras de contratacdo para érgéos/entidades publicas e consdrcios

As contratacdes feitas por 6rgdos e entidades da Administracdo Publica (direta/indireta) ou
consércios publicos deverdo observar a Lei n2? 14.133/2021 (Lei de Licitagdes e Contratos

Administrativos) ou a Lei n? 13.303/2016 (Lei das Estatais), conforme o caso.
Em regra, a licitagdo e a contratagdo sé podem comegar apds a publicagdo do extrato.

Excepcionalmente, podem iniciar antes, desde que cumpridas simultaneamente as seguintes

condigoes:

e Demonstragao de vantajosidade frente a realizagao de nova licitagao;

e Observancia das regras legais aplicdveis e regulamentag¢des especificas, inclusive
previsdao de recursos orgamentarios;

e Projeto basico (reforma/obra) elaborado conforme a legislagdo;

e Compatibilidade entre o objeto licitado e o previsto no convénio/plano de trabalho,
vedados objetos genéricos/indefinidos;

e Manutengdo, pela empresa vencedora, das condi¢des de habilitagdo e qualificacao

durante toda a execugao do contrato.

12.2. Contratacées por entidade privada sem fins lucrativos

Ao contratar servigos, adquirir bens ou gerir bens adquiridos, a entidade privada sem fins

lucrativos deve instruir o processo com, no minimo:

e Cotagdo préviade pregos (3 orgamentos, nos termos do § 62 do art. 27), atas de registro
de precos, tabelas de associacdes, publicacdes especializadas ou outras fontes publicas
— salvo compra direta justificada;

e Justificativa da escolha do fornecedor e do preco, demonstrando compatibilidade com
o mercado;

e Contrato e aditivos, quando houver;

e Comprovacdo de recebimento do produto ou servico (incluindo obra/reforma);

e Documentos originais de pagamento.
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E permitida a contratacdo direta de bens e servicos compativeis com especificidades do objeto
quando ndo houver pluralidade de opg¢des, por natureza singular do objeto ou limitagdes do
mercado local, devendo comprovar apenas os precos que esse fornecedor praticou com

outros demandantes.

12.3. Despesas com viagens

Quando houver previsdao no plano de trabalho para pagamento de didrias, passagens,
adiantamentos ou outras despesas relacionadas a viagem para colaboradores do parceiro,

aplicam-se, no que couber, as regras da IN Codemge n2 55 (ou norma que a substitua).

Regras especificas:

e O valor das despesas com diarias serd limitado ao montante previsto na IN Codemge
n2 55.

e Evedado pagar didrias a servidores ou empregados publicos que ja estejam recebendo
custeio de viagem por outro érgdo/entidade, para evitar duplicidade e garantir o uso

eficiente e regular dos recursos publicos.

13. ALTERAGOES DAS PARCERIAS

A parceria e o respectivo plano de trabalho podem ser alterados mediante proposta de

alteracdo apresentada por qualquer uma das partes.
Essa proposta deve ser encaminhada a Companhia via SEl e deve conter:

Oficio;

o Justificativa fundamentada sobre a alteragao;

e Nova proposta do plano de trabalho;

e Documentos devidamente assinados pelo representante legal;
e Orgamentos atualizados, quando for o caso; e

e Outras documentac¢des que possam subsidiar o pedido.
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E vedada a alteracdo do objeto da parceria e do respectivo plano de trabalho quando essa

alteragao resultar na modificagao do nticleo da finalidade da parceria.
A alteracdo pretendida deve ser previamente comunicada e aprovada pela Companhia.
A Companhia efetivara a alteragao por:

e Termo de apostilamento ou

e Termo aditivo, conforme o caso.

E expressamente vedado que o parceiro execute a¢des decorrentes de solicitagdes de

alteracado antes de a alteragao ser formalizada por termo de apostilamento ou termo aditivo.

13.1. Alteracdes por meio de Apostilamento

Quando a alteracao se enquadrar no critério de apostilamento, a Companhia terd prazo de até
20 (vinte) dias, contados do recebimento completo da documentagdo, para anadlise e

providéncias de assinatura.
O que pode ser feito por apostilamento:
Sdo passiveis de apostilamento exclusivamente as alteracdes abaixo, desde que:
e Sejam devidamente justificadas; e
e Na&o modifiquem:
o adata de término da vigéncia,
o o valor global (salvo por uso de rendimentos),
o 0 objeto, ou
o o nucleo da finalidade.
As alteragdes permitidas por apostilamento sao (rol taxativo):
1. Alteragao de membro da equipe executora;

2. Alteragdo da conta bancaria especifica;
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3. Ajustes na duracdo das etapas;
4. Alteragdo do servidor ou da equipe responsavel pelo monitoramento e fiscalizagao;

5. Alteracdo do cronograma de desembolso, salvo se a modificacdo acarretar ampliacao,

reducao ou reprogramacao do objeto;
6. Atualizacdo de dados dos parceiros;

7. Prorrogacgao de oficio do prazo de vigéncia quando houver atraso na liberagdo dos

recursos causado pela Companhia, observando-se:

e Readequacdo da duracdo das metas, etapas e fases do plano de trabalho, com

encaminhamento do plano ajustado para juntada no processo; e
e Limitagdo da prorrogacao ao periodo de atraso constatado.
8. Demonstrativo de recursos do plano de aplicacdo, inclusive para:

e No convénio com entidade privada sem fins lucrativos: alteracdo da
remunera¢do da equipe e encargos decorrentes de acordo ou convengao
coletiva, sem prejuizo de termo aditivo para acréscimo de valores (ressalvados
os rendimentos);

e Remanejamento de recursos entre itens do plano de trabalho que ndo
comprometa a execuc¢ao integral do objeto, sem alteragdao do valor global
(exceto por uso de rendimentos), salvo se houver ampliacdo, reducdo ou

reprogramacao do objeto.

A proposta de alteracao por meio de apostilamento deve ser formalizada no SEI, cabendo a

Companhia:
e Aprovar mediante prévio parecer da area técnica; e

e Registrar por apostila no convénio de saida ou no ultimo termo aditivo, com juntada

do novo plano de trabalho.

e Fica dispensada a publicagao no Didrio Oficial Eletrénico Minas Gerais; e
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e Fica dispensada a assinatura do representante legal do parceiro para as alteracdes
previstas nos itens 2, 4 e 6 acima (alteracao de conta bancdria especifica; alteragao do

servidor/equipe de monitoramento e fiscalizacdo; atualizacdo de dados dos parceiros).

13.2. Alteracdes por meio de Termo Aditivo

Quando a alteracdo exigir termo aditivo, a Companhia terd prazo de até 30 (trinta) dias,
contados do recebimento completo da documentagdo, para andlise e providéncias de

assinatura.

Sao passiveis de formalizagdo por meio de termo aditivo, entre outras:
1. Inclusdo ou exclusdo de etapas no plano de trabalho;
2. Suplementacao de recurso;
3. Redugdo do objeto, desde que nao altere o nucleo da finalidade;
4. Prorrogacdo da vigéncia;

5. Acréscimo de recursos sem altera¢cdo do objeto, quando necessario por atualizagao

monetdria devido a desequilibrio econdmico-financeiro devidamente comprovado;

6. Ampliacdo do objeto com acréscimo de recursos pelos participes ou uso de saldo de

economia na contratacdo do objeto ou de rendimentos;

7. Reprogramacdo do objeto, entendida como alteracdo do objeto inicialmente pactuado
quando houver necessidade de rever a dinamica da execugao (inclusive projeto bdsico
ou executivo de reforma/obra), desde que observado o nucleo da finalidade e que a

alteragdo atenda cumulativamente:

e Decorrer de situagcdes nao previstas ou imprevisiveis no momento da

celebracao;
e Ser tecnicamente justificada e necessaria ao alcance da finalidade;

e Nao transformar o objeto originalmente conveniado em outro de natureza e

propésito diversos.

Para celebrar termo aditivo, é obrigatoria:
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e Emissdo de parecer da area técnica;
e Analise da area juridica da Companhia;
e Assinatura do Termo Aditivo por todos os participes; e
e Publicagdo no Diario Oficial Eletrénico Minas Gerais.
E permitida a realizacdo de até 2 (dois) aditamentos que impliquem:
e Reprogramacao do objeto, ou
e Ampliacdo do objeto, ou
e Reducdo do objeto.

13.3. Informacdes complementares

As solicitacbes de alteracdo do instrumento juridico ou do plano de trabalho devem ser

realizadas com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias antes do término da
vigéncia.
Se a alteragdo estiver relacionada a prorrogacgao da vigéncia, a justificativa deve incluir:

e Os motivos do atraso na execug¢do ou da ndo conclusdo do objeto; e

e O novo prazo de vigéncia.

Quando os atrasos decorrerem de morosidade na execug¢do, a concessao de novo prazo pela
autoridade competente tera cardater discriciondrio, podendo o instrumento ser encerrado na

data originalmente prevista e as contas serem prestadas conforme o normativo.

14. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA PARCERIA

A execuc¢ado da parceria serd acompanhada e fiscalizada pela Companhia ou pelo interveniente,

guando for o caso.
O objetivo do monitoramento e da fiscalizagdo é garantir:

e Avregularidade dos atos praticados;
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e A correta aplicacdo dos recursos; e
e Aplena execugao do objeto pactuado.

14.1. Atribuicoes do Gestor da Parceria

1. Informar ao parceiro, desde o primeiro contato, o objetivo do trabalho de gestdo;
2. Orientar a equipe executora do parceiro quanto:
e Aboa técnica de execugdo;
e Ao monitoramento;
e A prestacdo de contas; e
e A eventual alteracdo da parceria;
3. Solicitar informacgdes sobre a execugdo da parceria sempre que necessario;
4. Esclarecer eventuais duvidas do parceiro;

5. Certificar previamente o cumprimento das exigéncias legais para a liberagdo do

pagamento das parcelas.

14.2. Atribuicées do Fiscal da Parceria

1. Realizar vistorias nos locais de execug¢ao do objeto, sempre que possivel, durante ou

apos a vigéncia, portando identificacdo funcional;

2. Acompanhar a execugdo das etapas, fases ou atividades, utilizando ferramentas

tecnoldgicas, sempre que possivel, para aferir o cumprimento;

e Produzir relatério de fiscalizagao, com fotografias e quando se tratar de reforma
ou obra, sempre que possivel, coordenadas de GPS;
e Entrevistar pessoas beneficiadas, autoridades publicas ou entidades de

idoneidade reconhecida no local de execugao, quando cabivel;

3. Analisar relatdrios de atividades, prestacdes de contas, justificativas e demais

documentos encaminhados pelo parceiro.
As acOes de monitoramento e avaliacdo poderdo utilizar:

e Ferramentas tecnoldgicas de verificagdo de resultados;
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e Redes sociais na internet;
e FiscalizagGes virtuais;
e Aplicativos e outros mecanismos de tecnologia da informacao.

14.3. Relatdrio de Atividades

Para demonstrar o cumprimento do cronograma e das metas do plano de trabalho, o parceiro
devera apresentar relatério de atividades semestral, conforme modelo padrao disponibilizado

no site da Companhia, cujo conteddo minimo sera:

e Descricdo das acbes realizadas para cumprimento das metas e dos resultados

alcangados no periodo;
e Fotografias, videos, depoimentos e outros registros;

e Consideragdes sobre os aspectos pactuados no plano de trabalho, inclusive

dificuldades encontradas;

e Valores totais destinados e valores executados, por rubrica, demonstrando

compatibilidade com o cronograma de desembolso e o plano de aplicacao;
e Declaragao de veracidade das informagdes prestadas;

e Informagdes complementares, conforme critério da Companhia e a complexidade do

objeto.

O instrumento juridico podera prever periodicidade menor para apresentagao do relatério de

atividades.

14.4. Informacdes complementares

TIVELD IV MY .

A prestacdo de contas financeira parcial (relatério de informacdes basica ou prestacdo de
contas financeira completa) somente sera solicitada e analisada durante o monitoramento

guando:

e Houver descumprimento injustificado das metas fisicas; ou
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e Houver denuncia sobre aplicacdo irregular dos recursos transferidos.

Caso sejam identificadas pendéncias ou impropriedades na execu¢ao da parceria durante o

monitoramento:

e Serd fixado prazo de até 20 (vinte) dias para saneamento ou apresentagdo de

justificativas;
e Esse prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, quando necessario.
Quando houver divergéncia entre:
e As metas previstas no plano de trabalho; e
e Asinformagdes apresentadas no relatério de atividades,
o parceiro deverd apresentar justificativa formal, juntamente com o relatério.

Nessa hipotese, a Companhia podera solicitar prestagao de contas financeira parcial, para

complementar a andlise.

15. PRESTAGAO DE CONTAS
A prestacdo de contas tem a finalidade de demonstrar:

e Aregular gestdo e utilizacdo dos recursos repassados, incluindo rendimentos e, quando

houver, contrapartida;

e Ao final da vigéncia, a execucdo do objeto pactuado e o alcance dos objetivos

estabelecidos; e
e A devolucdo de saldos em conta.

15.1. Devolucdo de saldos em conta e rendimentos

Os saldos em conta, inclusive os provenientes de receitas de aplicacdes financeiras, ndo
utilizados no objeto pactuado, devem ser devolvidos a Companhia no prazo previsto para a

prestacdo de contas final.
Se ndo houver devolugao no prazo:

e O parceiro sera constituido em mora; e
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e O saldo remanescente ficard sujeito a incidéncia da Taxa Selic, a partir do dia

subsequente ao término do prazo.

A devolucdo do saldo remanescente deverd observar a proporcionalidade entre os recursos
transferidos e a contrapartida prevista no plano de trabalho, independentemente da data em

que foram aportados pelas partes.

15.2. Tipos de Prestacdo de Contas e Prazo

A prestagao de contas pode ser:
e Parcial: quando o instrumento exigir apresentacdo durante a vigéncia; ou

e Final: quando apresentada apds o término da vigéncia.

TIVELD IV MY .

A prestacdo de contas final deve ser apresentada em até 90 (noventa) dias corridos apds o

término da vigéncia da parceria.

15.3. Forma de apresentacdo e documentos gque compdem a prestacdo de contas

Os procedimentos seguirdo formas simplificadas e uniformizadas, para garantir governanca e

transparéncia.

A prestacdo de contas serd composta pelos seguintes relatoérios, apresentados via SEI (ou

sistema que o substitua):
1. Relatério de atividades final;
2. Relatério de informagodes basicas sobre a aplicagao dos recursos;
3. Documentagao financeira completa, que somente sera enviada e analisada quando:

e A parceria for selecionada por amostragem, conforme ato do Diretor-

Presidente; ou
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e For identificado indicio de descumprimento injustificado das metas do
convénio de saida; ou

e For aceita denuncia de irregularidade na execugdo do objeto, mediante juizo de

admissibilidade da autoridade competente.
A andlise amostral serd regulamentada por ato do Diretor-Presidente, que definira:

e Percentual de convénios cuja documentacdo financeira completa sera analisada (de

forma fundamentada);
e O momento em que serd realizada a selecdo amostral;
o Critérios de selegao, considerando preferencialmente:
o Classificagdo de riscos;
o Convénios de maior prazo de vigéncia;

o Convénios de maior valor, considerando a média dos valores destinados aos

instrumentos celebrados pela concedente.

A Companhia pode dispensar a andlise amostral e exigir que toda parceria envie e tenha
analisada a documentac¢do financeira completa, bastando, para isso, ndao regulamentar

critérios de amostragem por ato do Diretor-Presidente.

15.4. Relatdrio de Atividades Final

O relatério de atividades final seguird modelo pré-estabelecido pela Companhia e deve conter,
no minimo, documentos (nato-digitais ou digitalizados) que comprovem o cumprimento do

objeto e resultados, incluindo:
e Resultados e beneficios alcangados em comparag¢do as metas estabelecidas;
e Descricao das etapas e acdes desenvolvidas;

O relatdrio final deve ser acompanhado de registros que comprovem a inser¢ao do nome e

logomarca da Companhia e do Governo de Minas, com fotografias:

e Dos bens em bloco e em separado, quando o objeto for aquisi¢ao de bens;
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e Do veiculo (placas dianteira e traseira, lado direito e esquerdo), quando houver
aquisicdo de veiculo automotor;
e Da placa, do local e da reforma ou obra concluida.

15.5. Relatorio de Informacbes Bdsicas sobre aplicacdo dos recursos

Esse relatério deve conter, no minimo, os seguintes documentos (nato-digital ou digitalizado):

1. Quadro demonstrativo da execugdo da receita e despesas, em formato definido pela

concedente, evidenciando:
e Recursos recebidos;
e Contrapartida (quando houver);
e Recursos executados;
e Rendimentos;
e Saldos.

2. Extratos da conta corrente e conta de investimento especificas da parceria, desde o
recebimento da primeira parcela/parcela Unica (incluindo depdsito de contrapartida

financeira, se houver) até a data de encerramento da conta;

3. Comprovante de devolugdo dos saldos a Companhia, conforme forma e prazos daIN e

do instrumento;

4. Declaragdo de utilizagdo dos recursos conforme projeto, legislagdo vigente e

veracidade das informacdes;
5. Relagdo de pagamentos efetuados, por elemento de despesa, em ordem cronoldgica;
6. Relagdo de bens permanentes adquiridos ou produzidos;

7. Documentos comprobatérios da integralizacdo da contrapartida financeira na conta

especifica ou do cumprimento da contrapartida nao financeira, quando aplicavel.

A concedente poderad solicitar documentos adicionais necessarios, a seu critério.
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15.6. Documentacdo financeira completa (quando exigida)

Quando exigida, a documentac¢ao financeira completa deve conter, no minimo:
e Oficio de encaminhamento;

e Documentos dos processos de contratacdo e aquisigdo/gestdo de bens, incluindo

licitacdo ou procedimento andlogo;
e Ordem de servigos (quando envolver servi¢o, reforma ou obra);
e Faturas, recibos, notas fiscais e demais documentos originais de despesas;
e Comprovantes de pagamento (transferéncia eletronica, ordem bancdria, PIX);

e Demonstrativos de mao de obra prépria e memoria de calculo detalhada, bem como

de bens e servicos utilizados;
e CRLV (ou versao eletronica), quando houver aquisi¢ao de veiculo;
e Copia autenticada da certidao de registro do imdvel, quando houver aquisicao de bem
imovel;
e Memodria de calculo do rateio de despesas com custos indiretos, com:
o Valor integral da despesa;
o Detalhamento da divisao;
o Fonte de custeio de cada fracdo;
o ldentificagdo do nimero da parceria e nome da concedente;

Vedacdo de duplicidade/sobreposicdo de fontes no custeio da mesma parcela.

e}

e Memodria de cdlculo do rateio das despesas com equipe de trabalho, com:
o Lista com nome e CPF;
o Valor especifico de itens que compdem remuneragao (incluindo VT e VA);
o Encargos sociais previdencidrios e trabalhistas;

o Divisdo proporcional por jornada e carga hordria didria dedicada.
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e Boletim de medicdo assinado por representantes legais das convenentes,
empresa/concessionaria da obra/reforma e responsaveis técnicos pela execugdo e

fiscalizacdo apds conclusdo;

e Termo de entrega da reforma/obra, com laudo técnico pormenorizado.
Os documentos fiscais deverao conter obrigatoriamente:

e Data de emisséo;

e Valor total;

e Razdo social e CNPJ do convenente;

e Razdo social e CNPJ ou CPF do fornecedor/prestador;

e Numero da parceria;

e Identificagdo da concedente;

e Descricao do servico prestado ou produto fornecido.

Excepcionalmente, podem ser aceitos recibos com justificativa do parceiro e corroborados por

outros elementos.

A comprovagao sera por inser¢dao no SEl de cdpia simples digitalizada dos documentos

originais.
Nao serdo aceitos documentos ilegiveis, com rasuras ou com validade vencida.
Na prestacdo de contas, o parceiro deve assegurar que:

e A documentacdo esteja organizada em ordem cronolégica dos fatos; e

e Esteja instruida com todos os documentos relevantes para evidenciar a regular

aplicacdo dos recursos no cumprimento do objeto.

15.7. Atraso na entreqa da prestacéo de contas

Se o parceiro ndo apresentar a prestacdao de contas no prazo, a concedente notificara o

parceiro e fixara 10 (dez) dias para sanar a irregularidade.

Se o parceiro ndo encaminhar no prazo da notificacdo, a prestacao de contas serd reprovada.
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15.8. Andlise da prestacdo de contas

Apresentada a prestagao de contas, a drea gestora fara conferéncia documental, observando:
e Cumprimento do objeto e finalidade;
e Regularidade na aplicagdo dos recursos;
e Se as despesas respeitaram os principios desta IN;
e Nexo de causalidade entre desembolso e consecuc¢do do objeto;
e Conformidade das despesas com o plano de trabalho.

Apds a andlise, as dreas competentes emitirdo pareceres técnico e financeiro em prazo nao

superior a 150 (cento e cinquenta) dias apds o recebimento da prestagdo de contas.

Quando forem identificadas irregularidades na prestacao de contas, a concedente notificard o
parceiro e fixara prazo maximo de 30 (trinta) dias para sanear impropriedades e, se

necessario, devolver recursos.

Apds a resposta do parceiro, as areas competentes deverdo emendar os pareceres técnico e

financeiro em até 30 (trinta) dias apds o encerramento do prazo de saneamento.

15.9. Relatorio consolidado final e decisdo da autoridade competente

Ap0ds a analise das respostas (ou vencido o prazo sem documentacdo complementar), a area

técnica consolidara o processo em relatério em até 20 (vinte) dias.

A autoridade competente decidira em até 10 (dez) dias, com base no relatério consolidado,

conforme tipologias:

1. Aprovada: comprovada execugao e correta utilizagdao dos recursos conforme plano de

trabalho;
2. Aprovada com ressalvas: irregularidade/invalidez formal sem dano ao erario;

3. Reprovada: falta de comprovacao total ou parcial da aplicagdo de recursos, ou dano

ao erario, inclusive por omissao de prestar contas.

A Companhia comunicara formalmente ao parceiro (preferencialmente via SEl) a decisdo em

até 10 (dez) dias apds a decisao.
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Se aprovada com ressalvas:
e O parceiro serd notificado para adotar medidas corretivas e prevenir reincidéncia.

Excepcionalmente, quando nao houver execugao fisica nem uso de recursos, mas houver a
devolugao integral com rendimentos a prestacdo de contas poderda ser aprovada sem

ressalvas.
Se reprovada:

e O parceiro sera notificado e podera devolver o valor correspondente a glosa (calculado

conforme art. 91) em até 20 (vinte) dias.
Mesmo com ressarcimento integral do dano ao erario:

e A Companhia manterd a reprovacao, reconhecera quitacdo e arquivara o processo, por

inexisténcia de dano remanescente.
Em caso de glosa na prestacdo de contas parcial:

e Podera ser autorizada reaplicagao do valor do ressarcimento no objeto em execugao,
com devolugdo na conta especifica, mediante termo aditivo e alteragdo do plano de

trabalho.

15.10. Critérios para cdlculo de devolucdo de recursos

Nas acBes de monitoramento e na andlise da prestacdo de contas parcial/final, havendo
indicios de dano ao erario, o cdlculo para devolugdo e do valor reprovado observara os critérios

(vedado bis in idem):
a) Devolugao integral
Devolucdo integral dos recursos repassados na hipétese de:
e Omissdao no dever de prestar contas;
e Falta de comprovacao total da execucgao;
e Inexecugdo total do objeto.
b) Devolugdo do valor reprovado

Devolugdo do valor reprovado, incluindo:
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e Valor necessario a conclusdao do objeto ou irregularmente aplicado, considerando

proporcionalidade da contrapartida;

e Rendimento n3o obtido por atraso de aplicacdo/deposito, ressalvada hipétese em que

a concedente tenha dado causa ao atraso;

e Rendimento ndo obtido calculado sobre montante ndo aplicado até conclusdo do

objeto ou término da vigéncia (o que ocorrer primeiro);

e Percentual correspondente a contrapartida pactuada quando n3ao houver

comprovante de depédsito.

O rendimento nas hipdteses de atraso/auséncia de aplicagdo serd calculado com base nos
indices do sitio do Banco Central (calculadora), considerando remuneracdo da conta

especifica.
Confirmado valor reprovado ou auséncia de devolucdo de saldos:

e O valor a devolver observara a proporcionalidade entre recursos transferidos e

contrapartida, independentemente da data do aporte.
¢) Incidéncia de Selic e marcos temporais

A Selic (tabela “Taxa de Juros Selic Acumulada Mensalmente” no sitio da Receita Federal)

incidird conforme o més:

e Do crédito na conta especifica (ou més do repasse), nas hipéteses de devolugao
integral; na hipdtese de falta de comprovacdo parcial da execucdo ou de
irregularidades, tais como glosa ou desvio na utilizagao dos recursos; na hipétese de

auséncia de comprovante de depdsito de contrapartida.

e Do pagamento das despesas glosadas/impugnadas que configurem dano ao erario,

guando houver aplicacdao no mercado financeiro;

e Do término do célculo do valor reprovado nas hipéteses de rendimentos ndo obtidos

por atraso/auséncia de aplica¢do;

e Do més seguinte ao término da vigéncia, na hipdtese de ndo devolugdo de saldo.
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Valores ja devolvidos antes da notificacdo devem ser considerados e atualizados pela Selic
conforme o més da devolugdo.
d) Atraso na analise ndo imputavel ao parceiro

Se a analise da prestagdo de contas ndo for concluida no prazo por fatos nao imputdveis ao

parceiro:

e Fica vedada a incidéncia de juros de mora no periodo entre o fim do prazo

regulamentar de andlise e a notificagao formal;

e Nesse periodo, aplica-se apenas a variacdo anual do IPCA (IBGE) para atualizacdo

monetaria.
e) Devolugao a maior ao parceiro

Se for necessario restituir ao parceiro recurso devolvido a maior a atualizagdo monetaria se

dard desde a data da devolugao pelo IPCA (IBGE).
f) Compensagao de débitos e créditos

A critério da concedente, pode haver compensacao total ou parcial entre débitos apurados e

créditos eventualmente devidos pela concedente.

15.11. Medidas administrativas e tomada de contas especial

Quando a prestacdo de contas final for reprovada ou houver omissdo de prestar contas e,
mesmo apds medidas administrativas para obter ressarcimento, ndo houver devolugao do
valor correspondente ao dano, a Companhia avaliara a pertinéncia de instauracdo de Tomada

de Contas Especial e de processo judicial cabivel.

16. DENUNCIA E RESCISAO DA PARCERIA
16.1. Denuncia

A parceria podera ser denunciada a qualquer tempo por qualquer um dos participes, desde

que:

e Haja notificagdo com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias; e
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e Exista superveniéncia de impedimento que torne a parceria formal ou materialmente

inexequivel.

16.2. Rescisdo Unilateral da Parceria

Constituem motivos para a rescisdao unilateral da parceria, em especial:

1. Constatacao, a qualquer tempo, de falsidade ou incorrecdo insandvel de informacao

em documento apresentado ao Cagec ou na celebragdo da parceria;

2. Constatacdo de fraude na selecdo do projeto quando a selecdo ocorrer por

chamamento publico;

3. Falta de apresentagao, nos prazos estabelecidos, das prestacdes de contas parciais,

mesmo apos adogao das medidas administrativas cabiveis;
4. Reprovacgao de qualquer prestagao de contas parcial;
5. Inadimpléncia do parceiro em quaisquer clausulas pactuadas;

6. Nao cumprimento das metas fixadas ou utilizagdao dos recursos em desacordo com o

plano de trabalho, sem prévia autorizacdo da Companhia;

7. Aplicagao financeira dos recursos em desacordo com esta IN ou com o instrumento

juridico celebrado;

8. Verificacdo de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento,

devidamente justificado pela Companhia.

Os casos de rescisdo serao formalmente motivados nos autos do processo, assegurados o

contraditdrio e a ampla defesa.

Em caso de dendncia ou rescisdo, os participes permanecem vinculados as suas
responsabilidades relativas ao periodo em que participaram da parceria, inclusive a obrigacao

de prestar contas, quando cabivel.

Na hipdtese de denuncia, rescisdao ou extingdo por outro modo, aplicam-se as regras abaixo,

conforme tenha ocorrido ou ndo a liberagdo de recursos e a execuc¢ao parcial do convénio:
a) Quando nao houver a liberagao de recursos:

e Nao ha obrigagdo de prestar contas; e
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e A drea técnica responsdvel pela celebracdo deverad instruir o processo com Termo de
Encerramento.
b) Quando houver a liberagdo de recursos, mas nao iniciou a execugao:
Se houve liberagdo de recursos, mas a execugao nao foi iniciada:

e Deve ser feita a devolugdo dos saldos em conta dos recursos transferidos, incluindo:

o Saldos provenientes de receitas de aplicagdes financeiras;
e Deve ser observada, quanto as aplicacdes financeiras, a proporcionalidade entre:

o Recursos transferidos; e

o Contrapartida (se houver);

o E exigida a prestacdo de contas das aplicacdes financeiras, nos termos estabelecidos

no convénio.
c) Quando houver a liberagao de recursos com execugao parcial:
Se houver a liberagdo de recursos com execug¢ao parcial do convénio:

e Deve ser feita a devolugdo dos saldos em conta dos recursos transferidos, incluindo as

receitas de aplicagdes financeiras;

e Deve ser observada, quanto as aplicacbes financeiras, a proporcionalidade dos

recursos transferidos e da contrapartida (se houver);
« [ exigida a prestagdo de contas dos recursos recebidos, nos termos do convénio.

A andlise da prestagdo de contas dos recursos transferidos e utilizados na execugao parcial

observara:

1. Comprova¢dao mensuravel da aplicagdo dos recursos transferidos no objeto do

convénio;
2. Demonstragdo pelo parceiro, mediante declaragdo, quanto:
o Aadequagdo,

o Ao aproveitamento, e
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o A preservacao do objeto parcialmente executado,
em consonancia com o interesse publico e observado o critério da

razoabilidade.

17. DISPOSICOES FINAIS

Na contagem dos prazos previstos nesta Instrugdo Normativa:
e Exclui-se o dia do inicio; e
e Inclui-se o dia do vencimento.

Os prazos serdo contados em dias consecutivos.

O parceiro devera manter em seu arquivo os documentos originais que compdem a parceria,
incluindo documentos referentes a execucao e a prestacdo de contas, durante o prazo de 10
(dez) anos, contado do dia util subsequente ao da data em que foi apresentada a prestagao

de contas final.

As disposi¢Oes deste manual aplicam-se as parcerias celebradas pela Codemge e pela Codemig

a partir de sua vigéncia.

Excecdo:
Os capitulos referentes a “Monitoramento e Fiscalizagdao” e “Presta¢do de Contas” aplicam-se

também aos instrumentos ja vigentes.

As parcerias celebradas pela Codemge e pela Codemig aplicam-se, no que couber:
e O Decreto Estadual n2 48.745, de 2023; e

e A Resolugdo Conjunta SEGOV/AGE n2 001, de 2024.
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