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Ne Data

MOTIVO DAS REVISOES

0 25/07/2014

Criacdo da norma.

1 25/11/2015

Secdes Criadas: (1) Definicdo dos fundamentos legais e infralegais (secdo 2); (2)
Definicdo dos conceitos basicos da norma (sec¢do 3); (3) Inser¢do dos objetivos das
acOes de patrocinio (secdo 4); (4) Insercdo das proibicdes formais e materiais
(secdo 5); (5) Definicdo dos critérios de selecdo das propostas (secdo 6); (6)
Estipulagdo que os recursos deverdo ser previstos a nivel orcamentario (se¢ao 7);
(7) Reformulagdo de todas as regras para prestacdo de contas e acompanhamento
dos resultados (se¢do 10); e (8) Definicdo das formas como serdo avaliados os
resultados do evento (se¢do 12); Regras Alteradas: (9) Detalhamento maior dos
dados que deverdo constar na proposta de patrocinio, notadamente a necessidade
de prévia apresentacdo de orcamento (item 8.1); (10) Detalhamento maior dos
documentos que deverdo ser apresentados para a habilitacdo juridica (item 8.2);
(11) Proibicdo a celebragdo de contratos no periodo de um més que antecede o
evento (item 8.3); (12) Definicdo do prazo de até 30 dias apds a conclusdo do
evento para o pagamento do contrato, condicionado o mesmo a aprovacao da
prestacdo de contas (item 11.1); e (13) Estipulacdo da possibilidade do pagamento
ser antecipado ou parcelado, a critério da Presidéncia (item 11.2)

2 01/02/2016

Regra Criada: (1) Determinacdo de glosa das despesas ndo comprovadas com
documentos fiscais ou ndo pertinentes ao projeto original (item 10.3); (2) Extensao
da regra para as despesas comprovadas, porém nado vinculdveis a contrapartida
(subitens 10.3.1 e 10.3.2)

3 10/10/2016

Revisdo: (1) Inclusdo de fundamentacdo legal e infralegal; (2) Inclusdo de conceito
sobre resultados e beneficios do projeto; (3) Inclusdo de objetivos do patrocinio;
(4) Inclusdo de vedagées; (5) Alteragdo de quesitos de selecdo de proposta; (6)
Revisdo dos procedimentos de contrapartida e documentos de habilitacdo; (7)
Inclusdo de acompanhamento e prestacio de contas dos resultados do
Projeto/Evento; (8) Alteracdo no prazo de pagamento para 10 dias Uteis; (9)
Revisdo de penalidade; (10) Inclusdo de formuldrios padronizados como anexos
(Formulario de Solicitacdo de Patrocinio; Manual da Documentacdao a ser
apresentada pelo candidato ao patrocinio, incluindo Declara¢do de Empregado
Menor, Declaracdo de Auséncia de Patrocinio Anterior, Declaracdo de




Adimpléncia, Declaragdo de Regularidade Documental e Fiscal; Manual de
Prestacdo de Contas do Projeto/Evento, incluindo Relatérios Financeiro, de
Contrapartidas de Comunicagao e de Avaliagao do Evento; Modelo de Solicitagdao
de Pagamento).

28/04/2017

Revisdo: (1) Substituicdo dos anexos IILLA, llI.B, IIl.C e 11l.D pelo anexo Ill.A.

01/08/2017

Revisdo: (1) Inclusdo do item 3 h) conceito de alg¢ada; (2) Inclusdo no item 5.3 e)
referente a vedagdo de pagamento de combustiveis; (3) Exclusdo parcial do item
6.5 de definicdo das unidades administrativas responsaveis por avaliar os
Projetos/Eventos de Chamamento Publico; (4) Inclusdo no item 6.8 e 6.9 referente
aformalizagdo dos contratos de patrocinio; (5) Exclusdo do Anexo I11.B - Declaragado
de Regularidade Documental e Fiscal.

30/06/2018

Revisdo: (1) Adequacgdo reorganizacdo societaria e ao Regulamento Interno de
Licitacdo e Contratos; (2) Inclusdo da abrangéncia e renumeracdo da norma; (3)
Adequacao das definicdes, inclusdo dos itens 4.2 e 4.3; (4) Atualizacdo do item 5.3,
6.3 “g”, 7.1 “d”; (5) Substituicdo do termo Chamada Publica para Edital Codemge;
(6) Atualizacdo do valor do item 7.6 de RS 20.000,00 para RS 19.900,00;

21/01/2020

Revisdo: (1) Atualizacdo das defini¢Ges dos itens 1, 4.2, 4.9, 4.10,5.3,6.3g,7.1¢,
7.3, 104, 11.1 e 12; (2) Atualizagdo do item 6.1 e, inclusdo de excegdo a
manifesta¢des populares tradicionais; (3) Substituicdo do item 6.2, 7.7 e 7.8 para
adequacdo a Lei 13.303; (4) Simplificagdo do texto dos item 6.4, 7.1 ¢, 7.5, 8.6,
10.1; (5) Atualizagdo do item 7.6, define carater consultivo e altera valor para
R$20.000,00; (6) Substituicdo do item 8, "destinacdo dos recursos" por
"procedimentos"; (7) Adaptacdo da documentagdo exigida no item 8 ao Rilc; (8)
Acréscimo dos itens 8.4, 8.5, 8.8, 8.9 e 8.10, 10.2, 10.3, 10.10 e 10.11; (9)
Ampliacdo e especificacdo do item 8.7 10.3; (10) Acréscimo do item 9
"Aproveitamento Institucional”; (11) Exclusdo do item 10.2 e 11.2 e 11.3; (12)
Acréscimo dos itens 11.2, 11.3 e 11.4 que definem o processo de glosa; (13)
Exclusdo do item 12 "Avaliagdo da Efetividade";

14/12/2022

Revisdo: (1) Adaptagdo de todo o documento a formatagdo proposta pela IN59; (2)
Atualizacdo das fundamentacgbes no item 3; (3) Inclusdo de adaptagdes textuais
para atualizar o texto a LGPD; (4) AdaptagGes para adequar as referéncias desta
norma ao Rilc; (5) Atualiza¢do do processo de prestacdo de contas; (6) Revisdo
completa da minuta de contrato; (7) Acréscimo da possibilidade de parcelamento
de Glosa em caso de adiantamento;

12/09/2023

Revisdo: (1) Exclusdo de vedac¢Ges no item 6.3.
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. ABRANGENCIA

Esta Instrucdo Normativa aplica-se a Codemge e suas subsidiarias.

. FINALIDADE

Estabelecer os procedimentos e critérios a serem observados pela Codemge e por terceiros
referentes a concessao de patrocinio pela Companhia.

. FUNDAMENTAGAO LEGAL E NORMATIVA

a) Lein?13.303, de 30 dejunho de 2016: dispGe sobre o estatuto juridico da empresa publica,
da sociedade de economia mista e de suas subsididrias, no &ambito da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios;

b) Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018: Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais/LGPD;

c) Decreto Estadual n2 48.137, de 16 de fevereiro de 2021: dispde sobre os procedimentos a
serem adotados nas ag¢Oes de patrocinio da Administragdo Publica direta, autarquica e
fundacional do Poder Executivo e da outras providéncias;

d) Decreto Estadual n? 48.363, de 14 de fevereiro de 2022: altera o Decreto n248.137, de 16
de fevereiro de 2021, que dispde sobre os procedimentos a serem adotados nas acdes de
patrocinio da Administracdo Publica direta, autdrquica e fundacional do Poder Executivo e
da outras providéncias;

e) Resolug¢do SEGOV n2 430/2015;

f) Portaria SEGOV n2 20/2015;

g) Estatuto Social da Codemge;

h) Regulamento Interno de LicitagGes e Contratos — Rilc, da Codemge;

i) IN59 — Gestdo dos Normativos Internos;

j) PC 04 - Politica de Seguranca da informacéo;

k) PC 15 - Politica de Comunicacgdo;

1) PC 16— Politica de Privacidade.

4. DEFINICOES

4.1. Algada — Limitacdo de competéncias financeiras e de responsabilidades hierarquicas,
definidas no capitulo IX do Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos — Rilc, para
realizacdes de compras e contratagoes.
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4.2. Comité de Avaliadores do Chamamento Publico de Patrocinio a Projetos e Eventos —

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Comité Interno da Companhia constituido por no minimo trés integrantes, designados por
Portaria, para executar procedimentos de selecdo de projetos a serem patrocinados.

Comité de Patrocinio — Equipe composta por titulares dos 6rgaos previstos no art. 12 do
Decreto Estadual n2 48.363, de 14 de fevereiro de 2022.

Contrapartida — Obrigacao contratual do patrocinado, que expressa o direito de associacao
da marca ou de realizacdo de a¢Ges do patrocinador no Projeto/Evento.

Contrato de Patrocinio — Instrumento juridico para a formalizacdo do patrocinio, em que
patrocinador e patrocinado estabelecem seus direitos e obrigagdes.

Dado pessoal —informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel.

Dado pessoal sensivel — dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao religiosa,
opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso, filoséfico ou
politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando
vinculado a uma pessoa natural.

Patrocinado — Pessoa juridica, pretensa recebedora de um patrocinio a ser oferecido pela
Codemge, para determinado projeto/evento proposto.

Patrocinador — instituicdo que, no exercicio de suas atividades, constata a conveniéncia
e/ou a oportunidade em patrocinar; no caso desta instrugdo normativa, trata-se da
Codemge.

4.10. Patrocinio —acdo de comunicacdo que se realiza mediante a celebragdo de contrato e a

consequente aquisicdo do direito de associacdo da marca ou de produtos e servicos da
Codemge a Projetos/Eventos de iniciativa de terceiros, que estejam alinhados aos objetivos
da Companhia.
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4.11. Projeto/Evento de Patrocinio - iniciativa do patrocinado, descrita em documento em que

apresenta, por exemplo, as acdes que serdo realizadas, com inicio e término definidos, as
caracteristicas, as justificativas e a metodologia de sua execucgao.

4.12. Resultado e beneficios do projeto - resultado decorrente de patrocinio concedido que

contribua para o desenvolvimento do Estado (geracdo de negdcios, emprego e renda;
profissionalizagao e qualificagao; ampliagdo do acesso da populagdo a cultura, entre outros)
e para a promogao e a divulgagao da marca da Codemge.

4.13. Tratamento de dados pessoais - toda operacdo realizada com dados pessoais, como as

que se referem a coleta, producdo, recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo,
transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagado,
avaliacdo ou controle da informacdo, modificacdo, comunicacdo, transferéncia, difusdo ou
extracao.

5.0BJETIVOS E CRITERIOS PARA CONCESSAO DE PATROCINIO

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

S3do objetivos de comunicacdo do patrocinio: gerar identificacdo e reconhecimento do
patrocinador por meio da iniciativa patrocinada; ampliar relacionamento com a sociedade
e 0s publicos de interesse; divulgar marcas, produtos, servicos, conceitos, acoes,
posicionamentos, programas e politicas de atuagdo da Companhia; bem como agregar valor
a marca do patrocinador.

O contrato de patrocinio implica, necessariamente, como contrapartida minima tangivel e
intangivel, a divulgagao da marca da Codemge como um dos benfeitores a realizagao do
Projeto/Evento, a ser devidamente comprovada e aprovada quando da prestagdo de contas
pelo recebedor do patrocinio.

A selecdo de Projetos/Eventos para concessdo de patrocinio devera atender aos interesses
institucionais, em alinhamento com o planejamento estratégico da Codemge, e aos macro-
objetivos do Governo de Minas Gerais, promovendo e dinamizando setores da economia
que favorecam o incremento de recursos, a geracao de emprego e renda, potencializando
novos negdcios no Estado. Para tanto, a concessao de patrocinio visara também identificar
oportunidades de investimentos em diversas regides mineiras.

Os Projetos/Eventos a serem patrocinados deverdo possuir pertinéncia tematica com os
eixos estratégicos de atuacdo da Companhia. Devem, preferencialmente, ser abertos ao
publico em geral ou interessados e obter ampla divulgacdo por parte de seus realizadores
(os patrocinados).
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5.5. Entre os critérios para concessdo de patrocinio estdo o atendimento e a ciéncia, pelo
proponente, de todas as regras e instru¢des constantes nesta Instrucdo Normativa ¢ no
Manual de Aplicacdo da Marca da Codemge.

6. VEDACOES A CONCESSAO DE PATROCINIO

6.1. As acOes propostas pelos interessados deverdao fomentar o desenvolvimento econémico do
Estado de Minas Gerais, conter carater educativo, informativo ou de orientacdo social,
sendo vedado o patrocinio de agdes:

a) Que tragam prejuizos a sociedade ou ao meio ambiente;

b) Que atentem a moral e aos bons costumes, ou que promovam qualquer tipo de acao
discriminatdria de género, raga, crenca religiosa ou orientagdo sexual;

c) Que envolvam jogos de azar ou congéneres;

d) Que utilizem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promog¢do pessoal de
autoridades ou servidores publicos; e

e) Que tenham cunho exclusivamente politico-partidario.

6.2. Estard impedida de ser contratada como patrocinada pela Codemge a pessoa juridica que
estiver nas condi¢Ges elencadas pelo artigo 38 da Lei 13.303/2016.

6.3. E vedado utilizar a verba destinada ao patrocinio para:

a) Aquisicao de bens permanentes, excetuando caso excepcional em que o bem possa ser
reaproveitado a bem da administragdo’;

b) Aquisicdo de bebidas alcoolicas;

c) Pagamentos de combustivel;

d) Distribuicdo de brindes ou quaisquer tipos de premiagdo em espécie ou ndo, ainda que
relacionados com a finalidade do evento; e

e) Pagamento de despesas, encargos sociais e tributos ndao correspondentes ao patrocinio,
como, por exemplo: telefone fixo e celular, luz, dgua, internet e congéneres, INSS de
empregado, Imposto de Renda Retido na Fonte.!

' E necessaria autorizago prévia pela autoridade competente, observando-se a compatibilidade de valor do bem
adquirido com os valores previstos no RILC capitulo IX — Das Normas de Al¢cada. Toda aquisicao deve ser
acompanhada de cldusula contratual estipulando a destinagd@o dos bens remanescentes a fim de simplificar o
processo de alienagdo ou doagdo.
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6.4. Despesas apresentadas na prestacao de contas com producgao, organizagao, coordenagao
executiva, curadoria, planejamento do evento/projeto ou similares ndo poderdo
ultrapassar o valor de 5% do total do patrocinio.

6.5. E

vedado ao patrocinado proceder a alteragces no Projeto/Evento de patrocinio,

principalmente no orgamento e nos tipos de contrapartidas, sem a expressa autorizagao da
Companhia.

6.6. A

Codemge se reserva o direito de restringir/ndo executar patrocinios em periodos

eleitorais.

7. SELECAO DA PROPOSTA

7.1. Para selecionar Projetos/Eventos a serem patrocinados, a Codemge considerara, entre
outros quesitos:

a) Viabilidade de Execugdo: adequacdo orcamentaria, relacdo custo-beneficio e

capacidade técnica da equipe envolvida na realizacdo do Projeto/Evento, dentro do
plano de a¢do proposto, com base no valor solicitado e nas contrapartidas oferecidas;

b) Abrangéncia: impacto social, relevancia ao interesse publico, bem como propostas de

Projetos/Eventos que possuam caracteristicas regionais, abrangendo,
preferencialmente, mais de um municipio;

c) Pertinéncia do Projeto/Evento: conexdo do tema do Projeto ao objeto social e as areas

de atuacdo do patrocinador;

d) Aproveitamento Institucional: contrapartidas de comunicacdo e possibilidades de

impacto institucional ou comercial oferecidas;

e) Criatividade: inovagdo, singularidade e inventividade da proposta apresentada.

7.2. E obrigatdria a apresentacdo, por parte do proponente, de orcamento com o detalhamento
dos gastos associados ao Projeto/Evento, de modo a subsidiar a Administracdo da Codemge
na estipulacdo do montante de recursos financeiros a serem concedidos.

7.3. Sdo modalidades de selecdo de propostas de patrocinios:

a) Selecdo Publica de Projetos/Eventos do Governo: realizada pelo Governo do Estado de

Minas Gerais, é regida por normas constantes em Edital de Sele¢cdo, na forma de
chamamento publico, e objetiva escolher Projetos/Eventos a serem custeados, entre
outras entidades, pela Codemge.
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7.4,

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

b) Edital Codemge: chamamento publico de patrocinios, realizado pela Codemge, objetiva
escolher Projetos/Eventos adicionais com base nas estratégias de desenvolvimento
regional e local estabelecidas pela Companhia;

c) Deliberagao Direta: destina-se a celebragao de contratos referentes a demais eventos
ndo abrangidos nas categorias anteriores, por deliberaciao da Direcdo da Codemge, em
conformidade com suas estratégias de cunho institucional ou mercadolégico, por
exemplo.

Os Projetos/Eventos a serem patrocinados pela Codemge dentro da Sele¢do Publica do
Governo do Estado de Minas Gerais deverdo obedecer aos tramites administrativos
previstos nesta Instrucdo Normativa, principalmente no que tange aos tipos de documentos
e relatdrios requeridos do patrocinado apds a etapa de habilitacdo, a qual serd executada
pelo Governo. Entre os documentos/relatérios que deverdo estar nos modelos estipulados
pela Codemge estdo, por exemplo, tabela de contrapartidas, relatérios de prestacdo de
contas, Solicitacdao de Pagamento, entre outros.

Os Projetos/Eventos oriundos do Edital Codemge de Patrocinios serdo analisados e
selecionados por uma Comissdo Técnica de Avaliacdo, constituida por no minimo trés
integrantes, designados por Portaria.

Nos termos dos artigos 92 e 62, caput e §32 do Decreto Estadual n? 48.137, de 16 de
fevereiro de 2021, a Companhia submeterd o Projeto/Evento de valor igual ou superior a
R$20.000,00 (vinte mil reais) ao Comité de Patrocinio do Estado, em carater consultivo (ndo
vinculativo), previamente a assinatura do contrato de patrocinio.

O Diretor-Presidente, em decisdo singular, para patrocinios de valor igual ou inferior a
R$20.000,00 (vinte mil reais), ou a diretoria da Codemge, em decisdo colegiada, para
patrocinios de valor superior a R$20.000,00 (vinte mil reais), aprovara a proposta de
patrocinio, respeitados os limites do orcamento da Companhia.

Os niveis de alcadas previstos no Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos — Rilc, da
Codemge, aplicam-se a abertura de Processo Interno de patrocinio, a aprovacdo da
contratacdo e a assinatura de contrato.

8. PROCEDIMENTOS

8.1.

Ainstituicdo interessada em pleitear patrocinio devera formalizar a sua solicitagdo por meio
de correspondéncia a Direcdo da Codemge, preenchendo as informacdes pertinentes ao
Anexo - item Il, preferencialmente em papel timbrado da entidade proponente, devendo

Pagina9de 74



1/7

-

ic

INSTRUCAO NORMATIVA

Companhia de Desenvolvimento de Minas Gerais

Cadigo:

PATROCINIO E Implantagao: Vigéncia a partir
IN 017 25/07/2014 de:
APOIO INSTITUCIONAL 12/09/2023

ser assinada e datada pelo representante legal da instituicao solicitante, acompanhada do
Projeto/Evento de Patrocinio, no qual adicionalmente deverdo constar:

a)

f)

g)

h)

j)

Dados do Proponente: razao social; CNPJ; endereco com CEP; e-mail; telefone; nome do
responsavel pelo Projeto/Evento; apresentagdo sucinta da entidade/empresa
proponente;

Titulo: nome do Projeto/Evento;

Descrigao: local e data de realizagdo, programacao, etapas, publico-alvo, palestrantes e
organizadores, referéncias a edigdes anteriores do projeto/evento, se houver, e outros
dados relevantes para o entendimento claro da proposta;

Justificativa: informacdes relevantes na qual se apresente um breve diagndstico que
reuna elementos capazes de enfatizar a importancia da realizacdo do Projeto/Evento;
Objetivos: especificagdo daquilo que se pretende atingir a partir da realizacdo do
Projeto/Evento, com a descricdo dos objetivos gerais e especificos;

Metodologia: especificagdo de como o Projeto/Evento vai alcancar seus objetivos,
incluindo estratégias e técnicas a serem empregadas;

Metas a serem atingidas: devem ser concretas e expressar quantidades e qualidades
que permitam avaliar a efetividade do Projeto/Evento. Uma meta dimensionada de
maneira coerente ajuda a definir os indicadores que permitirdo, ao final do
Projeto/Evento, evidenciar o alcance da atuacao;

Cronograma: definicdo do prazo para as etapas de realizacdo do Projeto/Evento;
Contrapartidas: possibilidades oferecidas pelo patrocinado, ao patrocinador, que
podem ser: i) intangiveis, como a exposicdo da logomarca da Codemge e mencgdo de seu
nome como patrocinadora no material publicitario criado para divulgar o
Projeto/Evento (por exemplo: pegas gréficas e digitais, site especifico, anuncios
impressos, insercées em radio e TV, etc); ii) tangiveis, quantificados financeiramente,
como gastos na montagem da infraestrutura de estande, a ser utilizado pela Codemge
para realizacdo de acBes promocionais e negdcios; cotas de inscrices de participantes
no Projeto/Evento, etc. Outras oportunidades poderdo ser criadas pelo patrocinado, em
conformidade com o perfil de seu Projeto/Evento, ou sugeridas/requeridas pelo
patrocinador, mediante acordo prévio entre as partes. Em caso de patrocinio de livro, o
patrocinado deverd oferecer, como uma das contrapartidas, pelo menos 10 (dez)
unidades para a patrocinadora.

Orcamento: € o indicativo de custos do Projeto/Evento. O proponente deve buscar a
previsdo e a descricdo detalhada dos gastos totais associados ao Projeto/Evento, de
modo a demonstrar que os valores orcados se encontram alinhados com as praticas de
mercado, em respeito ao principio da economicidade. Recomenda-se o respaldo do
valor solicitado para o patrocinio com elementos faticos, a exemplo de cotag¢des prévias
junto a fornecedores. Os custos podem ser agrupados em blocos de despesas (rubricas),
como por exemplo: aluguel de espaco e equipamentos; alimentacdo; divulgacao;
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k)

instalagbes e infraestrutura, entre outros. O orgamento é uma ferramenta importante
na gestdo do Projeto/Evento, para o acompanhamento das despesas previstas e
realizadas. O patrocinado podera contratar seus fornecedores/prestadores de servigos,
necessarios ao seu Projeto/Evento, em conformidade com o regulamento ou as normas
de compras de sua prépria entidade. A instituicdo privada ndo segue os principios
estabelecidos pela Lei das Estatais (13.303/2016), mas deverd agir considerando o
principio da economicidade.

Parcerias com outras Instituicdes/Empresas: o proponente devera mencionar se possui
outro patrocinador, apoiador ou parceiro institucional neste projeto, mesmo que ainda
esteja em negociagao;

Valor a ser patrocinado pela Codemge: descrever as despesas (rubricas) a serem pagas
com o recurso da Codemge.

8.2. Apds a autoridade administrativa deliberar sobre a concessdo do patrocinio, a area
responsavel pela concessdo devera requerer ao proponente os documentos de habilitacdo
juridica e de regularidade fiscal. Preferencialmente, os documentos deverdo ser
encaminhados em uma Unica remessa.

8.3.A
a)

b)

documentacdo a ser apresentada, mencionada no item anterior, é a seguinte:

Documentos exigidos pelo capitulo Ill, secdo VIl do Regulamento Interno de LicitacGes
e Contratos da Codemge;

Declaragdo, na forma da Declaragdao de Aptidao ao Patrocinio da Codemge — Anexo -
Iltem lll, de que:

ndo possui em seus quadros funcionais nenhum menor de dezoito anos
desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer trabalho por
menor de dezesseis anos, na forma do art. 72, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal;

o patrocinado esta ciente: do inteiro teor da Instrucdao Normativa de patrocinio; de todas
as condicOes, instrucdes acerca da prestacdo de contas; de que as rubricas custeadas
pelo patrocinio da Codemge n3o poderdo ser pagas por outros patrocinadores, em
duplicidade; de que a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) devera ser
respeitada também pelo patrocinado na realiza¢do de seu projeto/evento;

o patrocinado ndo incorre nas vedacgdes previstas no artigo 38 da Lei 13.303/2016;

a entidade patrocinada estd adimplente com exigéncias contratuais de eventual
patrocinio anterior celebrado com 6rgdo ou entidade da administracdo publica estadual,
guando se aplicar.
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8.4. O patrocinado poderd apresentar o Certificado de Registro Cadastral — CRC para fins de

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

comprovacao de habilitacdo nas contratacdes promovidas pela Codemge, desde que
atendidos todos os requisitos e exigéncias apontados no artigo 118 e seu paragrafo Unico
do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da Codemge.

A Codemge, por conveniéncia, podera requerer documentagdo adicional do patrocinado
guando e se considerar necessario.

O processo interno para a concessdao de patrocinio somente sera iniciado a partir do
momento em que todos os documentos, conforme a natureza da entidade proponente,
forem entregues na Codemge.

As propostas devem ser encaminhadas com os documentos listados, os quais deverao ser
apresentados a patrocinadora em até 45 (quarenta e cinco) dias corridos antes da data
prevista para a realizacdo do Projeto/Evento. Esse prazo prevé o envio do Formulario de
Solicitacdo de Patrocinio Anexo -item |l correto, sem necessidade de alteragdes, e a lista de
documentacdo completa. Em caso de envio de Formuldario com incorre¢bes ou
documentagdo incompleta, o patrocinado podera corrigir/completar o material, desde que
tudo seja enviado a Codemge com 45 (quarenta e cinco) dias de antecedéncia do
Projeto/Evento. Em caso de ndo conformidade ou de prazo que esteja colocando em risco
os fluxos e os requisitos da Companhia, a Codemge se reserva o direito de ndo realizar o
patrocinio, em razdo da dificuldade operacional, principalmente no que tange ao
aproveitamento das contrapartidas de comunicacdo. O pleito podera, portanto, ser
reprovado, interrompendo-se a expectativa de concessdo de patrocinio.

E responsabilidade do patrocinado manter toda a documentacdo exigida em dia, com vistas
a comprovagdo de sua regularidade. A Companhia se reserva no direito de exigir a
documentacdo citada no capitulo lll, Secdo VIII do Regulamento Interno de LicitacBes e
Contratos da Codemge a qualguer momento durante a vigéncia do contrato.

Em caso de patrocinio sem desembolso de verba financeira, que ocorra por meio de cessao
de espaco para a realizacdo do evento do patrocinado, o proponente devera entregar ao
patrocinador, junto a assinatura do contrato, cheque-caug¢do no valor de 30% (trinta por
cento) do valor da locacdo definido pela area gestora do patriménio. O cheque sera
devolvido apds a prestacao de contas ser aprovada. Em caso de haver glosa na prestagdao
de contas ou que sejam identificados quaisquer danos ao imdvel cedido, sera devolvido ao
patrocinado o valor do cheque-caucdo, descontado da glosa.

Pagina 12 de 74



~
A, IJCODEMGE INSTRUCAO NORMATIVA
Companhia de Desenvolvimento de Minas Gerais
Cadigo: . Implantagao: Vigéncia a partir
PATROCINIO E
IN 017 25/07/2014 :
0 APOIO INSTITUCIONAL 5/07/20 12/0272023

8.10. Apds a autoridade competente deliberar sobre a concessdo do patrocinio, a area
responsavel pelo patrocinio devera enviar a Geréncia de Comunicacdo copia digitalizada do
contrato assinado e cépia do Formulario de Solicitacdo de Patrocinio (anexo - item Il).

9. APROVEITAMENTO INSTITUCIONAL

9.1. A Geréncia de Comunicacdo responsabiliza-se por zelar pelo aproveitamento institucional e
de comunicacdo dos patrocinios. Paraisso, serd destacado um profissional de comunicacdo
a fim de acompanhar o patrocinio, incluindo as seguintes providéncias:

a) Aprovar a aplicacdo da logomarca da Codemge em pecas de comunicagao;

b) Viabilizar o aproveitamento das contrapartidas oferecidas (enviar materiais institucionais;
providenciar novos materiais, se necessario; articular a presencga de representante em
solenidade, se necessario; articular as possibilidades de participacdo de empregados em
eventos/cursos oferecidos, juntamente com a Geréncia de Recursos Humanos, entre
outros);

c) Alinhar possibilidades de divulgagdo com outros entes da Administragdo Publica
envolvidos, se compativel (por exemplo, se for o caso de preparar matéria jornalistica
sobre patrocinio e outro orgdo publico estadual também estiver envolvido nele, combinar
atribuicdes, complementar informacdes, solicitar/ceder fotos, entre outros);

d) Acompanhar os eventos, seja in loco, quando necessario, ou a distancia, bem como
monitorar seus resultados de divulgacdo (relatdrios de avaliagdo do préprio patrocinado,
repercussdo na midia, entre outros);

e) Analisar tecnicamente o relatéorio de contrapartidas de comunicagdo enviado pelo
patrocinado.

f) Elaborar parecer dando resultado sobre o cumprimento do objeto do contrato, satisfacdo
das contrapartidas.

g) Encaminhar parecer técnico para o nucleo de contratos calcular o valor aprovado para
pagamento.

9.2. Para que a Companhia aproveite institucionalmente as oportunidades do patrocinio,
reforca-se a necessidade de prazo habil, conforme item 8.7 desta Instru¢do Normativa, a
fim de planejar, projetar possibilidades, viabilizar, executar e monitorar as agdes de
comunicagao.
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9.3. Com o intuito de subsidiar a administracdo quanto a efetividade dos objetivos de
comunicacdo do patrocinio, os relatérios de contrapartidas de comunicacdo apresentados
pelos patrocinados serdo checados primeiramente pela area responsdvel por conceder o
patrocinio e verificados em seguida pela Geréncia de Comunica¢do. A area responsavel
examinard se todas as contrapartidas foram comprovadas e se ha alguma pendéncia do
relatério. Sanados os questionamentos, o relatdrio serd repassado a Geréncia de
Comunicacao, para verificacao final e encaminhamento ao Nucleo de Contratos.

10. ACOMPANHAMENTO E PRESTAGCAO DE CONTAS

10.1. Para comprovar a realizacdo do Projeto/Evento, o patrocinado deverd encaminhar a
Codemge no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apds a realizagdo do Projeto/Evento,
como requisito para a liberacdao do pagamento, a prestacao de contas, composta de trés
relatdrios (financeiro, contrapartidas de comunicacdo e de avaliacdo) e respectivos
documentos, conforme Anexo - Item V.

10.2. Para as prestacdes de contas enviadas apds o prazo estipulado, a Codemge se reserva o
direito de ndo efetuar a liberagdo da verba e cancelar o patrocinio anteriormente
aprovado.

10.3. Em caso de edital, o patrocinado devera efetuar a prestagao de contas até a data definida
pela Codemge exclusivamente para o edital.

10.4. O relatdrio de prestagao de contas devera evidenciar os seguintes aspectos:

a) Utilizagdo dos recursos financeiros: de modo a comprovar a regularidade da gestdo dos
recursos financeiros e sua adequagdo ao orgamento do Projeto/Evento, previamente
apresentado na proposta de patrocinio, composta por, entre outros: Notas fiscais,
preferencialmente eletronicas, recibos e/ou cupons fiscais que atestem a realizagdo das
despesas, conforme disciplina do Manual do Patrocinado - Item IV. Todos esses
documentos devem estar em conformidade com o modelo apresentado nesta Instrugao
Normativa - Item IV do anexo. Na administracdo do orcamento, mudancgas de rubricas
podem ocorrer (um valor previsto para um conjunto de despesas pode ter sido
realocado em outro), desde que previamente autorizado pela drea responsavel pelo
patrocinio. 2

2Em caso de Recibo de Pagamento de Autdnomos instrugdes detalhadas estdo presentes no ITEM IV DO MANUAL
DO PATROCINADO — RELATORIO FINANCEIRO

Pagina 14 de 74




-

/£ CODEMGE INSTRUCAO NORMATIVA

Companhia de Desenvolvimento de Minas Gerais

Cadigo:

PATROCINIO E Implantagao: Vigéncia a partir
IN 017 25/07/2014 de:
APOIO INSTITUCIONAL 12/09/2023

10.5.

b) Contrapartidas ao contrato: entre as contrapartidas oferecidas pelo patrocinado
deverdo estar a vinculacdo da marca do patrocinador ao Projeto/Evento e a divulgacdo
do patrocinio ao publico participante. O patrocinado deverd apresentar comprovantes
dessa vinculacdo/divulgacdo, seja por meio da aplicacdo da logomarca no material de
divulgacdo ou por acdes institucionais possibilitadas ao patrocinador durante a
execugdo do Projeto/Evento, conforme anexo - Item IV.

c) Resultados e beneficios do projeto/evento: de modo a quantificar os resultados do
Projeto/Evento, o patrocinado deverd comprovar o quantitativo de publico participante
(visitantes, cotas deinscricdo), indices de negécios fechados (volume de vendas, geracdo
de empregos por abertura de postos de trabalho) e nivel de satisfacdo dos participantes.
O Manual do Patrocinado - Item IV apresenta um modelo sugerido, podendo o
patrocinado elaborar outro formulario mais adequado a natureza de seu evento. Os
formuldrios de avaliacdo/satisfacdo preenchidos pelo publico deverdo ser enviados a
Codemge.

A avaliacdo de que trata o item 10.4 c) terd como base os seguintes aspectos:

a) Tangiveis: beneficios e resultados que podem ser fisicamente identificados ou

mensurados por meio de dados quanto ao quantitativo de publico (visitantes, cotas de
inscricdo), percentual de negdcios fechados (volume de vendas, geracdao de empregos por
abertura de postos de trabalho), exposicdo da marca em pecas promocionais e midias,
cessdo de espacos, cotas deinscricdo, descontos para participacdo de publico deinteresse
da Empresa, etc; e/ou:

b) Intangiveis: resultados que ndo podem ser identificados fisicamente, mas que podem ser

10.6.

10.7.

apurados e mensurados por meio de pesquisa, sob a ética de marketing, tendo como base
a valorizacdo de negécios, a difusdo do conhecimento, a exposicdo e a vinculacdo da
marca da Companhia ao projeto/evento, bem como a projecdo da imagem institucional
da Codemge perante publicos de interesse.

Todos os documentos que originaram a prestacdo de contas deverdo estar em nome da
entidade patrocinada, especialmente aqueles que comprovem a execucdo financeira do
Projeto/Evento, e permanecerdo arquivados da seguinte forma: o material fisico
(impresso) ficara armazenado dentro do Processo Interno (Pl), na drea responsavel pelo
Arquivo na Companhia. O material digital serd armazenado primeiramente na arvore de
arquivos da Companhia, no GED e no SEI.

Para o oportuno acompanhamento e verificacdo dos projetos, poderdo ser definidos
Projetos/Eventos, com base em critérios amostrais, a serem acompanhados in loco por
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colaboradores da area responsavel pelo patrocinio, de modo a poder atestar a realizagdo
das acdes e a adequagdo frente a proposta de Patrocinio, quando de sua prévia
apresentacdo e definitiva aprovacdo do projeto/evento.

10.8. Acodpia da prestagao de contas serd encaminhada ao Nucleo de Contratos para analise do
relatério financeiro e de contrapartidas. Serd elaborado parecer técnico sobre a
viabilidade de pagamento, valores aprovados e, em casos especificos, inicio das tratativas
previstas no item 12.

10.9. O patrocinado que ndo apresentar o Relatério de Avaliacdo do projeto/evento como
estipulado pelo Item IV deverd apresentar justificativa, por meio de oficio, para a
inexecucdo e estara sujeito as penalidades previstas no Regulamento Interno de
Licitagdes e Contratos da Codemge.

10.10.0 prazo da Codemge para analise da prestacdo de contas sera de 30 (trinta) dias corridos.
11. PAGAMENTO

11.1. A liberacdo do pagamento ficara condicionada a aprovac¢do da prestacdo de contas da
patrocinada, em conformidade com as regras previstas no item 10 “Acompanhamento e
Prestacdo de Contas”, devendo ser precedida de parecer favordvel da Geréncia de
Comunicagdo e do Nucleo de Contratos.

11.2. O valor a ser pago ao patrocinado consistira naquele previsto no instrumento juridico
(contrato) deduzido de eventuais despesas:

a) nao comprovadas por documentos fiscais habeis;

b) que tenham sido realizadas, mas estdo entre as vedagOes previstas no item 6 “Vedacoes
a Concessdo de Patrocinio” e subitens seguintes a ele vinculados;

c) estranhas ao objeto do contrato e ndo associaveis do Projeto/Evento.

11.3. Em caso de falhas nos relatdrios prestacdo de contas, a drea responsavel pela analise
procedera a estas providéncias, de forma gradual:

a) oferecera ao patrocinado a oportunidade de corrigir afalha e apresentar a contrapartida
conforme contrato;

b) mediante ineficacia da providéncia anterior, a Codemge oferecerd ao patrocinado a
oportunidade de apresentar, para avaliagcdo, contrapartidas substitutivas (ndo
prometidas no Formulario de Solicitacdo de Patrocinio Anexo - item I, mas efetivamente
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realizadas e com potencial de entrarem como substitutas ao que ndo foi realizado ou
comprovado);

c) caso a providéncia anterior ndo surta efeito, a Codemge descontara do total a ser pago

d

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

o valor da contrapartida ndo comprovada, valendo-se da quantia que o préprio
patrocinado estipulou no Formuldrio de Solicitacdo de Patrocinio Anexo - item Il;

) caso a contrapartida ndo tenha tido valor estipulado no Formulario de Solicitagao de
Patrocinio Anexo — item Il, por ser intangivel (como, por exemplo, citacdo do nome da
Codemge na abertura de evento), a Codemge podera efetuar a glosa, estabelecendo um
percentual a ser descontado, proporcional ao valor do contrato, para cada contrapartida
ndo comprovada.

Se o patrocinado apresentar no relatério de prestacdo de contas algum item vedado (de
acordo com o item 6 “Vedagdes a Concessdo de Patrocinio”), a Codemge nao podera
proceder ao pagamento desse gasto. Nesse caso, o patrocinado podera substituir os itens
vedados por aqueles permitidos, que estejam no orcamento (previsto no Formulario de
Solicitacdo de Patrocinio Anexo - Item IlI) e que ndo tenham sido quitados por outro
patrocinador, para que nao haja pagamento em duplicidade.

Apds a aprovagao da prestacdo de contas, o patrocinado apresentara a patrocinadora o
documento Solicitacdo de Pagamento, definido no Anexo — Item V desta norma, e
documentos listados no capitulo lll, se¢do VIII do Regulamento Interno de Licitagbes e
Contratos.

Excepcionalmente, por deliberacdo expressa e formalizada do Diretor-Presidente, o
pagamento de patrocinio poderd ser parcelado ou realizado em etapa anterior a
realizacdo do Projeto/Evento.

Em caso de glosa definitiva (total ou parcial) e caso tenha havido antecipacdo de recursos
a PATROCINADA, ela devera devolver os recursos a Codemge, em até 5 (cinco) dias Uteis
contados do recebimento da comunicacdo (AR), ou mediante parcelamento autorizado
pela Codemge, devendo, em ambos os casos, ser corrigidos monetariamente pelo INPC,
sem prejuizo da aplicagdo das demais sang¢des previstas na cldusula 12 desta instrugdo
normativa.

12. PENALIDADES

Qualquer patrocinado que praticar irregularidades na execuc¢do do contrato, bem como
na realizacdo do Projeto/Evento e na Prestacdo de Contas a ele integradas sujeita-se as
sancles previstas no Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da Codemge
(Capitulo X — Penalidades), sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal.
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13. TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

O tratamento de dados pessoais no ambito dos contratos de patrocinio devera observar
os principios elencados na LGPD, devendo especialmente ter sua finalidade especificada
e restringir-se ao necessario para consecugao dos objetivos definidos pela administragao
(art. 18, VI do Rilc).

Caso o objeto do contrato de patrocinio envolva tratamento de dados pessoais, deverao
ser definidas as responsabilidades das partes em relagdao ao tratamento, conforme artigos
37 e seguintes da LGPD (art. 20, inciso Il do Rilc).

O contrato de patrocinio conterd indicacdo dos dados pessoais que serdo tratados pela
Codemge e pela patrocinada no ambito da relacdo contratual, com a definicdo da
finalidade do tratamento, base legal e a identificacdo de quem é o controlador e quem é
operador de dados pessoais, se houver (adaptagdo do art. 19, inciso XXII do Rilc).

As atividades abrangidas por esta Instrucdo Normativa serdo realizadas respeitando o
tratamento consciente de dados pessoais (especialmente os dados pessoais sensiveis),
com observancia obrigatdria as disposi¢Ges constantes na Lei n? 13.709/2018 — LGPD, na
Politica de Privacidade (PC16) e na Politica de Seguranca da Informa¢do da Codemge
(PCO4).

Os demais procedimentos omissos nesta Instrucao Normativa, relacionados a privacidade
e a protecdo de dados pessoais, deverdo ser executados conforme diretrizes da Politica
de Privacidade e Politica de Seguranca da Informacdo da Codemge.

14. DISPOSICOES FINAIS

a)

b)

As entidades que nao cumprirem os procedimentos exigidos neste documento e as
regras do contrato e de prestacdao de contas de patrocinios anteriormente realizados
sujeitam-se aos Procedimentos Administrativos Punitivos descritos no capitulo X do
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

A edicdo desta Instrucdo Normativa ndo dispensa a observancia da legislacdo aplicavel
a matéria e as recomendacgdes dos drgdos de controle interno e externo.

15. ANEXO — MANUAL DO PATROCINADO

N2 Item Nome do Item Pagina
Item | Instrugdes para Envio de Projeto/Evento 20
Item Il Formulario de Solicitacdo de Patrocinio 21
Item Il Documentagao a ser apresentada pelo patrocinado 29
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Item IV Instrugdes para Prestacdes de Contas do Projeto/Evento e Modelos 31
de Planilhas de Prestacdo de Contas (Relatdrio Financeiro, Relatério
das Contrapartidas de Comunicacdo e Relatério de Avaliagdo do
Projeto/Evento)
Item V Modelo de Solicitagdao de Pagamento 46
Item VI Instrugdes para parcelamento de glosa 47
Item VII Solicitagdao de parcelamento 51
Item VIII Termo de confissdo de divida e parcelamento de débito 52
Item IX Minuta de Contrato 57
16. APROVACAO

Esta Instrucdo Normativa entra em vigor nesta data, revogadas as disposicdes em contrario.
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MANUAL DO PATROCINADO
ITEM | - INSTRUGCOES PARA ENVIO DE PROJETO/EVENTO
1. As propostas de Projetos/Eventos deverdo ser enviadas prioritariamente em resposta aos

editais de chamamento publico da Codemge e do Governo de Minas Gerais.

2. O processo interno para a concessao de patrocinio somente serd aberto a partir do
momento em que o Formuldrio de Solicitagdo de Patrocinio Anexo Il e todos os documentos de
habilitacdo cabiveis da pessoa juridica estiverem na Codemge. E obrigatdria a apresentacdo de
todos os documentos. A falta de algum deles ou apresentacio de documentos em
desconformidade acarretard o indeferimento do patrocinio. Por sua vez, a formalizacdo do
patrocinio sé ocorrera apds a assinatura e registro do contrato.

3. A documentacdo devera ser entregue em prazo compativel com a data de realizagdo do
Projeto/Evento, para que sejam viabilizados os procedimentos de formalizacdo de patrocinio,
conforme Instrugdo Normativa de Patrocinio e Apoio Institucional da Codemge.

4. Ndo é necessario abrir conta bancaria especifica para receber os recursos do patrocinio.
Basta comprovar a existéncia de uma conta corrente em nome da pessoa juridica do proponente.

5. A assinatura do Formulario de Solicitacdo de Patrocinio Anexo IlI, deve ser do
representante legal da pessoa juridica do proponente do patrocinio.

6. Apos preencher o Formulario de Solicitacdo de Patrocinio Anexo I, confira os itens de
CONTRAPARTIDA no Anexo IV. Todos os itens mencionados deverdo ser comprovados apds a
realizacdo do Projeto/Evento. Em caso de ndo comprovacdo, serd descontado do montante
inicialmente previsto para o patrocinio o valor correspondente ao item faltante e/ou o percentual
proporcional do valor do contrato para cada contrapartida de comunicacdo intangivel ndo
comprovada devidamente.

7. O Formulario de Solicitacdo de Patrocinio deve ser rubricado e assinado, pois é parte
integrante do contrato.

8. Todos os modelos de documentos oferecidos pela Codemge como itens do anexo “Manual
do Patrocinado” nesta Instrugdo Normativa devem ser corretamente preenchidos pelo
patrocinado, em papel timbrado de sua instituicdo. Recomenda-se n3ao manter as frases
instrutivas da Codemge que indicam o correto preenchimento dos modelos — o documento
precisa ser do patrocinado, com suas declaracdes, sua assinatura, seu timbre. As instru¢des da
Codemge sdo para facilitar a feitura do documento pelo patrocinado.
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MANUAL DO PATROCINADO

ITEM Il - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE PATROCINIO

Formulario de Solicitagao de Patrocinio

NOME DO PROJETO:

NOME DO PROPONENTE:

Data de Realiza¢do do Evento:

Qual o tema predominante do seu Projeto/Evento?

( ) Aeroespacial e Defesa |( ) Design ( ) Sustentabilidade
( ) Agropecudria () Gastronomia () Turismo

() Arte e Cultura () Inclusdo Social ( ) Outro:

( ) Audiovisual () Inovacgdo e Tecnologia

( ) Biotecnologia () Mineracdo

( ) Comércio e Industria | ( ) Moda

() Comunicacao () Musica

Regides de Planejamento

Em qual (quais) territorio (s) sera realizado o seu projeto/evento?

( ) Alto Paranaiba () Central ( ) Centro-Oeste
( ) Jequitinhonha/Mucuri () Mata ( ) Noroeste

( ) Norte () Rio Doce () Sul

() Triangulo
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Implantagao:

Vigéncia a partir
de:
12/09/2023

1. Dados do Proponente

1.1 Entidade Solicitante

Razdo Social:

Nome Fantasia:

Insc. ..
CNPJ: Estadual: Insc. Municipal:

Endereco:

Bairro: CEP:

Municipio:

Telefone (fixo): Telefone (Cel):

E-mail:

Site:

Finalidade Lucrativa

() Empresa com fins lucrativos classificada como:

( ) Micro ( )Pequena ( ) Média ( ) Grande

( ) Entidade sem fins lucrativos: ( ) ONG ( ) OSCIP ( )
Outros

1.2 Representantes Legais pela Entidade

Nome do representante (1):

Cargo:
CPF: RG:
Telefone (fixo): Telefone (Cel):

Nome do representante (2):

Cargo:
CPF: RG:
Telefone (fixo): Telefone (Cel):

1.3 Representante pelo Projeto/Evento

Nome do representante:

CPF: RG:

Endereco:

Cep: Municipio:

Telefone (fixo): Telefone (Cel):
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2. Apresentagdo Sucinta da Entidade/Empresa Proponente

O proponente deve fazer uma breve apresentacdo de sua entidade, informando
objetivos/missdo, data de constituicdo e principais atuacées.

3. Dados do Projeto/Evento

O nome do Projeto/Evento deve expressar uma ideia concisa e clara da proposta. Um bom
titulo orienta a construgdo do Projeto/Evento.

Nome oficial do Projeto/Evento:

Periodo de realizacdo do Projeto/Evento:

Municipio de realizacdo do Projeto/Evento: UF:
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4. Descricao
A descricdo deve conter o maior niumero de dados relevantes para o entendimento claro da
proposta:

Programacao e suas etapas;

Participantes (publico-alvo, convidados, palestrantes, organizadores);

Objetivos: devem especificar aquilo que se quer atingir com o Projeto/Evento,
apresentando solugdes para uma demanda ou respondendo a uma oportunidade.
Responda as questdes: Para qué? Para quem? O que se pretende atingir ao final da
realizacdo deste Projeto/Evento? Indica-se o uso de verbos no infinitivo.
Metodologia do projeto: como o Projeto/Evento vai alcancar seus objetivos?
Descrever as estratégias e técnicas que serdao empregadas. Na realizacdo de
Projetos/Eventos, varias estratégias podem ser adotadas, exemplo: capacitacdo do
publico-alvo; fomento e divulgacdo de acdes voltadas para praticas empresariais;
exibicado, circulagao, difusao e distribui¢ao cultural. Além disso, a metodologia pode
descrever como sera a interacdo com o publico e como sera a gestao do
Projeto/Evento;

Referéncia a edi¢Ges anteriores do projeto/evento, se houver, informando as
principais acdes desenvolvidas e os principais resultados quantificados (n2 de
participantes/visitantes, n? de negdcios gerados, etc);

Por que o Projeto/Evento deve ser implementado?

Qual a importancia dessa demanda/questdo para a comunidade?

Que beneficios serdo alcangados pelo publico-alvo do Projeto/Evento?

Qual a relacdo desse Projeto/Evento com o escopo da Codemge?

Outros dados relevantes para o entendimento claro da proposta.
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5. Metas

As metas detalham os objetivos do Projeto/Evento. Devem ser concretas e expressar
qguantidades e qualidades que permitam avaliar a efetividade do Projeto/Evento. Uma meta
dimensionada de maneira coerente ajuda a definir os indicadores que permitirdo, ao final do
Projeto/Evento, evidenciar o alcance da atuacgéo.

Descricao da meta:
Exemplo: Capacitar 50 profissionais da drea de gastronomia.

6. Cronograma das Atividades

Todo Projeto/Evento possui um prazo determinado para ocorrer e apresenta algumas agdes
que se alternam ou se coordenam nesse periodo. O cronograma visa a organizar essas
atividades em uma sequéncia légica e coerente que permita alcancar os resultados no prazo
determinado.

Atividade Prazo em DD/MM/AA

1-

2 -

3-

4 -

Pagina 25 de 74



Vx.

-
Companhia de Desenvolvimento de Minas Gerais

INSTRUCAO NORMATIVA

Cadigo:
IN 017

PATROCINIO E

APOIO INSTITUCIONAL

Implantagao:
25/07/2014

Vigéncia a partir
de:
12/09/2023

7. Orgamento

a realizacdo do projeto/evento, evidenciando o custo total.

O orcamento deve permitir a previsdo e o controle de todos os gastos que o Projeto/Evento
terd. Devera servir como um resumo financeiro do Projeto/Evento, no qual se indica quanto
serd gasto para sua realizagdo e como. E uma ferramenta importante na gestio do
Projeto/Evento, para o acompanhamento das despesas previstas e realizadas. Os custos
podem ser agrupados em blocos de despesas (rubricas), como por exemplo: material de
consumo; administracdo; equipe; servicos de terceiros; cachés; aluguel de espaco e
equipamentos; alimentacdo; divulgacdo; instalagcdes e infraestrutura, entre outros. E
necessario que seja enviada uma planilha detalhada contendo todos os gastos previstos para

Ordem Produtos/Servigos Quantidade | Unidade | Prego Preco Total
Unitario
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
TOTAL
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8. Contrapartida/Beneficios

O proponente devera mencionar o retorno institucional ou de negdcios que o patrocinador
poderad obter com o patrocinio. Como exemplos de contrapartidas/beneficios, podem ser
citados: exposicio da logomarca da Codemge no material publicitario (banner, cartaz,
folhetos, outdoors, site, spots de radio, VT, etc) e em outros meios de divulgacdo, além de
contrapartidas eventuais, como infraestrutura montada de estande a ser ocupado pela
Codemge, cotas de inscricdes de participantes no Projeto/Evento, etc. O custo dessas
contrapartidas deve estar incluido também no item 9 — Orgamento.

Tipo de divulgacao Quantidade Valor unitario Valor Total
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
TOTAL
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9. Parcerias com Outras Instituigées/Empresas

O proponente devera mencionar se possui outro patrocinador, apoiador ou parceiro
institucional neste projeto, mesmo que ainda esteja em negociacao até 2 (dois) dias antes
da realizacdo do Projeto/Evento.

Identificacdo do parceiro Tipo de parceria Estagio da RS

(nome) (informe se é negociacao
patrocinador, apoio, (confirmado ou a
parceria institucional) confirmar)

Total de recursos (parcerias firmadas)

Total de recursos (parcerias a firmar)

Total geral de recursos com parcerias

10. Valor Patrocinado

Informe qual o valor solicitado a Codemge.

Valor de patrocinio solicitado a Codemge: RS , que equivalea ___ % do custo
total estimado no Orcamento deste mesmo formulario.
Descricdo das despesas (rubricas) a serem pagas Valor (RS)

com o recurso da Codemge.

LOCAL: DATA:

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL:
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MANUAL DO PATROCINADO

ITEM Il - DOCUMENTAGAO A SER APRESENTADA PELO PATROCINADO

Os documentos de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista abaixo listados devem
ser encaminhados pelo proponente a Codemge, nos casos de Escolha Direta ou do Chamamento

Publico. E

necessario que a documentacdo seja encaminhada em uma Unica remessa. O processo

interno para a concessao de patrocinio somente serd aberto a partir do momento em que toda a
documentacdo estiver na Codemge.

A documentacdo a ser apresentada é a seguinte:

a)

b)

O patroci

Documentos exigidos pelo capitulo Ill, se¢cao VIl do Regulamento Interno de Licitagdes
e Contratos da Codemge;

Declaracdo, na forma da Declaracdo de Aptiddo ao Patrocinio da Codemge — Anexo
Manual do Patrocinado - Item lll, de que:

nao possui em seus quadros funcionais nenhum menor de dezoito anos
desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer trabalho por
menor de dezesseis anos, na forma do art. 72, inciso XXXIlI, da Constituicdo Federal;

o patrocinado estd ciente: do inteiro teor da Instrugdao Normativa de patrocinio; de todas
as condicdes, instrucdes acerca da prestacao de contas; de que as rubricas custeadas
pelo patrocinio da Codemge ndo poderdo ser pagas por outros patrocinadores, em
duplicidade; de que a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) devera ser
respeitada também pelo patrocinado na realiza¢cdo de seu projeto/evento;

o patrocinado ndo incorre nas vedacgdes previstas no artigo 38 da Lei 13.303/2016;

a entidade patrocinada estd adimplente com exigéncias contratuais de eventual
patrocinio anterior celebrado com érgdo ou entidade da administracao publica estadual,
guando se aplicar.

nado poderd apresentar o Certificado de Registro Cadastral — CRC para fins de

comprovacao de habilitacdo nas contratacdes promovidas pela Codemge, desde que atendidos
todos os requisitos e exigéncias apontados no artigo 118 e seu paragrafo Unico do Regulamento
Interno de Licitagdes e Contratos da Codemge.
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DECLARACAO DE APTIDAO AO PATROCINIO DA Codemge

1)

2)

3)
4)

DECLARACAO DE APTIDAO AO PATROCINIO DA Codemge

(Razao Social da pessoa JUuridica) ..cooccvccveiriniiiie e , CNPJ ne¢

................................. , pleiteia a Codemge patrocinio para o projeto/evento
...................................................... e declara, sob as penas da lei, que:

Ndo possui em seus quadros funcionais nenhum menor de dezoito anos desempenhando
trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer trabalho por menor de dezesseis anos, na
forma do art. 79, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal;

Estd ciente do inteiro teor da Instrucdao Normativa de patrocinio; de todas as condigdes,
instrucbes acerca da prestacdao de contas; de que as rubricas custeadas pelo patrocinio da
Codemge ndo poderdo ser pagas por outros patrocinadores, em duplicidade; de que a Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) deverd ser respeitada também pelo patrocinado na
realizacdo de seu projeto/evento;

N3o incorre nas vedagdes previstas no artigo 38 da Lei 13.303/2016;

Esta adimplente com exigéncias contratuais de eventual patrocinio anterior celebrado com orgao
ou entidade da administracdo publica estadual, quando se aplicar.

Inserir aqui: Local e data

Nome e assinatura do Representante Legal
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MANUAL DO PATROCINADO

ITEM IV - INSTRUGOES PARA PRESTAGAO DE CONTAS DO PROJETO/EVENTO E MODELOS DE
PLANILHA DE PRESTAGAO DE CONTAS

No prazo de até 30 dias ap0s a realizagdo do Projeto/Evento, o patrocinado devera encaminhar
ao patrocinador os relatérios impressos e por vias digitais, evidenciando a realizacdo do
Projeto/Evento e o cumprimento das contrapartidas do patrocinio, com o detalhamento de todo
o retorno institucional estabelecido no Projeto/Evento. Em caso de edital, o patrocinado devera
efetuar a prestacdo de contas até a data definida pela Codemge exclusivamente para o edital.

Caso o proponente ndo envie a prestagao de contas no prazo estipulado, a Codemge se reserva
ao direito de ndo efetuar a liberacdo da verba de patrocinio anteriormente aprovada-

Para a prestacdo de contas, é necessdrio que sejam enviados o relatério financeiro conforme
modelo Anexo IV, o relatdrio de contrapartidas de comunicacdo conforme modelo Anexo IV e o
relatério de avaliagdo do Projeto/Evento conforme modelo Anexo IV. Esse material sera analisado
e, apos sua validacdo, serdo iniciados os procedimentos para pagamento.

O valor a ser pago ao patrocinado consistird naquele previsto no instrumento juridico (contrato)
deduzido de eventuais despesas: a) ndo comprovadas por documentos fiscais habeis; b) que
tenham sido realizadas, mas estdo entre as vedagdes previstas no item “Vedacdes a Concessao de
Patrocinio” e subitens seguintes a ele vinculados; c) estranhas ao objeto do contrato e nao
associaveis do Projeto/Evento.

Em caso de falhas no relatério de contrapartidas de comunicagdo, a area responsavel pelo
patrocinio procedera a estas providéncias, de forma gradual: a) oferecerd ao patrocinado a
oportunidade de corrigir a falha e apresentar a contrapartida conforme contrato; b) caso a
providéncia anterior ndo surta efeito, a Codemge oferecerd ao patrocinado a oportunidade de
apresentar, para avaliacdo, contrapartidas substitutivas (ndo prometidas no Formulario de
Solicitacdo de Patrocinio Anexo Il, mas efetivamente realizadas e com potencial de entrarem
como substitutas ao que nao foi realizado ou comprovado); c) caso a providéncia anterior ndo
surta efeito, a Codemge buscard descontar do total a ser pago o valor da contrapartida nao
comprovada, valendo-se da quantia que o préprio patrocinado estipulou no Formulario de
Solicitagdo de Patrocinio Anexo Il (em seus itens 9 e 10, Orcamento e Contrapartidas/Beneficios,
respectivamente); d) caso a contrapartida ndo tenha tido valor estipulado no Formulario de
Solicitacdo de Patrocinio Anexo Il, por ser intangivel (como, por exemplo, citacdo do nome da
Codemge na abertura de evento), a area responsavel pelo patrocinio podera efetuar a glosa,
estabelecendo um percentual de desconto de 10% do valor do contrato para cada contrapartida
ndao comprovada.
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RELATORIO FINANCEIRO

O relatdrio financeiro é composto pela planilha constante deste Anexo. na qual o proponente
discriminara todos os gastos incorridos em seu Projeto/Evento, acrescida da documentacao fiscal
(nota fiscal, cupom fiscal ou recibo) apenas dos produtos/servicos que serdo efetivamente pagos
com patrocinio da Codemge.

Pede-se que as notas fiscais tenham, preferencialmente, no campo “Descricdo do Servico” ou
“Discriminacdo do Servigo”, além do servico prestado, o nome e a data do Projeto/Evento que
estad sendo patrocinado. Exemplo: Servico de locagdo de Van para o Projeto/Evento tal realizado
no periodoxay.

O patrocinado podera contratar seus fornecedores/prestadores de servicos, necessarios ao seu
Projeto/Evento, em conformidade com o regulamento ou as normas de compras de sua proépria
entidade. A instituicdo privada ndo segue os principios estabelecidos pela Lei das Estatais
(13.303/2016), mas devera agir considerando o principio da economicidade. No entanto, o
proponente deve buscar a previsdao e a descricdo detalhada dos gastos totais associados ao
Projeto/Evento, de modo a demonstrar que os valores orgados se encontram alinhados com as
praticas de mercado. Recomenda-se o respaldo do valor solicitado para o patrocinio com
elementos faticos, a exemplo de cotacdes prévias junto a fornecedores.

No caso da apresentacdo de Recibo de Pagamento de Autdbnomo — RPA, o patrocinado devera
apresentar a comprovacao de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Municipio e de que esta em
dia com os recolhimentos do INSS, IRPF e do ISS.

Nao serdo efetuados pagamentos de prestacao de servigo a pessoa fisica (autbnomo) apds o dia 15 de
cada més, sendo assim, os RPAs devem ser emitidos juntos a Solicitagdo de Pagamento com data no
més seguinte.

Anexo ao RPA deve ser enviada a ficha de cadastro abaixo bem como os comprovantes de

recolhimento dos impostos.
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FICHA DE CADASTRO |
Solicitante | Geréncia | |

Descricdo dos
Servicos

Inicio

Valor Bruto

| Fm{ |

Total Dias TrabalhadosCl

| Centro de Custol

|

i J
Local Data Assinatura
PRESTADOR DE SERVICO ]
Nome Legivel I |
Completo | |
Enderego Completo I l Bairrol l

Municipio/UF

Telefone

RG

CPE

Titulo de Eleitor

Data de Nascimento

Banco

| CEP|

| E-maill

Data Emissao b /

| c130|:] INSS / PIS|

J Registro Proﬁssionall

Estado cwn[

-
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[ DEPENDENTES PARA FINS DE IRPF E RELACAQ DE DEPENDENCIA:

I) Assinalar : 1 - Conjuge; 2 - Companheiro (a); 14 - Pai/Mie: 17 - Filho (a); 18 - Enteado; 29 - Agregado/Outros

1-( )Nome CPF

Data de Nascimento / / Hé o pagamento de pensdo alimenticia? ( ) Nao () Sim. Qual %
2-( )Nome CPF

Data de Nascimento / / Ha o pagamento de pensdo alimenticia? ( ) Nado () Sim. Qual %
3-( )Nome CPF

Data de Nascimento / / Ha o pagamento de pensdo alimenticia? ( ) Ndo () Sim. Qual %
4-( )Nome CPF

Data de Nascimento / / Ha o pagamento de pensdo alimenticia? ( ) Ndo () Sim. Qual %
5-( )Nome CPE

Data de Nascimento J / Ha o pagamento de pensdo alimenticia? ( ) Nao () Sim. Qual %
L CONTRIBUICOES LEGAIS

IT) Indicador de desconto da contribuigio previdenciéria do trabalhador, de acordo com as seguintes opgdes:

1-( ) Contribui¢do descontada integralmente pelo contratante.
2-( ) Contribui¢do descontada por outra(s) empresa(s) sobre valor inferior a0 limite maximo do salario de contribuigo;
3 - () Contribuigdo sobre o limite maximo de salario de contribui¢do ja descontada em outra(s) empresa(s).

IIT) Possui vinculo empregaticio com outra(s) empresa(s)? () NAO () SIM (preencher NOME/CNPJ/ TEL):

NOME CNPJ TEL
NOME CNPJ TEL
NOME CNPJ TEL

IV) Empresas que efetuaram (ou efetuardo) desconto da contribui¢do previdenciaria no periodo de apuraggo:

NOME CNPJ REMUNERAC/}O
NOME CNPJ REMUNERACAO
NOME CNPJ REMUNERACAO

Declaro, sob pena da lei, que assumo total responsabilidade pela veracidade das informagdes aqui prestadas.

Belo Horizonte. de de

Assinatura
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PLANILHA — RELATORIO FINANCEIRO
Nome do Projeto/Evento:
Data de realizagao:
Municipio:
Publico:
Custo Geral do Projeto/Evento: RS
Valor do Patrocinio: RS
DESCRICAO
I?UBRICA (Detalhamento Ne NF —
Tipo de do tipo de , DATA DE
ORDEM| despesa, despesa, (Nimeroda | o\ ccio ng EMPRESA/ OBSERVACOES
NUME- exemplos: exemplo: nota fiscal DD/MM/AA FORNECEDOR | VALOR
RICA transporte, servicos de corr\espon'dent (Nome da RS
alimentagao, | locagao de van, g a r'ubrlca empresa)
- indicada)
estrutura, etc) locagdo de
palco, etc)
1 Passagem
Transporte rodoviaria
2 Locagdo de van
3 Locagdo de
Onibus
4 Alimentagao | Lanche equipe
de producao
5 Coffee-break
6 Coordenacgao
executiva,
curadoria,
producao,
organizagao,
Mao de obra | planejamento
do
evento/projeto,
guando se tratar
da mesma
pessoa do
proponente
7 Contratacdo de
terceiros

Obs.1.: Anexar apenas as notas fiscais e/ou cupons fiscais referentes aos itens patrocinados pela
Codemge em ordem numérica, de acordo com os itens enumerados na planilha.

Pagina 35 de 74




~
A, IJCODEMGE INSTRUCAO NORMATIVA
Companhia de Desenvolvimento de Minas Gerais
Cadigo: . Implantagao: Vigéncia a partir
PATROCINIO E
IN 017 25/07/2014 :
0 APOIO INSTITUCIONAL 5/07/20 12/0272023

Obs. 2.: Discriminar na tabela acima todos os gastos com o Projeto/Evento, mas anexar apenas as
notas fiscais e/ou cupons fiscais referentes aos itens patrocinados pela Codemge em ordem
numérica, de acordo com os itens enumerados na planilha.

Obs. 3.: A Codemge podera requisitar a apresentacdo de documentos complementares.

LOCAL E DATA
Nome e assinatura do responsavel técnico do Projeto/Evento
Nome e assinatura do Representante Legal do proponente
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RELATORIO DAS CONTRAPARTIDAS DE COMUNICACAO
1. Relatério das Contrapartidas de Comunicagao

Neste relatério, o patrocinado deve comprovar as oportunidades de projecdo da imagem
corporativa do patrocinador por meio de:

a) Pecas graficas com a logomarca da Codemge;

b) Registro fotografico do Projeto/Evento;

c) Registro/fotografia de eventuais pecas publicitarias/promocionais expostas no local
(exemplos: placas de palco, banners, etc), contendo a marca da Codemge;

d) Videos, livros, revistas, dudios (em caso de locucdo), matérias jornalisticas e quaisquer
outros materiais que comprovem a realizacdo do Projeto/Evento e da contrapartida e
atestem a presenca do publico;

e) Além de exemplares/fotos das pecas de comunicacdo, é fundamental incluir comprovantes
das quantidades produzidas/veiculadas, por meio das Notas Fiscais e dos mapas de
veiculacdo das emissoras.

1.1 Execucgdo da Contrapartida de Comunicagao

Use a tabela de contrapartida apresentada no Formulario de Solicitacdo de Patrocinio Anexo Il
para fazer a prestacdo de contas. TODOS os itens descritos nessa tabela deverdao ser
comprovados.

Segue abaixo modelo de Relatério das Contrapartidas de Comunicacdo Anexo IV. Na coluna
COMO COMPROVAR, seguem as orientacdes para comprovacao da execucao da contrapartida.

Coloque os comprovantes em ordem numérica, de acordo com os itens enumerados no modelo
de Relatério das Contrapartidas de Comunicacdo, Anexo IV. O mesmo deve ocorrer para os itens
que serdo entregues em CD. Identifique o CD/DVD com o nome do Projeto/Evento e identifique
os comprovantes gravados dentro do CD/DVD, com o nimero correspondente do relatério.
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1. Exemplos de Contrapartidas

Ordem
numérica

Nome da emissora Quantidade de
de TV ou Radio insergao

Periodo de
Veiculagao

COMO COMPROVAR

Envie o VT gravado em
CD ou pendrive e copia
do mapa de veiculacao
em papel timbrado
assinado pela emissora.
Incluir nota fiscal caso
haja custo.

Radio ...

Envie o spot gravado em
CD ou pendrive e copia
do mapa de irradiacdo
em papel timbrado e
assinado pela emissora.
Incluir nota fiscal caso
haja custo.

Formato do
anuincio e N2 de
insercoes

Nome do
Jornal/Revista

Periodo de
Veiculagao

COMO COMPROVAR

Jornal ...

Envie a pagina inteira do
anuncio, contendo a
exposi¢cdao da marca
Codemge. O jornal deve
ser original (ndo pode ser
xerox). A quantidade de
paginas enviadas deve
ser a mesma do numero
de inserc¢des. Ex.: 02
anuncios, comprovacao
por meio do envio das 02
paginas. Incluir nota
fiscal caso haja custo.
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Revista ...

Envie a revista que
veiculou o anuncio e
marque a pagina do
anuncio que contém a
exposicao da marca
Codemge. A revista deve
ser original (ndo pode ser
xerox). A quantidade de
paginas enviadas deve
ser a mesma do numero
de insergdes. Ex.: 02
anuncios, comprovag¢ao
por meio do envio das 02
paginas. Incluir nota
fiscal caso haja custo.

Midia eletronica

Quantidade de
insergcao

Periodo de
Veiculagao

COMO COMPROVAR

www.xy.com.br

Envie um print screen da
pagina do site contendo
a marca da Codemge.
Incluir nota fiscal caso
haja custo.

Newsletter

Envie um print screen de
cada newsletter enviada
contendo a marca da
Codemge e a lista de
destinatarios para a qual
a newsletter foi enviada
— 0 patrocinado deve
informar aos
destinatarios que o
endereco eletronico
deles serd repassado a
patrocinadora como
forma de comprovacgdo
da execucdo de
contrapartida. Incluir
nota fiscal caso haja
custo.

Outros - outdoor,
busdoor, front-light,

Quantidade de
insergcao

Periodo de
Veiculagao

COMO COMPROVAR
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midias alternati
etc (especificar)

vas,

Outdoor

Envie fotos dos outdoors.
Envie também a
comprovagao da
guantidade por meio da
nota fiscal ou do mapa
de exibi¢gdo, em papel
timbrado, assinado pela
exibidora. Incluir nota
fiscal caso haja custo.

Front-light

Envie fotos dos front-
lights. Envie também a
comprovagao da
quantidade por meio de
nota fiscal ou do mapa
de exibicao em papel
timbrado, assinado pela
exibidora. Incluir nota
fiscal caso haja custo.

Pegas graficas/
Folheteria

Quantidade
impressa

Observagdes

COMO COMPROVAR

Folder

Envie 01 exemplar e nota
fiscal comprovando a
quantidade.

10.

Cartaz

Envie 01 exemplar ou
foto do cartaz e nota
fiscal comprovando a
quantidade.

11.

Banners

Envie fotos dos banners e
nota fiscal comprovando
a quantidade.

12.

Pastas

Envie 01 exemplar e nota
fiscal comprovando a
quantidade.

13.

Crachas

Envie 01 exemplar e nota
fiscal comprovando a
quantidade.

14.

Certificados

Envie 01 exemplar e nota
fiscal comprovando a
quantidade.
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Envie fotos das placas e
15. Placas de Sinalizacao nota fiscal comprovando
a quantidade.
Envie 01 exemplar e nota
16. Sacolas fiscal comprovando a
quantidade.
Envie fotos do totem e
nota fiscal comprovando
17. Totem a quantidade.
Outros itens de
. Detalhamento COMO COMPROVAR
contrapartida
Ir!fraes.tr.ujcura aser Envie fotos do estande
18, Cess3o de Estande dlsponlblll'zada'(descntlvo. em varios angulos
(m?) detalhado incluindo quantidades) | giferentes, com exibicgo
da marca Codemge.
Cessao de espago para | Tema da palestra:
a Codemge realizar
palestras: Data:
19 Envie fotos do
Forma (palestrantes, Tempo de duragio: palestrante.
mediadores,
painelistas, etc)
~ Data: Envie fotos do local em
Cessao de espago para . .
a Codemse realizar que foi realizada a
20. & , . Montagem (descritivo detalhado Rodada de negécios, com
rodadas de negdcios . . .
(m?) dos itens de infraestrutura exibicdo da marca
cedidos, incluindo quantidades) Codemge.
Participagao de Data: .
Envie fotos do
representantes do . .
21. Hora prevista: participante na mesa

Codemge na mesa de
abertura solene

Tempo de duragao:

solene do evento.
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Equipamentos disponiveis
(descritivo detalhado dos itens de
infraestrutura cedidos)
Espago para Envie filmagem ou fotos
veiculagao de videos Tempo maximo de exibi¢ao do da exibi¢cdo do video da
22 do Codemge nos video: Codemge no teldo do
) intervalos e/ou na evento. Mostrar também
abertura de cada Formato do arquivo: a plateia assistindo ao
sessao video.
Data para entrega:
Local para entrega:
Cessao da lista
(mailing) dos
participantes e Envie o arquivo com as
23. expositores com informacdes gravado em
nome, enderego, CD.
CNPJ, e-mail e
telefones.
Veiculagao da marca .
Envie um exemplar
24. Codemge na original da publicacdo
publicagdo g P §30.
Envie protocolo de
Reparte da tiragem da entrega com assinatura
25. publicacdo para uso do representante da
do Codemge Codemge que recebeu as
publicagdes.
Oportunidade para a - .
Descritivo da pasta (formato, Envie um exemplar da
Codemge encartar .
g quantidade, etc) pasta completa e foto da
26. pecas graficas nas R
distribuicdo aos
pastas dos . . .
L Prazo para envio de material participantes.
participantes
27, Outros

Caso o projeto/evento gere repercussio espontinea em noticiario da midia, sites, redes sociais

Y

ou blogs, recomenda-se que o patrocinado envie a Codemge o clipping das matérias
veiculadas.
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RELATORIO DE AVALIACAO DO PROJETO/EVENTO

2. Relatério de Avaliagdo do Projeto/Evento

Este Relatério deve explicitar os resultados e beneficios do projeto/evento. De modo a quantificar
os resultados do Projeto/Evento, o patrocinado devera comprovar o quantitativo de publico
participante (visitantes, cotas de inscricdo), indices de negdcios fechados (volume de vendas,
geracdo de empregos por abertura de postos de trabalho), pesquisas de satisfacdo dos
participantes e avaliacdo do Projeto/Evento junto ao publico participante.

A avaliacdo a ser apresentada neste Relatdrio terd como base os seguintes aspectos:

a) Tangiveis: beneficios e resultados que podem ser fisicamente identificados ou mensurados por
meio de dados quanto ao quantitativo de publico (visitantes, cotas de inscri¢do), percentual de
negocios fechados (volume de vendas, geracdo de empregos por abertura de postos de
trabalho), exposicdo da marca em pecas promocionais e midias, cessdo de espacgos, cotas de

inscricdo, descontos para participacao de publico de interesse da Empresa, etc;

b) Intangiveis: resultados que ndo podem ser identificados fisicamente, mas que podem ser
apurados e mensurados por meio de pesquisa, sob a dtica de marketing, tendo como base a
valorizacao de negdcios, a difusdao do conhecimento, a exposicao e a vinculacdo da marca da
Companhia ao projeto/evento, bem como a projecdo da imagem institucional da Codemge

perante publicos de interesse.

Além disso, para cada meta descrita no Formuldrio de Solicitagao de Patrocinio Anexo Il da NP0O17,
devera ser relacionado o resultado correspondente, conforme quadro abaixo, a ser preenchido

pelo patrocinado.

Descricio da meta

gastronomia.

Exemplo: Capacitar 50 pessoas da area de

Resultado

Exemplo: Quantitativo: 100% dos profissionais
capacitados e Qualitativo: 100% de aprovagao do curso.
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1) O Formulario para Avaliacdo de Projeto/Evento devera ser preenchido pelo publico
participante do Projeto/Evento.

2) O patrocinado deve enviar a Codemge o resultado consolidado da pesquisa e os formularios
de avaliacdo preenchidos.

3) A pesquisa de satisfacdo deve ser aplicada pelo patrocinado a uma amostragem de, pelo
menos, 10% do publico total presente no evento (numero estimado ou comprovado pela
organizacao do evento).

O proponente devera preencher os trés itens abaixo, antes de entregar este formulario para
avaliagao pelo seu publico

Projeto/Evento:
Periodo de realizacdo:
Municipio/UF:

Nome do participante:
Telefone: ()
E-mail:

1. Qual a sua opinido sobre a divulgacdo do Projeto/Evento?

( ) Otimo ( )Bom ( )Regular ( )Ruim ( ) N&ose aplica
2. Como vocé ficou sabendo do Projeto/Evento?
( ) Banner ( ) Carrodesom ( ) Cartaz
( ) Motossom ( ) Outdoor () Panfleto/folder
( )Radio ( )TV ( ) Outros:
3. Qual a sua opinido sobre a programac&o do Projeto/Evento?
( ) Otimo ( )Bom ( YRegular ( )Ruim ( )N&o seaplica
4. Qual a sua opinido sobre a organizacdo geral do Projeto/Evento?
( ) Otimo ( )Bom ( )Regular  ( )Ruim ( )N&o se aplica
5. Qual a sua opinido sobre as instalagdes e estrutura do Projeto/Evento?
( ) Otimo ( )Bom ( )Regular ( )Ruim ( )N&o se aplica

6. Vocé indicaria esse Projeto/Evento para outras pessoas? Justifique:
( )Sim ( )Nao

7. Vocé sabe quem é/sdo o(s) patrocinador(es) deste evento?
( )Sim ( )Nao
Caso positivo, citar o(s) patrocinador(es) do(s) qual(is) vocé se lembra:
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8. Comentarios opcionais (sugestées, pontos positivos e negativos)
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MANUAL DO PATROCINADO

ITEM V — MODELO DE SOLICITACAO DE PAGAMENTO

Apds o aceite, pela Codemge, dos relatérios de prestacdo de contas, o patrocinado deverd
entregar uma solicitacdo de pagamento contendo os dados da Codemge, a importancia que sera
paga em virtude do patrocinio ao Projeto/Evento, o CNPJ do patrocinado, os dados bancarios*,
assinatura, nome completo e cargo do responsavel legal pela empresa. Segue, abaixo, modelo de
texto para ser utilizado na Solicitacdo de Pagamento a ser feita preferencialmente em papel
timbrado do proponente.

* Os dados bancarios devem ser os mesmos constantes do contrato de patrocinio.

Modelo - Solicitagao de Pagamento

Mediante o envio dos relatérios de contrapartida e prestacdo de contas da empresa

, bem como seu aceite
pela Companhia de Desenvolvimento de Minas Gerais (Codemge), com sede a Rua Manaus,
467, Santa Efigénia, Belo Horizonte, inscrita no CNPJ sob o nimero 29.768.219/0001-17,

solicitamos o pagamento de
RS ( ), referente ao patrocinio
ao Projeto/Evento , com
realizacgdo no  periodo de , em
CNPJ do favorecido:

Razdo social:

Dados bancdrios
Banco:
Agéncia:
Conta:
Local, data

Assinatura
Nome completo
Cargo
Carimbo (se tiver)
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MANUAL DO PATROCINADO
ITEM VI — INSTRUGCOES PARA PARCELAMENTO DE GLOSA

1. FINALIDADE
Estabelecer os procedimentos e critérios a serem observados pela Codemge e por terceiros
referentes a concessdao parcelamento em prestagdo de contas de patrocinio concedidos pela
Companhia.

2. CRITERIOS PARA CONCESSAO DE PARCELAMENTO

2.1. O parcelamento de glosa aplica-se somente aos patrocinios com antecipag¢do de valor ou
cessao de espaco.

2.2. Nos patrocinios em que houver reprovagdao da prestacdao de contas ou glosa parcial de
despesas, podera ser deferido o parcelamento do débito aos 6rgdos ou entidades da
administracdo publica direta ou indireta, de qualquer esfera de governo, ou entidade
privada sem fins lucrativos, em até 60 (sessenta) prestacdes mensais.

2.3. Ndo serdo beneficiados pelo parcelamento de que trata esta Norma os instrumentos em
gue ndo tenham havido qualquer execucao fisica e nem utilizagdo dos recursos.

3. PEDIDO DE PARCELAMENTO DA DiVIDA

3.1. O pedido de parcelamento da divida devera ser requerido pelo interessado perante a
Codemge e devera ser instruido com os seguintes documentos:

e Solicitacdo de Parcelamento, de acordo com o modelo constante do Anexo |

e (Copia da Carteira de Identidade e CPF do representante legal da entidade patrocinada e do
procurador, quando for o caso;

e (Copia da Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) quando haja informac¢bes a respeito da
Carteira de Identidade e do CPF do interessado em substituicdo as cépias dos documentos
originais.

3.2. Caso o interessado se faca representar por mandatario, deverd este apresentar procuragao
com poderes especificos para praticar todos os atos necessarios a formalizacdo do
parcelamento de que trata esta Norma, em especial os poderes para renunciar a qualquer
contestacdo quanto ao valor e a procedéncia da divida.
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3.3. Compete ao Presidente da Codemge deferir os pedidos de parcelamento, mediante andlise

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

e proposta da unidade responsavel pelo instrumento.

Ap0s o pagamento da primeira prestacdo, a Codemge preenchera o Termo de Parcelamento
em conjunto com o requerente, conforme modelo constante do Anexo lll.

Considera-se automaticamente deferido o pedido de parcelamento da divida se ndo houver
manifestagdo expressa da autoridade competente no prazo de 90 (noventa) dias, contado
da data da protocolizagao do pedido.

A assinatura do Termo de Parcelamento de Débito, importa confissdo irretratavel da divida
e adesdo aos termos e condicdes estabelecidas.

O valor minimo de cada prestacdo sera de RS 2.000,00 (dois mil reais), respeitado o limite
maximo de 60 (sessenta) prestagdes mensais.

O valor de cada prestacdo mensal, por ocasido do pagamento, sera acrescido de juros
equivalentes a taxa referencial do Sistema Especial de Liquidacdo e de Custoddia - SELIC para
titulos federais, acumulada mensalmente, calculados a partir do més subsequente ao da
consolidacdo até o més anterior ao do pagamento, e de 1% (um por cento) relativamente
ao més em que o pagamento estiver sendo efetuado, sendo que estes critérios poderdo ser
alterados de acordo com a legislacdo superveniente.

Serd exigido o oferecimento de fianca, seguro garantia, garantia hipotecdria ou carta de
fianga, quando o montante a ser parcelado for superior a R$100.000,00 (cem mil reais);

3.10. Enquanto ndo for deferido o pedido, o devedor fica obrigado a recolher, a cada més, o

valor correspondente a uma prestagao.

3.11. O ndocumprimento do disposto neste artigo implicard o indeferimento do pedido.

4.1.

4.2,

4. DO VENCIMENTO E DA FORMA DE PAGAMENTO

O vencimento das parcelas serd no ultimo dia util de cada més, a contar do meés
subsequente ao pagamento da primeira parcela, ficando estabelecido que o vencimento da
primeira parcela ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, data da assinatura do Termo de
Confissdo de Divida e Parcelamento.

O ndo pagamento da primeira parcela, no prazo estipulado no caput implicara
cancelamento automatico do parcelamento.
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4.3. Na ocorréncia de atraso no pagamento de parcela, incidird atualizagdo monetaria do

4.4.

principal, na forma do art. 12, calculada em funcdo da variagdo do indice de atualizacdo do
débito, no periodo compreendido entre o més do vencimento da parcela e o més do efetivo
pagamento, acrescido de juros de 1% (um por cento) ao més ou fragdao e multa de 2% (dois
por cento), cujo calculo sera realizado, conforme Decisdo n2 1.122/2000 TCU-Plenario.

Na ocorréncia de modificagao na legislagao vigente em relagdao ao indice de atualizagao,
utilizar-se-3, para a continuidade do pagamento das parcelas subsequentes, o indice que
oficialmente venha a substitui-lo.

5. FALTA DE PAGAMENTO DO PARCELAMENTO

A falta de pagamento de 3 (trés) parcelas, consecutivas ou ndo, ou de uma ou duas parcelas,
estando pagas todas as demais, implicard a imediata rescisdo do parcelamento e a cobranca
imediata do saldo devedor com corre¢do monetaria, na forma das Normas vigentes.

6. PAGAMENTO ANTECIPADO

Aqueles que tenham obtido autorizacdo do parcelamento, serd permitida a quitacdo
antecipada do restante do valor da divida.

7. DA

RESCISAO

7.1. Constituem motivos para rescisao automatica do parcelamento:

7.2.

a falta de pagamento de 3 (trés) parcelas, consecutivas ou ndo, ou de pelo menos uma
parcela, apos 30 (trinta) dias da data de vencimento da ultima parcela contratada;
ressalvados, os casos de estado de calamidade publica ou situacdo de emergéncia, previstos
no inciso VIl do art. 72 e no inciso VI do art. 82, ambos da Lei n? 12.608, de 10 de abril de
2012, mediante comunicacgao e solicitagdo prévias.

a faléncia ou insolvéncia do requerente.

Ocorrida a rescisdo de parcelamento vigente e excetuando-se os casos de rescisdes
automaticas previstas no artigo anterior, poderd, uma Unica vez, ser deferido novo pedido
de parcelamento referente ao mesmo débito, mediante justificativa do interessado, para o
qual serdo adotadas as mesmas formalidades para a concessao do primeiro parcelamento.
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7.3. Havendo rescisdo do parcelamento, o saldo devedor sera apurado tomando-se o valor da
divida na data da consolidacdo do débito do parcelamento e subtraindo-se o valor pago,
devendo o montante do débito ser atualizado.

7.4. Na hipétese do caput, proceder-se-d as medidas administrativas necessdrias visando a
instauracao da Tomada de Contas Especial nas hipdteses previstas em regulamento, sem
prejuizo da adocdo das medidas para inscricdo na Divida Ativa da Unido, objetivando o
acionamento da via judicial para a cobranga do débito.

8. VEDACOES

Fica vedada a celebra¢do de novos instrumentos de patrocinio, no ambito da Codemge, com
entes que deixarem de cumprir, no todo ou em parte, o pactuado no Termo de Parcelamento
de Débitos, até a sua total regularizagao.
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MANUAL DO PATROCINADO

ITEM VII — SOLICITACAO DE PARCELAMENTO

(preencher com a razdo social da contratada, em caixa alta e negrito), CNPJ n2
com sede em /___, na , Bairro ,
CEP __, neste ato representada por seu , , CPF n°®

e Cln° , solicita a Companhia de Desenvolvimento de
Minas Gerais (Codemge), com sede a Rua Manaus, 467, Santa Efigénia, Belo Horizonte, inscrita no
CNPJ sob o numero 29.768.219/0001-17, o parcelamento do pagamento de RS __

)

( ), em __ (____ ) parcelas, referente a glosa do patrocinio Projeto/Evento
, realizado no periodo de em ,
Belo Horizonte, __de de 20

Preencher com a razdo social da DEVEDORA, em CAIXA ALTA e negrito
Preencher com o(s) nome(s) do(s) representante(s) legal(is)
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MANUAL DO PATROCINADO
ITEM VIIl - TERMO DE CONFISSAO DE DiVIDA E PARCELAMENTO DE DEBITO

COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE MINAS GERAIS - CODEMGE, CNPJ ne°
29.768.219/0001-17, com sede em Belo Horizonte/MG, na Rua Manaus, n° 467, Bairro Santa
Efigénia, CEP 30150-350, neste ato representada na forma de seu Estatuto Social, doravante
denominada CODEMGE/CREDORA, e a (preencher com a razdo social da contratada, em caixa

alta e negrito), CNPJ n? , com sede em / ., na

, Bairro , CEP ______, neste ato
representada por seu , , CPFn° e
Cl n° , doravante denominada DEVEDOR (A), doravante denominado,

DEVEDOR(A), resolvem celebrar o presente TERMO DE CONFISSAO DE DIVIDA E
PARCELAMENTO DE DEBITO, originario da glosa do patrocinio Projeto/Evento
, realizado no periodo de em e Solicitacdo de Parcelamento de Débito
__, conforme cldusulas e condi¢gdes a seguir especificadas:

1. DO OBIJETO

1.1. O presente instrumento tem por objeto a fixacdo de obrigacdes e responsabilidades pelo
DEVEDOR de celebrar com a CREDORA, o parcelamento de débito abaixo descrito com
fulcro na NP 017- Norma de Patrocinio e Apoio Institucional e NP XX- Norma de
Parcelamento de Débitos Oriundos de Patrocinios e Apoio Institucional, o presente TERMO
DE CONFISSAO DE DIVIDA E PARCELAMENTO DE DEBITO, nas condi¢gdes adiante
estabelecidas.

1.2. 10 parcelamento aqui avencado proporcionara o fim da glosa administrativa determinada
em prestacdo de contas do patrocinio n?

2. DA DiVIDA

2.1. Adivida objeto do presente TERMO DE CONFISSAO DE DiVIDA E PARCELAMENTO DE DEBITO
foi consolidada com posicdo até xx/xx/xxxx, perfazendo o total de RS
Divida:

PRINCIPAL = RS
Corregdo INPC =RS$
JUROS 1% a/m= RS (corregdo pela SELIC)
TOTAL= RS

NUMERO DE PARCELAS:
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2.2,

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

O DEVEDOR se declara ciente de que, para efeito de parcelamento, os débitos nele incluidos
foram atualizados mediante a incidéncia dos demais acréscimos legais devidos até a data
da consolidacdo, anuindo com o montante apurado.

O DEVEDOR renuncia expressamente a qualquer contestagdo quanto ao valor e a
procedéncia da divida, assumindo integral responsabilidade pela sua exatiddao, bem como,
que a celebragdo do termo aqui definido, implica o reconhecimento, por este, dos direitos,
sobre os quais se fundam a glosa oriunda da andlise da prestagdo de contas do Patrocinio
ne.

Ressalva a CODEMGE o direito de apurar e de cobrar, a qualquer tempo, outras dividas
decorrentes da andlise da prestacdao de contas final porventura existentes, ou outras
importancias devidas e ndo incluidas neste Termo, ainda que relativas ao mesmo periodo.

A divida constante deste instrumento é definitiva e irretratavel, ndo caracterizando novacao
do débito, sendo ressalvado a CODEMGE o direito a retomar sua cobranga judicial, na
hipétese de descumprimento das obrigacGes assumidas pelo DEVEDOR.

O valor de cada prestacdo mensal, por ocasido do pagamento, sera acrescido de juros
equivalentes a taxa referencial do Sistema Especial de Liquidacdo e de Custédia (Selic) para
titulos federais, acumulado mensalmente, calculado a partir do més subsequente ao da
consolidacdo até o més anterior ao do pagamento, e de 1% (um por cento) relativamente
ao més em que o pagamento for efetuado, na conformidade da NP.

A renegociag¢do aqui tratada, efetivar-se-a com o pagamento da 1.2 (primeira) parcela, no
ato de assinatura do presente termo.

O DEVEDOR se compromete a pagar as parcelas na data de vencimento, por meio de
depdsito bancario em conta de titularidade da CODEMGE (preencher dados bancarios).

A primeira parcela sera devida em até 5 (cinco) dias da data de assinatura do contrato, e as
demais mensalmente sempre no primeiro dia Util do més subsequente ao més do primeiro
pagamento.

2.10. No caso de ndo-pagamento ou de insuficiéncia financeira na data do vencimento da

3. DAS

prestacdo, o DEVEDOR podera solicitar a CODEMGE eu proceda aos cdlculos dos acréscimos
legais incidentes no periodo.

GARANTIAS
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3.1. Como garantia do cumprimento integral do parcelamento aqui avencado, o DEVEDOR se

obriga a prestar garantia no valor correspondente a

% (

por cento) do valor da

divida, no prazo de 10 (dez) dias uteis contados da assinatura do Contrato na modalidade

que vier a optar, dentre as adiante relacionadas:

I. Caucdo em dinheiro: devera ser depositada em favor da CODEMGE, de acordo com as
orientagdes que serdo fornecidas pelo gestor do contrato.
Il.Seguro Garantia: a Apdlice de Seguro devera ser emitida por Instituicao autorizada pela
SUSEP a operar no mercado securitdrio.

Fianca Bancdaria: a Carta de Fianca devera ser emitida por Instituicdo financeira

autorizada pelo Banco Central do Brasil - BACEN para funcionar no Brasil.

Paragrafo Primeiro. O Instrumento de Apdlice de Seguro Garantia deve prever

expressamente:

I. Responsabilidade da seguradora por todas e quaisquer multas de carater sancionatério
aplicadas ao Contratado;
. Vigéncia pelo prazo contratual;

Prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir do término da vigéncia contratual, para

apuracao de eventual inadimplemento do Contratado - ocorrido durante a vigéncia
contratual -, e para a comunicacdo da expectativa de sinistro ou do efetivo aviso de sinistro,

observados os prazos prescricionais pertinentes.

Paragrafo Segundo. O Instrumento de Fianga Bancaria deve prever expressamente:

I. Renuncia expressa, pelo fiador, ao beneficio de ordem disposto no artigo 827 do Cédigo
Civil;
II.Vigéncia pelo prazo contratual;

Prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir do término da vigéncia contratual, para

apuracdao de eventual inadimplemento do Contratado - ocorrido durante a vigéncia
contratual -, e paraa comunicacdo do inadimplemento a Instituicdo Financeira, observados
0S prazos prescricionais pertinentes.

Paragrafo Terceiro. O prazo previsto para a apresentacdo da garantia podera ser
prorrogado, por igual periodo, quando solicitado pela CONTRATADA durante o respectivo
transcurso, e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela CODEMGE.

Paragrafo Quarto. Em caso de alteragdo do valor contratual, prorrogacdo do prazo de
vigéncia, utilizacdo total ou parcial da garantia pela CODEMGE, ou em situa¢des outras que
impliguem em perda ou insuficiéncia da garantia, a CONTRATADA devera providenciar a
complementacdo ou substituicdo da garantia prestada, a requerimento da CODEMGE, no
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4.DO |

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

prazo de até 10 (dez) dias Uteis, observadas as condi¢Ges originais para aceitacdo da
garantia estipuladas nesta Clausula.

Paragrafo Quinto. A garantia prestada pela CONTRATADA sera liberada ou restituida apds
a execucdo e cumprimento integral do presente Contrato.

Paragrafo Sexto. A garantia na modalidade caugdao em dinheiro serda atualizada
monetariamente pelo indice da caderneta de poupanc¢a quando da sua restituicdo, e ndo
contemplando remuneragao pro rata die.

NADIMPLEMENTO, DA RESCISAO E DAS MULTAS

A inadimpléncia de qualquer parcela, apds 30 (trinta) dias, sera instaurado processo de
execugao.

A parcela eventualmente paga em atraso devera sofrer incidéncia de multa especifica de
2% (dois por cento).

Ainfracdo de qualquer das cldusulas deste instrumento, bem como a insolvéncia ou faléncia
do DEVEDOR implicara, independentemente de qualquer comunicacdo, procedimento
judicial ou extrajudicial, na imediata rescisao deste pacto, sendo considerado vencido e
exigivel o resgate da totalidade da obrigacdo, acrescida a titulo de penalidade da multa de
10% (dez por cento), do saldo remanescente da divida.

O DEVEDOR poderd, a qualquer tempo, durante o periodo ajustado para a quitacdo da
divida, solicitar o pagamento antecipado a vista, no todo ou em parte, do saldo devedor,
condicionada a avaliagdo e aceitacdo por parte da CODEMGE.

Os direitos da CODEMGE ficam assegurados em caso de rescisdao contratual.

5. DA NOVACAO

A abstencao, pela CODEMGE, do exercicio dos direitos que lhe sao assegurados neste contrato,
ou a tolerancia no cumprimento de qualquer obrigacdo contratada, ndo serd considerada

nov

acdo, renuncia ou extincdo da obrigacdo, que poderd ser exigida a qualquer tempo,

caracterizando-se como mera liberalidade da parte, para a situagdo especifica.

6. DOS

CASOS OMISSOS

Os casos omissos serao decididos pela CODEMGE, segundo as disposicdes contidas nas Leis n2
13.303/2016, no Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da CODEMGE, NP 017- Norma
de Patrocinio e Apoio Institucional e NP XX- Norma de Parcelamento de Débitos Oriundos de
Patrocinios e Apoio Institucional, e demais normas aplicaveis.
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7. DO FORO

E competente o foro de Belo Horizonte/MG para a solucdo de eventuais litigios decorrentes
deste contrato, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Estando justas e contratadas as partes assinam o presente instrumento de contrato, em 2 (duas)
vias, para um so efeito, na presenga de duas testemunhas.

Belo Horizonte, de de 20

COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE MINAS GERAIS — CODEMGE

Preencher com a razdo social da DEVEDORA, em CAIXA ALTA e negrito
Preencher com o(s) nome(s) do(s) representante(s) legal(is)

Testemunhas:
Nome CPFn°® _ -
Nome CPF n°
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MANUAL DO PATROCINADO

ITEM IX - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PATROCINIO QUE ENTRE SI CELEBRAM A COMPANHIA DE
DESENVOLVIMENTO DE MINAS GERAIS —CODEMGEE ..............cccuuu.e.

Contrato origindrio do PROCESSO INTERNO com fundamento
legal na Lei Federal n2 13.303/2016, para a concessao de patrocinio para o evento

Este contrato sera regido pela Lei Federal n2. 13.303/2016, pela Resolugao SEGOV
n2 430, Decreto Estadual n2 48.137/2021, Lei n2 13.709/2018, de 01 de abril de
2015, pela Portaria SEGOV n? 20, de 29 de abril de 2015 e a NP 017 da Codemge,
bem como pelas demais legislacbes pertinentes, mediante as cldusulas e
condigdes previstas neste Instrumento.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DAS PARTES

1.1 PATROCINADORA: COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE MINAS GERAIS — CODEMGE,
empresa publica da administragdo indireta do Governo do Estado de Minas Gerais, CNPJ/MF
n2 29.768.219/0001-17, com sede em Belo Horizonte/MG, na Rua Manaus, 467, 62andar,

Bairro Santa Efigénia, CEP 30150-350, neste ato representada na forma do seu Estatuto

Social.
1.2 PATROCINADA: Empresa , CNPJ/MF n@ ,
com sede em , ne2 , Bairro , Cidade
, CEP: , heste ato representada por
, CPF n? eC.l.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 Este contrato tem por objeto o patrocinio do projeto/evento denominado

“"

", a ser realizado no periodo de , No

municipio de , de acordo com o Formulario de Solicitacdo de Patrocinio

Anexo Il da NP0O17, que passa a integrar este instrumento, independentemente de

transcricao, na forma de Anexo.

2.1.1 A PATROCINADA, sob sua inteira e exclusiva coordenacdo, supervisdo,
gerenciamento e responsabilidade técnica, compromete-se a realizar o PROJETO/EVENTO,
na forma proposta, conforme especificado no Formulario de Solicitagao de Patrocinio

Anexo Il da NP017 que passa a ser parte integrante deste Contrato.
3. CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

3.1 O valor global do presente contrato é de RS ( ),

no qual ja estdo incluidas todas as despesas especificadas Formuldrio de Solicitagcdo de
Patrocinio Anexo Il da NPO17.

3.1.1 O valor a ser repassado a PATROCINADA sera correspondente e proporcional ao
regular cumprimento da prestacdo de contas, incluindo relatdrios financeiro, de
contrapartidas € .....ccceveveveciiiieien i devidas pela PATROCINADA a CODEMGE.

4. CLAUSULA QUARTA — DAS CONTRAPARTIDAS

4.1 A CODEMGE, em contrapartida ao patrocinio supramencionado, tera direito a promocao
institucional antes e durante o projeto/evento, na forma e nos meios elencados no

Formuldrio de Solicitacdo de Patrocinio Anexo Il da NP0O17.

4.1.1 Fica desde ja expresso o direito de associacdo por meio da divulgacdo da marca,
produto, servico, programa, posicionamento e/ou estratégias negociais do patrocinador,
nos termos do Art. 22, do Decreto Estadual n? 48.137/2021.

4.1.2 A divulgacdo do projeto/evento, quando realizada pela PATROCINADA em

cumprimento as contrapartidas previstas no Formulario de Solicitacao de Patrocinio -

Pagina 58 de 74



~
A, IJCODEMGE INSTRUCAO NORMATIVA
Companhia de Desenvolvimento de Minas Gerais
Cadigo: . Implantagao: Vigéncia a partir
PATROCINIO E
IN 017 25/07/2014 :
0 APOIO INSTITUCIONAL 5/07/20 12/0272023

Anexo Il da NP017, informara o “patrocinio da CODEMGE”, com essa chancela, nas

mesmas condi¢cdes em que haja informacdo sobre outros eventuais patrocinadores.

4.1.3 Amarca da CODEMGE/Governo do Estado de Minas Gerais tera destaque em relagdo

a terceiros que tenham a chancela de “apoio” em relacdo a realiza¢do do projeto/evento.

4.1.4 Em caso de divulgacdo do projeto/evento por terceiros, a PATROCINADA deverd
comprovar que divulgou junto a eles a informacdo do patrocinio da CODEMGE. Por
exemplo, ao enviar release para imprensa é necessario que o proponente mencione o

patrocinio da Companhia.

5. CLAUSULA QUINTA - DO RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS

5.1

5.2

Para comprovar a realizagdo do projeto/evento e como requisito para a liberacdo do
pagamento, a PATROCINADA devera encaminhar a CODEMGE, no prazo de até 30 dias apds

a realizacdo do projeto/evento ou até a data , 0 que ocorrer primeiro, o

processo de prestacdo de contas, composto de relatérios e documentos especificados no

anexo IV da NP 17, o qual evidenciara os seguintes aspectos:

5.1.1 Utilizacao dos recursos financeiros;

5.1.2 Contrapartidas ao contrato;

5.1.3 Resultados e beneficios do projeto/evento.
Utilizagdo dos recursos financeiros: de modo a comprovar a regularidade da gestao dos
recursos financeiros concedidos pela CODEMGE e sua adequacdo ao orcamento do evento,
previamente apresentado com o projeto de patrocinio, composta por notas fiscais

preferencialmente eletrénicas, cupons fiscais e recibos que atestem a realizacdo das

despesas;
5.2.1 Os recursos financeiros ndo poderdo ser utilizados pela PATROCINADA para:
a) Aquisicdo de bens permanentes;
b) Aquisicdo de bebidas alcdolicas;

¢) Aquisicdo de passagens de 6nibus e bilhetes aéreos;
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5.2.2 Despesas apresentadas na prestacdo de contas com producdo, organizagao,

coordenacdo executiva, curadoria, planejamento do evento/projeto ou similares ndo

d) Pagamentos de didrias de hospedagem;

e) Pagamento de combustivel;

f) Distribuicdo de brindes ou quaisquer tipos de premiacdo em espécie ou nao, ainda

gue relacionados com a finalidade do evento;

g) Pagamento de despesas e encargos sociais e tributos ndo correspondentes a parte
da empresa patrocinada, como, por exemplo: telefone e telefone celular, luz, agua,
internet e congéneres, INSS de Empregado, Imposto de Renda Retido na Fonte —
IRRF).

poderdo ultrapassar o valor de 5% do total do patrocinio.

5.2.3 N&o serdo admitidos na prestacdo de contas documentos sem valor fiscal.

5.3 Contrapartida ao contrato: de modo a comprovar a divulgacdo da marca da CODEMGE ao

publico participante. Sera composta, pelos seguintes itens:

5.3.1 Pegas graficas produzidas e divulgadas com exposigdo da marca da CODEMGE e/ou;

5.3.2 Registro fotografico do projeto/evento e de eventuais pegas graficas expostas no

local com presenca da marca da CODEMGE e/ou;

5.3.3 Videos, livros, revistas, matérias jornalisticas e quaisquer outros materiais que

comprovem a realizacdo do evento e da contrapartida.

5.4 Resultados e beneficios do projeto/evento: de modo a quantificar os resultados do evento,
a PATROCINADA deverd comprovar volume de publico (visitantes, cotas de inscri¢cdo),

indices de negdcios fechados, pesquisas de satisfacdo dos participantes e avaliacdo do

evento junto ao publico participante.

5.5 Todos os documentos que originaram a prestacdao de contas deverdo estar em nome da
entidade PATROCINADA, especialmente aqueles que comprovem a execuc¢do financeira do

projeto, e permanecerao arquivados na CODEMGE.
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5.6 A CODEMGE analisara o relatodrio de prestacdo de contas, nos termos da NPO17.

5.6.1 Em caso de aprovagdo integral do relatorio, a PATROCINADA sera instada a

apresentar a “Solicitacdo de Pagamento”.

5.6.2 Em caso de reprovacao do relatério, ainda que parcial, a PATROCINADA serd instada

a complementar ou retificar o documento, sob pena de glosa definitiva.

5.6.3 Em caso de glosa definitiva (total ou parcial), a PATROCINADA serd instada a
apresentar a “Solicitacdo de Pagamento” do valor eventualmente aprovado pela
CODEMGE.

5.6.4 Em caso de glosa definitiva (total ou parcial) e caso tenha havido antecipacdo de
recursos a PATROCINADA, ela devera devolver os recursos a CODEMGE, em até 5 (cinco)
dias uteis contados do recebimento da comunicacdo (AR), ou mediante parcelamento
autorizado pela CODEMGE, devendo, em ambos os casos, ser corrigidos monetariamente
pelo INPC, sem prejuizo da aplicacdao das demais sang¢bes previstas na cldusula 14 deste

contrato.

6. CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

6.1

6.2

6.3

ApOs a realizagdo do projeto/evento e a aprovagdo do relatdrio de prestagdo de contas, nos
termos da “CLAUSULA QUINTA — DO RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS”, a
PATROCINADA apresentara o documento de cobranga denominado “Solicitacdo de

Pagamento” a CODEMGE, aos cuidados do setor competente.

O pagamento serd efetuado por meio de ordem bancédria emitida por processamento
eletronico, a crédito do beneficiario na conta abaixo especificada, no prazo de até 10 (dez)
dias Uteis, contados da data de recebimento, e aceite pela CODEMGE, da “Solicitacdo de
Pagamento” emitida pela PATROCINADA.

Os recursos correspondentes ao patrocinio serdo creditados em favor de:
Titular:

Conta:
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Agéncia:
Banco:

6.4 As “Solicitacbes de Pagamento” que apresentarem incorrecdes serdao devolvidas a
PATROCINADA e o prazo para o pagamento passarda a correr a partir da data da

reapresenta¢do do documento considerado valido pela CODEMGE.

6.5 A CODEMGE se reserva o direito de ndo realizar pagamentos apdés a vigéncia do contrato,

ressalvada a hipdtese de atraso ocorrido por culpa exclusiva da CODEMGE.
7. CLAUSULA SETIMA — DA INCIDENCIA TRIBUTARIA

7.1 Os tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicGes fiscais e parafiscais) que sejam
devidos em decorréncia direta ou indireta deste Contrato ou de sua execucdo serdo de
exclusiva responsabilidade da PATROCINADA, assim definido na norma tributaria, sem

direito a reembolso.

7.2 A CODEMGE, quando fonte retentora, descontara e recolhera, nos prazos da lei, os tributos

a que esteja obrigada pela legislacdo vigente.

7.3 APATROCINADA declara haver considerado, na apresentacao de sua proposta, os tributos
(impostos, taxas, emolumentos, contribui¢des fiscais e parafiscais) incidentes sobre a
execugdo do projeto patrocinado, ndo cabendo qualquer reivindicagao decorrente de erro
nessa avaliacdo, para solicitar revisdo de preco ou reembolso por recolhimentos

determinados pela autoridade competente.
8. CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

8.1 A despesa decorrente desta contratacdo correrd por conta de recursos proprios da
CODEMGE.

9. CLAUSULA NONA — DA FISCALIZACAO
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9.1 As atividades de fiscalizacdo do presente contrato, nos termos do Manual de Fiscalizacdo de

Contratos CODEMGE, serdo exercidas pelo(a) fiscal designado(a) Sr.(a)
,matricula __ Geréncia e e-
mail E nas suas auséncias pelo suplente designado(a) Sr.(a)
, matricula , Geréncia ee-

mail

10. CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES:

10.1Constituem obrigacdes da CODEMGE:

10.1.1 Fiscalizar e avaliar a execug¢do do contrato, por meio do fiscal designado;

10.1.2 Comunicar a PATROCINADA, por escrito: a) quaisquer instrucdes, procedimentos,
irregularidades, imprecisbes ou desconformidades sobre assuntos relacionados ao
Contrato; b) a abertura de procedimento administrativo para a apuracdo de condutas
irregulares da PATROCINADA, concedendo-lhe prazo para o exercicio do contraditério e

ampla defesa; c) a aplicacdo de eventual penalidade, nos termos deste Contrato.
10.1.3 Analisar os relatodrios de prestacdo de contas apresentado pela PATROCINADA;

10.1.4 Realizar os pagamentos devidos a PATROCINADA, nas condi¢Oes estabelecidas neste

Contrato;

10.1.5 Fornecer para as PATROCINADAS orientacdes e os formularios para a adequada

prestacdo de contas;

10.1.6 Fornecer o logotipo/marca da CODEMGE/Governo do Estado de Minas Gerais a
PATROCINADA, com os respectivos padrdes e regras para aplicacdo em todo meio de

comunicagao previsto nas contrapartidas acordadas.

10.2Constituem obrigacdes da PATROCINADA:

10.2.1 Organizar, técnica e administrativamente os servigos sob sua responsabilidade,

conduzindo-os em obediéncia as especificacGes contratadas, bem como supervisionar,
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administrar e direcionar as atividades de seus empregados e, em sendo o caso, de seus

subcontratados autorizados;
10.2.2 Cumprir, dentro dos prazos assinalados, as obrigacdes contratadas;

10.2.3 Responsabilizar-se por todas as despesas envolvidas na execucdo do objeto deste

contrato, inclusive bancarias;
10.2.4 Fornecer todas as informagdes solicitadas pela CODEMGE no prazo determinado;

10.2.5 Designar 01 (um) preposto como responsavel pelo Contrato para participar de
eventuais reunioes e ser o interlocutor da PATROCINADA, zelando pelo fiel cumprimento das

obrigacOes previstas neste Instrumento;
10.2.6 Manter os dados cadastrais atualizados junto a CODEMGE;

10.2.7 Manter durante a vigéncia deste Contrato todas as condi¢des de habilitagcdo exigidas

guando da contratacdo, comprovando-as sempre que solicitado pela CODEMGE;

10.2.8 Comunicar aimposicdo de penalidade que acarrete o impedimento de contratar com
a CODEMGE, bem como a eventual perda dos pressupostos para a participagao de licitagao,
nos termos da Lei 13.303/2016;

10.2.9 Reparar todos os danos e prejuizos causados a CODEMGE ou a terceiros, ndo
restando excluida ou reduzida esta responsabilidade pela presencga de fiscalizagao ou pelo

acompanhamento da execucao por parte do fiscal;

10.2.10 Responsabilizar-se, civil e criminalmente, por quaisquer danos ou prejuizos causados
por acdo ou omissao de seus empregados, contratados ou prepostos envolvidos na execuc¢ao

do contrato;

10.2.11 Pagar todos os encargos trabalhistas, fiscais e comerciais, que incidam ou venham a
incidir, direta ou indiretamente, sobre o objeto deste Contrato, podendo a CODEMGE, a

gualquer momento, exigir do Contratado a comprovacdo de sua regularidade.;

10.2.12 Respeitar os direitos sociais previstos nos artigos 6 a 11 da Constituicao Federal,
mormente as restricdes quanto ao trabalho infantil e ao uso de mao de obra em condigGes

analogas a de escravo.
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10.2.13 Reparar todos os danos e prejuizos causados a CODEMGE ou a terceiros, ndo

restando excluida ou reduzida esta responsabilidade pela presenca de fiscalizagcdo ou pelo

acompanhamento da execugao por parte do fiscal;

10.2.14 Obedecer as instrugdes e aos procedimentos estabelecidos pela CODEMGE para a
adequada execucdo do contrato, apresentando as informacgdes solicitadas e os documentos
comprobatdrios do adequado cumprimento das obrigagdes contratuais, tenham elas natureza

principal ou acessdria;

10.2.15 Manter um arquivo organizado com todos os documentos relacionados a este
contrato, tais como ordens e recomendagGes expedidas pela CODEMGE, bem como registros

de fatos relevantes;

10.2.16 Submeter a aprovacdo da CODEMGE o leiaute do material de divulgacdo e de todas
as pegas publicitarias que contenham a sua marca/imagem, bem como suas formas de

divulgacao;

10.2.17 Apresentar a CODEMGE, em até 30 (trinta) dias corridos apds o encerramento do
objeto deste Contrato, em versdes impressa e digital (envio por e-mail, pendrive ou CD):
relatdrios financeiros, de avaliacdo do projeto/evento e de contrapartidas de comunicacdo,

comprovando a realizagdo e o cumprimento fiel e tempestivo de todas as clausulas

relacionadas neste Instrumento;

10.2.18 Solicitar a CODEMGE, justificadamente e por escrito, com antecedéncia minima de 3
(trés) dias uteis antes da realizagdo da agdo, quaisquer alteragdes no PROJETO/EVENTO, salvo

em caso fortuito ou de forca maior, quando deverd justificar as alteracdes ocorridas, cabendo

a CODEMGE em ambos os casos avaliar sua pertinéncia e, se for o caso, aprova-las;

10.2.19 Zelar pela identidade visual e de comunicacdo em todas as pecas desenvolvidas, sob

sua responsabilidade, para o PROJETO/EVENTO;

10.2.20 Respeitar a imagem e/ou a assinatura da CODEMGE/Governo do Estado de Minas

Gerais, obedecendo as suas orientagdes;

10.2.21 Permitir vistorias e acompanhamento da execu¢ao do objeto contratual pelo fiscal;

Pagina 65 de 74




1/7

-

Companhia de Desenvolvimento de Minas Gerais

ic

INSTRUCAO NORMATIVA

Cadigo:

IN 017

PATROCINIO E
APOIO INSTITUCIONAL

Implantagao:
25/07/2014

Vigéncia a partir
de:
12/09/2023

10.2.22 Garantir a CODEMGE o direito de entrevistar, gravar, filmar e fotografar o

PROJETO/EVENTO e o direito de utilizar entrevistas, gravagées, imagens e fotos, conforme seu

interesse;

10.2.23 Assegurar a CODEMGE o uso de material gravado pela PATROCINADA, durante o
desenvolvimento do PROJETO/EVENTO, resguardados os direitos artisticos, de imagem, de

voz, de produgdo cinematografica e de distribuicdo. Quando solicitado, o material devera ser

fornecido a CODEMGE em até 15 (quinze) dias corridos apds a data do pedido;

10.2.24 Nao infringir quaisquer direitos autorais, patentes ou registros, inclusive marcas,
know-how ou trade-secrets, durante a execucdo do contrato, sendo responsavel pelos
prejuizos, inclusive honorarios de advogado, custas e despesas decorrentes de qualquer
medida ou processo judicial ou administrativo iniciado em face da CODEMGE, por acusa¢ao

da espécie;

10.2.25 Promover a¢des que resultem em mais visibilidade do PROJETO/EVENTO perante as

comunidades local, regional, nacional e/ou internacional, se for o caso;

10.2.26 Cumprir todas as exigéncias determinadas pelos 6rgdos publicos para a realizacdo do

objeto deste Contrato, inclusive quanto ao pagamento de direitos autorais, seguros, taxas,

impostos e demais encargos legais;

10.2.27 A inadimpléncia da PATROCINADA quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transfere a CODEMGE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera

onerar o objeto deste contrato ou restringir a regularizacao e o uso das obras e edificagdes,

inclusive perante o Registro de Imdveis.

10.2.28 Na hipdtese da PATROCINADA ndo apresentar em até 10 (dez) dias Uteis, a
documentacdo comprobatdria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e
para com o FGTS, contados da data de solicitacao pelo fiscal, a CODEMGE comunicara o fato

a PATROCINADA, podendo reter pagamentos pendentes, até a devida comprovacdo da

quitacdo das referidas obrigacdes.

10.2.29 Respeitar os direitos sociais previstos nos artigos 6 a 11 da Constituicao Federal,
mormente as restricdes quanto ao trabalho infantil e ao uso de mao de obra em condigdes

analogas a de escravo.
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11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS DIREITOS DA CODEMGE

11.1 Durante a vigéncia deste Contrato, a CODEMGE estara investida das seguintes

prerrogativas:
11.1.1 Uso do titulo de patrocinadora do PROJETO/EVENTO;

11.1.2 Direito de uso da marca do PROJETO/EVENTO em qualquer meio de comunicacdo e

na criacdo de suas pecas publicitarias promocionais, enquanto perdurar o PROJETO/EVENTO;

11.1.3 Direito de uso das informacdes divulgadas sobre o PROJETO/EVENTO no site da

CODEMGE e em qualquer outro meio de comunicac¢ao;

11.1.4 Direito de homologar previamente todo material de divulgacdo do PROJETO/EVENTO

em que conste o seu nome, O seu |Og0tip0 OU a SUa marca.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA VIGENCIA

12.1 O prazo de vigéncia deste contrato € de ___ () meses, contados da data de sua

assinatura.

12.2 Respeitados os limites do art. 71 da Lei 13.303/2016, o presente contrato poderd ser
prorrogado, por acordo entre as partes, desde que a medida seja vantajosa para a

CODEMGE.
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERACOES

13.1 Desde que ndo altere a natureza do objeto contratado, o presente contrato podera ser
alterado, por acordo entre as partes, para melhor adaptar suas previsdes ao interesse da
CODEMGE, nos termos e limites da Lei 13.303/2016.

13.2 As alteragOes contratuais serdo formalizadas através de Termo Aditivo.
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13.3 AsalteragGes concernentes as hipoteses elencadas no art. 81, §72 da Lei 13.303/2016 e art.
3°, Ill do Regulamento de Licitagdes e Contratos da CODEMGE serdo efetuadas mediante

apostilamento, sendo dispensada a emissado de aditivo contratual.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANCOES

14.1 S3o situacOGes ensejadoras da aplicacdo de sancdo(Ges) ao contratado, o atraso

injustificado na execugdo do contrato (mora) e/ou a sua inexecugdo total ou parcial:

14.2 O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeita o contratado a multa de mora, nos
termos do art. 82 da Lei 13.303/2016, limitada a 0,3% por dia, até o trigésimo dia de

atraso.

14.3 A inexecucdo total ou parcial, aqui incluido o descumprimento de qualquer clausula do
contrato, sujeita o contratado as seguintes sang¢Ges, nos termos do art. 83 da Lei
13.303/2016:

a) Adverténcia;

b) Multa, limitada a 10% (dez por cento) sobre o valor do saldo remanescente do

contrato para o caso de inexecugdo parcial;

¢) Multa, limitada a 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato para o caso

de inexecucao total;

d) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com

a CODEMGE, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

14.4 O procedimento para a aplicacdo de sangdes é aquele previsto no Regulamento Interno
de Licita¢Oes e Contratos da CODEMGE, o qual observa o devido processo administrativo,

garantindo o contraditério e a ampla defesa.
15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EXTINCAO DO CONTRATO

15.1 Este contrato podera ser extinto:
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15.1.1 Pela completa execucao do seu objeto ou pelo advento de termo ou condicdo nele
prevista;

15.1.2 Pelo término do seu prazo de vigéncia;

15.1.3 Por acordo entre as partes, desde que a medida n3o acarrete prejuizos para a
CODEMGE.

15.1.4 Por ato unilateral da parte interessada, mediante aviso por escrito a outra parte com
antecedéncia de, no minimo, 30 (trinta) dias, desde que a medida ndo acarrete
prejuizos para a CODEMGE;

15.1.5 Pela via judicial; e

15.1.6 Em razdo de rescisdo contratual pela ocorréncia de qualquer dos motivos abaixo
elencados: Descumprimento ou o cumprimento irregular ou incompleto de clausulas
contratuais, especificaces, projetos ou prazos;

15.1.7 Atraso injustificado;

15.1.8 Desatendimento das determinagdes regulares do gestor e/ou do fiscal do contrato
para acompanhar e fiscalizar a sua execucao;

15.1.9 Cometimento reiterado de faltas na execucdo do contrato;

15.1.10 Decretagao de faléncia ou a instauragao de insolvéncia civil;

15.1.11 Dissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

15.1.12 Razbes de interesse da CODEMGE, de alta relevancia e amplo conhecimento,

justificadas e exaradas no processo interno;

15.1.13 Ocorréncia de caso fortuito ou de forgca maior, regularmente comprovada,

impeditiva da execugdo do contrato.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

16.1 As PARTES declaram, para todos os fins e sob as penas previstas pela Lei 13.709/2018, sua

ciéncia em relagdo a necessidade de atendimento a Lei Geral de Protegdao de Dados

Pessoais - LGPD, principalmente em relacdo a tratamento, compartilhamento e
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responsabilizacdo de dados pessoais, mesmo apds a extingdo deste instrumento

contratual.

Paragrafo Primeiro: As PARTES se comprometem a realizar o tratamento de dados pessoais

e de dados pessoais sensiveis, seja neste préprio instrumento, em seus adendos e anexos,

ou quaisquer outros documentos durante a execucao contratual conforme as disposicdes

da LGPD, de modo a assegurar o direito a privacidade em quaisquer agdes vinculadas a este

contrato, inclusive em relagdo a dados pessoais de terceiros indireta e eventualmente

vinculados/destinatarios das a¢cdes decorrentes do presente patrocinio.

16.1.1

16.1.2

16.1.3

16.1.4

16.1.5

Considera-se em conformidade o tratamento somente de dados necessdrios a
operacionalizacdo do contrato, garantindo-se o devido processamento e
armazenamento em meios seguros, preferencialmente digitais e com
rastreabilidade disponivel, de modo a garantir os direitos do titular dos dados

pessoais, conforme capitulo I, da referida Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais.

Caso seja necessario compartilhar dados pessoais com terceiros, a PARTE
interessada devera comunicar e solicitar, imediatamente, permissdo a outra PARTE,
demonstrando a finalidade do compartilhamento, reservando-se, a PARTE
controladora dos dados pessoais, o direito de aceitar ou ndo o pedido, no todo ou

em parte.

Os administradores e prepostos diretamente envolvidos na execugao do contrato,
designados pelas PARTES, deverdo estar devidamente instruidos por meio de
treinamentos e conscientizacdes a respeito de privacidade de dados pessoais, em
respeito a Lei 13.709/2018.

Toda documentacdo ou atos concernentes a execucdo do contrato que possuam
dados pessoais, devem respeitar a coleta minima prevista no Artigo 62, Ill, da LGPD,

adotando sempre o meio mais seguro para envio ou recebimento.

As PARTES deverdo garantir o exercicio, pelos titulares de dados, dos respectivos

direitos.

Pagina 70 de 74



-

/£ CODEMGE INSTRUCAO NORMATIVA

Companhia de Desenvolvimento de Minas Gerais

Cadigo:

PATROCINIO E Implantagao: Vigéncia a partir
IN 017 25/07/2014 de:
APOIO INSTITUCIONAL 12/09/2023

16.2

Paragrafo Segundo: As PARTES devem implementar medidas técnicas e organizacionais
necessarias para proteger os dados pessoais contra a destruicdo, a perda, a alteracdo, a
difusdo ou o acesso ndo autorizado, realizando suas atividades dentro dos parametros da
LGPD, bem como deve dar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela PARTE
interessada, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos locais de trabalho, aos
documentos e aos sistemas relativos a ocorréncia de incidente nas atividades de

tratamento de dados pessoais.

16.1.6 As PARTES estdo obrigadas a comunicar, em até 72 horas, a ocorréncia de
incidentes de seguranca relacionado ao tratamento de dados pessoais que possam
acarretar riscos ou danos aos titulares, a fim de que sejam tomadas medidas para

mitigacdo desses prejuizos.

16.1.7 A comunicacdo devera ocorrer, simultaneamente/alternativamente, para os
contatos informados no ANEXO |, em caso de incidentes de seguranca relacionado

ao tratamento de dados pessoais.

16.1.8 A PARTE solicitada devera fornecer, quando solicitado pela PARTE solicitante,
declaragdo negativa de incidentes a PARTE solicitante, com a observancia as

recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo vigente.

Paragrafo Terceiro: A PARTES serdo obrigadas a reparar os danos que causarem aos
titulares de dados pessoais, na medida de sua culpabilidade, comprovada por eventuais
penalidades e condenacGes, mesmo apds o encerramento contratual, sejam estes
patrimoniais, morais, individuais e coletivos, em razdo de seu tratamento indevido,
conforme Artigo 42 e seguintes da Lei n2 13.709/2018.

As PARTES declaram para todos os fins, e sob as penas previstas pela Lei 13.709/2018, sua
ciéncia em relacdo a necessidade de atendimento a Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais - LGPD, principalmente em relacdo a tratamento, compartilhamento e
responsabilizacdo de dados pessoais, mesmo apds a extingdo deste instrumento

contratual.
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17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PREVENCAO A CORRUPCAO

17.1

17.2

As PARTES declaram conhecer as normas de prevencao a corrupgao previstas na legislacao
brasileira e estrangeira, dentre ela, mas ndo se limitando, a Lei de Improbidade
Administrativa (lei 8.429/1992) e a lei 12.846/13 e seus regulamentos, o Cédigo Penal
(Decreto-Lei n.2 2.848/1940, conforme alterado), a lei das estatais (Lei n.2 13.303/16), a
Convencdo sobre o Combate da Corrupcdao de Funciondrios Publicos Estrangeiros em
Transag¢Bes Comerciais Internacionais (Decreto n.2 3.678/00), a Lei de Lavagem de Dinheiro
(Lei n.2 12.683/2012, conforme alterada), e se comprometem a cumpri-las fielmente, por
si e por seus sécios, administradores e colaboradores, bem como exigir o seu cumprimento
pelos terceiros por elas contratados ou de qualquer modo beneficiados com o presente

contrato de patrocinio.

Adicionalmente, ambas as Partes desde ja se obrigam a, no exercicio dos direitos e
obrigacdes previstos neste Contrato e no cumprimento de qualquer uma de suas
disposicdes: (i) ndo dar, oferecer ou prometer qualquer bem de valor ou vantagem de
gualquer natureza a agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou ainda quaisquer
outras pessoas, empresas e/ou entidades privadas, com o objetivo de obter vantagem
indevida, influenciar ato ou decisdo ou direcionar negdcios ilicitamente; (ii) adotar as
melhores praticas de monitoramento e verificagdo do cumprimento das leis anticorrupgao,
com o objetivo de prevenir atos de corrupcdo, fraude, praticas ilicitas ou lavagem de
dinheiro por seus soécios, administradores, colaboradores e/ou terceiros por elas
contratados. inocente e (iii) abster-se da pratica de atos que atentem contra o patrimdnio
publico nacional ou estrangeiro, bem como contra principios da administracdo publica ou
contra os compromissos internacionais assumidos pelo Brasil, especialmente os dispostos
no artigo 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013 (Lei Anticorrup¢do). A comprovada
violacdo de qualquer das obrigacGes previstas nesta clausula é causa para a rescisdo

unilateral deste Contrato, sem prejuizo da cobranca das perdas e danos causados a parte.
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18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1 Ecompetente oforo de Belo Horizonte/MG para a solugdo de eventuais litigios decorrentes

deste contrato, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, para firmeza e prova de assim haverem, entre si, ajustado e acordado, apds ter sido lido
juntamente com seu(s) anexo(s), o presente Contrato de Patrocinio é assinado
eletronicamente pelas partes.

Belo Horizonte, de de

COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE MINAS GERAIS - CODEMGE

[PREENCHER COM A RAZAO SOCIAL DA PATROCINADA]
(nome)

Diretor/sécio/administrador

Testemunhas:

1. 2.
Nome: Nome:
Cl: Cl:
CPF: CPF:
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